Prezydenta Miasta Oswiecim
z dnia /082016 1.

w sprawie: sposobu postgpowania przy zalatwianiu spraw z zakvesu dzialalnodci
lobbingowej

Na podstawie art. 16 ust. 2. ustawy z 7 lipca 2005 r. o dzialalnosci lobbingowej
w procesie stanowienia prawa (Dz. U. nr 169, poz. 1414 ze zm.), zarzagdzam, co nastgpuje:

§1

Zarzadzenie okresla:
1. szczegdlowy sposob postgpowania pracownikéw Urzedu Miasta O$wigcim, zwanego dalej

Urzedem, wobec dziatan podejmowanych przez podmioty wykonujace:

a) zawodows dziatalno$¢ lobbingowa, o ktérej mowa w art, 2 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca
2005 1. o dzialalnosei lobbingowej w procesie stanowienia prawa,

b) czynnosci z zakresu zawodowe] dziatalnosei lobbingowej bez wpisu do rejestru
podmiotéw wykonujgcych zawodows dzialalnodé lobbingows, zwanego dalej
rejestrent.

2. sposéb dokumentowania kontaktéw podejmowanych przez podmioty, w ki6tych mowa

w§1pkt L,

§2

Ilekroé¢ w niniejszym zarzgdzeniu jest mowa o ,ustawie” nalezy przez to rozumieé ustawe
z dnia 7 lipca 2005 1. o dzialalnosei lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U.
z 2005 1. Nr 169, poz. 1414 z p.zm.).

§3

1. Kontakty podejmowane przez podmioty wykonujgce dzialalnos¢ lobbingowyg moga
w szezegdlnosei dotyczy¢ przedkladania, w formie pisemnej lub ustnej, wnioskéw
zmierzajacych do wywarcia wplywu na organy wiadzy publicznej w procesie stanowienia
prawa. Sg one wystapieniami i moga przybra¢ formg:

1) wniosku o podjecie okreslonej inicjatywy uchwalodawczej,

2) propozycji rozwigzan prawnych,

3) opinii na temat proponowanych rozwigzan prawnych, zawierajacej symulacje skutkéw
ich wdroZenia,

4) propozycji odbycia spotkania w celu omoéwienia okredlonej kwestii uregulowanej
prawnie [ub wymagajacej takiej regulacji,

5) zgloszenia =zainteresowania pracami nad projektem zalozen projektu uchwaly,
projektem uchwaly lub projektem zarzgdzenia, zwanych dalej projektem.

2. Do w/w wystgpien podmiot obowigzany jest zlozy¢ zaswiadczenie o wpisie do rejestru
podmiotow wykonujgcych zawodows dzialalno$¢ lobbingows.

3. Dokumentowanie kontaktéw z podmiotami wykonujacymi dzialalno$é lobbingows, polega
na sporzadzeniu po kazdym kontakcie, w szezegolnodei po spotkaniu, pisemnej notatki,
zawierajacej przede wszystkim:

1) informacjg o okreleniu sprawy, w ktorej dziatalnoé¢ lobbingowa byla podejmowana,



2) wskazanie podmiotu lub osoby, ktéra wykonywata dziatainos¢ lobbingowa,

3) okredlenie form podjgtej dzialalnosci lobbingowej, wraz ze wskazaniem, czy polegaia
ona na wspieraniu okreslonych projektdw, czy tez na wystgpowaniu przeciwko tym
projektom,

4) okreslenie wplywu, jaki wywarl podmiot wykonujgey dzialalnosé lobbingowsg w danej
sprawie,

5) date wplywu.

4. Na koordynatora czynnoSci w zakresie dzialalnosci lobbingowej wyznaczam Sekretarza
Miasta Oswiecim,

5. Pracownicy Urzedu podczas postgpowania z podmiotami wykonujgeymi dziatalnosé
lobbingowsg sg obowigzani do dokumentowania podejmowanych kontaktdéw, zaréwno
ustnych jak i pisemnych i niezwlocznego przekazywania do Sckretarza Miasta informacji
w tym zakresie w formie pisemnej notatki stuzbowej. Informacja ta winna zawiera¢ dane,
o ktorych mowa w § 3 pkt. 2 niniejszego zarzgdzenia.

§4

I. W przypadku, gdy do Urz¢du wplynic wystapienie od podmiotu wykonujgcego dzialalnosé

lobbingows, Sekretarz Miasta, na podstawie zgloszef, o ktérych mowa w § 3 pkt. 4:

1) rejestruje wystgpienie i date jego wplywu,

2) sprawdza, czy podmiot, od ktdrego pochodzi wystapienie, zostal wpisany do rejestru
podmiotéw  wykonujacych zawodows dzialalnosé lobbingows, prowadzonego
w wersji elektronicznej przez Ministra Administracji i Cyfryzacji, o niestwierdzeniu
wpisu informuje si¢ ministra wlasciwego do spraw informatyzacji,

3) dokonuje weryfikacji wystapienia z punktu widzenia zakresu wlasciwosci Urzedu,
a w przypadku jej niestwierdzenia kieruje sprawe do organu wlasciwego jednoczesénie
zawiadamiajac o tym wnoszgcego podanie,

4) dokonuje weryfikacji wystgpienia z punktu widzenia wilasciwosei urzedu, 1 kieruje
spraw¢ do wlasciwego merytorycznie wydzialu Urzedu lub do wiasciwej
merytorycznie jednostki podlegle;j,

5} informuje Prezydenta Miasta, o wystgpieniu do ministra wiasciwego do spraw
informatyzacji, w przypadku, gdy podmiot nie jest wpisany do rejestru podmiotéw
wykonujacych zawodowa dzialalnos¢ lobbingows,

6) umieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o wystgpieniu, ze
wskazaniem podmiotu, od ktérego ono pochodzi, tredci wystapienia oraz podmiotach,
na 1zecz ktérych jest ono realizowane, z wyjatkiem adres6w oséb fizycznych

2. W przypadku, gdy wystapienic pochodzi od podmiotu niewpisanego do rejestru
podmiotéw wykonujgcych zawodows dzialalno$é lobbingows, traktuje sie je jako petycje
lub wniosek w rozumieniu przepisdw KPA,

§5

1. Wiasciwy merytorycznie wydzial Urzedu udziela na pi$mie odpowiedzi na wystgpienie
podmiotu wykonujacego dziatalnosé lobbingows.

2. W razie potrzeby wlasciwy merytorycznie wydzial moze wyznaczyé termin spotkania
wcelu omodwienia zagadniefi zawartych w wystapieniuv  podmiotu  wykonujgcego
dzialalno$¢ lobbingows. Przebieg spotkania dokumentuje si¢ w formie protokotu, ktory
zawiera okreslenie miejsca i terminu spotkania, dane identyfikujgce podmiot, ktéry
dokonal zgloszenia i osoby wystepujace w jego imieniu; dane osoby lub oséb
wystepujgcych w imieniu urzedu; przedmiot spotkania i jego przebieg; zaproponowany



przez podmiot zajmujacy si¢ zawodowa dzialalnoscia lobbingowa sposéb rozstrzygnigeia;
stanowisko urzedu w przedmiocie zgloszenia, podpisy uczestnikdw spotkania,

. W przypadku zgloszenia, o ktérym mowa w § 3 pkt. 1. ppkt 5), wlasciwy merytorycznie

wydzial Urzedu obowiazany jest rowniez ustosunkowaé si¢ do propozycji w nim
zawartych przez ich uwzglednienie w projekcie lub w razie ich nieprzyjecia, przez
wyjasnienie przyczyn takiego stanowiska w odpowiedniej czgsci uzasadnienia do tego
projektu.

§6

Wiasciwy do zalatwienia wniosku wydzial urzedu lub miejska jednostka organizacyjna
przesyla do Sekretarza Miasta informacjg¢ o sposobie zalatwienia sprawy przedstawionej
w wystgpieniu podmiotu wykonujgcego zawodows dzialalnoéé lobbingows, obejinujacy dane
zawarte w § 5 pkt. 2.

§7

Sekretarz Miasta prowadzi rejestr spraw zalatwianych na podstawie informacji wydzialéw
urzedu dot. wystapien podmiotdw prowadzacych dzialalnosé lobbingowa. Rejestr zawiera:

1.
2.

3.

N

date wplywu wystgpienia do Urzedu,

imi¢, nazwisko i adres lub firme, siedzibe i adres podimiotu, wykonujacego zawodowa
dzialalno$¢ lobbingowa, od ktérego pochodzi wystapienie,

imi¢, nazwisko i adres lub firme, siedzibe i adres podmiotu, na rzecz ktdrego zawodowa
dzialalno$¢ lobbingowa jest wykonywana,

. humer w rejestrze podmiotéw wykonujacych zawodowa dzialalno$é lobbingows — jezeli

podmiot ten zostal wpisany do tego rejestru,

. okreslenie formy podjetej dzialalnosci lobbingowe;j,
. okreslenie przedmiotu wystgpienia, w tym postulowanych w nim rozwigzan,
. opis sposobu zalatwienia sprawy, ze wskazaniem wlasciwego wydzialu Urzedu lub

miejskiej jednostki, z uwzglednieniem wplywu, jaki wywarl podmiot wykonujacy
dziatalnos¢ lobbingowa na sposéb zalatwienia sprawy.

§ 8

Sekretarz Miasta:

1.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Opracowuje raz w roku, do kofica lutego, informacje o dziataniach podejmowanych wobec
organéw gminy w roku poprzednim przez podmioty wykonujgce zawodowy dziatalno$é
lobbingowa.

Zamieszcza informacje o ktdérej mowa powyzej w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§9
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