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I. Nazwa i adres Zamawiającego:

Miasto Oświęcim

ul. Zaborska 2, 32-600 Oświęcim

www.oswiecim.pl

II. Podstawa prawna:

1. Postępowanie prowadzone zgodnie z Regulaminem dotyczącym udzielania zamówień 

publicznych o wartości mniejszej niż 130 000,00 zł netto normującym realizację zamówień 

wyłączonych z obowiązku stosowania ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Zarządzenie Wewnętrzne Prezydenta Miasta Oświęcim nr 120.2.2021 z dnia 

04 stycznia 2021 r.).

2. W niniejszym postępowaniu Zamawiający najpierw dokona badania i oceny ofert, 

a następnie dokona kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, którego oferta została najwyżej 

oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału 

w postępowaniu.

III. Przedmiot zamówienia:

3. Przedmiotem zamówienia jest publikacja w 2023 roku ogłoszeń w głównych wydaniach 

prasy codziennej o zasięgu:

1) lokalnym lub dodatku lokalnym, obejmującym co najmniej powiat oświęcimski;

2) ogólnopolskim.

4. Nomenklatura według CPV: 79970000-4 Usługi publikacji

IV. Podział zamówienia na części:

1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych przyjmując podział przedmiotu 

zamówienia na następujące części:

1) CZĘŚĆ I ZAMÓWIENIA: Publikacji w 2023 roku ogłoszeń w głównych wydaniach 

prasy codziennej o zasięgu lokalnym lub dodatku lokalnym, obejmującym 

co najmniej powiat oświęcimski;

Strona 3 z 12



URZĄD MIASTA OŚWIĘCIM

Znak sprawy: ZP.271.52.2022.II

2) CZĘŚĆ II ZAMÓWIENIA: Publikacji w 2023 ogłoszeń roku w głównych wydaniach 

prasy codziennej o zasięgu ogólnopolskim.

2. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. Wykonawca może złożyć 

ofertę na jedną wybraną lub obie części zamówienia. W przypadku złożenia oferty na obie 

części zamówienia należy podać cenę ofertową brutto oddzielnie dla każdej części 

zamówienia zgodnie z treścią formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 

do Zaproszenia. Ocena ofert dokonana zostanie dla każdej z części odrębnie.

3. Zamawiający nie ogranicza liczby części, na którą Wykonawca może złożyć ofertę, ani nie 

wskazuje maksymalnej liczby części, na które zamówienie może zostać udzielone temu 

samemu Wykonawcy.

4. Zapisy Zaproszenia dotyczą wszystkich części zamówienia, chyba, że zapis wskazuje, 

że dotyczy on tylko jednej, wskazanej w tym zapisie części.

5. Gazeta, w której zamieszczane będą ogłoszenia, nie może mieć charakteru sportowego jak 

i rozrywkowego.

6. Ogłoszenia muszą być zamieszczane na stronach ogłoszeniowych gazety. Strony, na których 

zamieszczane są ogłoszenia, nie mogą mieć charakteru sportowego lub rozrywkowego.

V. Warunki realizacji przedmiotu zamówienia:

1. O konieczności zamieszczenia ogłoszenia Zamawiający każdorazowo powiadomi 

Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany będzie do publikacji ogłoszeń o treści przekazanej 

przez Zamawiającego w terminie do 2 dni w prasie lokalnej (część I) i do 4 dni w prasie 

ogólnokrajowej (część II), od dnia przekazania treści ogłoszenia w sposób określony 

w ust. 3.

2. Gazeta, w której publikowane będą ogłoszenia, musi spełniać wymogi określone przez 

Zamawiającego w rozdziale IV ust. 5-6 niniejszego zaproszenia oraz spełniać wszystkie 

cechy definicji prasy zgodnie z ustawą z dnia 26 stycznia 1984 r. Prawo prasowe.

3. Treść ogłoszenia będzie każdorazowo przekazywana Wykonawcy przez upoważnione osoby

ze strony Zamawiającego drogą elektroniczną lub faksem. Wybrany Wykonawca 
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zobowiązany będzie wskazać Zamawiającemu odpowiedni adres poczty elektronicznej lub 

numer faksu.

4. Przewiduje się, że treść ogłoszeń przekazywana będzie w godzinach pracy Zamawiającego.

VI. Warunki rozliczenia usługi:

1. Rozliczanie usługi następować będzie na podstawie wskazanych przez Wykonawcę 

w formularzu ofertowym cen jednostkowych za 1 cm2 powierzchni ogłoszenia x 

powierzchnia modułu x ilość modułów.

2. Przez cenę 1 modułu ogłoszenia rozumie się wartość obliczoną poprzez przemnożenie ceny

za 1 cm2 powierzchni ogłoszenia i powierzchni modułu.

3. Na wystawionej fakturze należy podać numer zlecenia.

4. Faktury za wykonanie usługi w miesiącu grudniu winny wpłynąć do Zamawiającego 

najpóźniej do dnia 23 grudnia 2023 r., a ich zapłata nastąpi w terminie do 31 grudnia 

2023 r.

5. Prawidłowo wystawione faktury płatne w terminie do 30 dni od daty ich otrzymania przez 

Zamawiającego.

VII. Wymagany termin wykonania zamówienia:

Termin wykonania zamówienia: od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

VIII. Rękojmia:

Wykonawca udziela rękojmi na warunkach i zasadach określonych przepisami Kodeksu 

cywilnego.
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IX. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści 

zawieranej umowy:

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczania kar umownych z następujących tytułów:

1) za zwłokę w opublikowaniu danego ogłoszenia w wysokości 10% wynagrodzenia 

przewidzianego za to ogłoszenie za każdy dzień zwłoki;

3) za odstąpienie od umowy przez Stronę umowy z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy w wysokości 10% określonej w umowie maksymalnej nominalnej wartości

zobowiązania wynikającego z umowy.

2. Przed naliczeniem kar umownych Zamawiający może wezwać na piśmie wykonawcę 

do złożenia pisemnych wyjaśnień dotyczących uchybienia skutkującego naliczeniem kar 

umownych, o których mowa w ust. 1. Zamawiający dokona oceny złożonych przez 

wykonawcę wyjaśnień, biorąc w szczególności pod uwagę stopień zawinienia wykonawcy, 

i na takiej podstawie podejmie decyzję o naliczeniu kar umownych. W przypadku, gdy 

w ramach składanych przez wykonawcę wyjaśnień zostanie udowodnione, że uchybienie 

powstało z przyczyn niezawinionych przez wykonawcę i od niego niezależnych, 

Zamawiający odstąpi od naliczenia kar umownych.

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącania z wynagrodzenia Wykonawcy należności

z tytułu kar przewidzianych w umowie, a Wykonawca wyraża na to zgodę.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego 

w sytuacji wyrządzenia mu szkody przekraczającej zakres zastrzeżonych kar umownych.

5. Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie 

lub nienależyte wykonanie zamówienia.

6. Zamawiający nie wyraża zgody na przeniesienie wierzytelności i długów wynikających 

z umowy na osoby trzecie.

7. W sprawach związanych z wykonaniem umowy, spory rozstrzygał będzie sąd właściwy dla 

miejsca siedziby Zamawiającego.

8. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego.
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9. W umowie zawarte zostaną ponadto wszelkie postanowienia, o których mowa 

w rozdziałach od III do VIII niniejszego Zaproszenia.

10. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej a ich wprowadzenie nastąpi na drodze 

obustronnie zawartego aneksu do niniejszej umowy.

X. Termin związania ofertą:

1. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

XI. Podstawy wykluczenia z postępowania

1. Z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego wyklucza się wykonawcę

względem którego zachodzą przesłanki wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy

z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz.U. z 2022 r. poz. 835 z późn. zm.).

XII. Instrukcja przygotowania i złożenia oferty

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę zawierającą:

1) Wypełniony formularz ofertowy (załącznik nr 1 do zaproszenia)

2) Upoważnienie (pełnomocnictwo) do podpisania oferty, o ile nie wynika z innych 

dokumentów załączonych przez wykonawcę. Wykonawcy wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia są zobowiązani ustanowić Pełnomocnika do reprezentowania

ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania ich 

w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;

3) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 

o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 

ofert. Wykonawca nie jest zobowiązany do przedstawienia wyżej wymienionego 

dokumentu w przypadku gdy figuruje we właściwym rejestrze udostępnionym na 
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stronie internetowej bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, odpowiednio 

w Krajowym Rejestrze Sądowym lub w Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej, prowadzonych w systemie informatycznym na właściwych stronach 

internetowych tj. odpowiednio:

KRS: https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu?t:lb=t,

CEIDG: https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx

2. Przygotowanie dokumentów:

1) Wypełniony formularz ofertowy oraz inne dokumenty, które należy złożyć 

do Zamawiającego w związku z postępowaniem, należy zapisać w formacie PDF 

na dysku komputera, a następnie podpisać elektronicznie przy użyciu:

a) kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

b) podpisu zaufanego korzystając z platformy dostępnej po adresem: 

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-

podpis-zaufany

c) podpisu osobistego korzystając z e-dowodu 

(https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty)

2) Podpisane dokumenty należy pobrać/zapisać na dysku komputera.

3. Przesłanie dokumentów do Zamawiającego:

1) Podpisane dokumenty należy przesłać do Zamawiającego przed upływem terminu 

składania ofert przy użyciu serwisu ePUAP, jako pismo ogólne do podmiotu 

publicznego, korzystając z platformy dostępnej po adresem: 

https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-

sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe

2) Formularz dostępny pod wyżej wskazanym adresem należy wypełnić w następujący 

sposób:

a) jako urząd lub instytucję, do której składasz pismo należy wskazać: 

MIASTO OŚWIĘCIM (32-600 OŚWIĘCIM, WOJ. MAŁOPOLSKIE)

b) jako rodzaj pisma należy wskazać: Inne pismo

Strona 8 z 12

https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu?t:lb=t


URZĄD MIASTA OŚWIĘCIM

Znak sprawy: ZP.271.52.2022.II

c) jako tytuł pisma i treść pisma należy wskazać: Oferta ZP.271.52.2022.II /nazwa 

wykonawcy składającego ofertę/

3) dokumenty składane do Zamawiającego należy dodać jako załączniki. Rozmiar 

wszystkich załączników nie może przekroczyć 150 MB;

4) tak przygotowaną korespondencję należy wysłać do Zamawiającego podpisując 

podpisem elektronicznym lub pozostawiając bez podpisu.

XIII. Termin złożenia oferty cenowej:

1. Ofertę cenową należy złożyć do dnia 12 grudnia 2022 r. Sposób składania ofert został 

opisany w rozdziale XII ust. 3 niniejszego zaproszenia.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. W formularzu ofertowym, który stanowi załącznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia 

do składania oferty cenowej, dla określenia ceny ofertowej, należy wskazać:

1) cenę ofertową brutto za 1 cm2 powierzchni ogłoszenia,

2) cenę ofertową brutto za 1 moduł ogłoszenia,

3) powierzchnię modułu ogłoszenia,

-odpowiednio dla danej części zamówienia.

2. W formularzu ofertowym Wykonawca winien wskazać tytuł prasowy, w jakim publikowane 

będą ogłoszenia w ramach realizacji przedmiotu zamówienia odpowiednio dla I i II części 

zamówienia.

3. Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub obie części zamówienia.

4. Ceny należy podać w PLN brutto, w cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług jeśli 

na podstawie odrębnych przepisów podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług.

XV. Kryteria oceny oferty:

1. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów określonych 

w zaproszeniu, z zachowaniem zasad równego traktowania, uczciwej konkurencji 
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przejrzystości tj. z najniższą ceną lub najkorzystniejszym bilansem ceny i innych kryteriów. 

Kryteria: cena ofertowa brutto.

2. Pod pojęciem ceny ofertowej brutto należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 

ustawy o informowaniu o cenach towarów i usług tj. wartość wyrażoną w jednostkach 

pieniężnych, którą Zamawiający jest obowiązany zapłacić Wykonawcy. W tak rozumianej 

cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeśli na 

podstawie odrębnych przepisów podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług. Cena 

ofertowa winna obejmować wszystkie prace konieczne do należytego wykonania 

przedmiotu zamówienia.

3. Do oceny oferty w zakresie ceny ofertowej brutto Zamawiający przyjmie cenę ofertową 

brutto za 1 cm2 powierzchni ogłoszenia wskazaną w formularzu ofertowym odpowiednio 

dla danej części zamówienia.

4. Jeżeli dwie lub więcej złożonych ofert zawierać będzie takie same ceny za 1 cm2 

powierzchni ogłoszenia, a ceny te będą cenami najniższymi, Zamawiający wybierze ofertę, 

która przewiduje większą powierzchnię modułu ogłoszenia.

XVI. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych:

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1; dalej „RODO”), informuję, że:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Oświęcim, 

ul. Zaborska 2, 32-600 Oświęcim;

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w Urzędzie Miasta 

Oświęcim, e-mail: iod@oswiecim.um.gov.pl; tel.:+48 33 84 66 221;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 

w celu prowadzenia przedmiotowego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego oraz zawarcia umowy;
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4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy ustawy 

o dostępie do informacji publicznej z dnia 6 września 2001 r. (Dz. U. z 2001 r. nr 112 

poz. 1198);

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

(wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może 

naruszać integralności protokołu oraz jego załączników;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO (wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma 

zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania 

ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub

państwa członkowskiego;
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d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO;

9) nie przysługuje Pani/Panu:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku 

informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane 

przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem, i które 

Zamawiający pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba 

że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

XVII. Załączniki:

1. Załącznik nr 1 Formularz ofertowy.
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