Zarzadzenie Nr 0050.115.2022
Prezydenta Miasta O$wigcim
z dnia 25 sierpnia 2022 roku

w sprawie: szczeg6lowych zasad i trybu wykonywania budzetu Miasta O$wigecim.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. 2 2022 r. poz. 559 z pozn. zm.), art. 247 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j.Dz. U. 22022 r., poz. 1634 z pozn. zm.) oraz przepiséw rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych (t.j. Dz. U. z 2019 1.
poz. 1718) - zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustalam zasady i tryb wykonywania budzetu Miasta O$wiecim - jak w Zalgczniku nr 1
do niniejszego zarzgdzenia,

§2

Wprowadzam szczegblowa instrukcje wykonywania budzetu Miasta - jak w Zataczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§3

Ustalam zasady i tryb prac nad opracowaniem informacji o stanie mienia jednostki samorzadu
terytorialnego - jak w Zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Ilekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Ustawie o finansach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 z pézn. zm.),

2) Rozporzadzeniu w sprawie gospodarki finansowej — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowe;j

Jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych - (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1718),

3) ustawie Prawo o$wiatowe — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 14.12.2016 r. Prawo
oswiatowe (j. t. Dz.U. z 2021 r. poz. 1082 z pézn. zm.),

4) budzecie Miasta — nalezy przez to rozumieé uchwale Rady Miasta Og$wiecim -
Uchwata Budzetowa Miasta O$wiecim,

5) WPF - nalezy przez to rozumie¢ uchwale Rady Miasta O$wigcim w sprawie Wieloletniej
Prognozy Finansowej Miasta O$wigcim,

6) Prezydencie Miasta — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta O$wigcim,






7) Wydziale — nalezy przez to rozumieé¢ Wydzial, Straz Miejska i Samodzielne Stanowisko
w Urzedzie Miasta O$wiecim,

8) Jednostce budzetowej — nalezy przez to rozumieé Jednostke budzetowg Miasta O$wiecim,

9) Instytucii kultury - nalezy przez to rozumieé O$wiecimskie Centrum Kultury (OCK), Miejska
Bibliotek¢ Publiczng (MBP), Muzeum Zamek (MZ), ktérej jednostka nadrzednz jest Miasto
Oswiecim,

10) ZLA - nalezy przez to rozumieé Zakiad Lecznictwa Ambulatoryjnego, ktérego jednostka
nadrzgdng jest Miasto O$wiecim,

11) Jednostee organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé jednostki budzetowe, instytucje kultury
i1 ZLA.

12) zarzadzeniu — nalezy przez to rozumieé zarzadzenie Prezydenta Miasta w sprawie wykonania
uchwaly budzetowej Miasta O§wigcim na dany rok budzetowy,

7) rachunku dochodéw wiasnych — nalezy przez to rozumieé wydzielony rachunek dochodéw
samorzadowe]j jednostki budzetowej prowadzacej dzialalnosé okreslong w ustawie Prawo
Oswiatowe okreslony w uchwale przez organ stanowigcy jednostki samorzgdu terytorialnego.

§5
Odpowiedzialnymi za wykonanie zarzadzenia sg wszyscy naczelnicy wydziatow, Glowny
Ksiegowy Urzgdu, Z-ca Glownego Ksiegowego Urzedu, samodzielne stanowiska Urzgdu Miasta

Oswigeim, Komendant Strazy Miejskiej oraz dyrektorzy 1 gléwni ksiegowi jednostek
organizacyjnych.

§6

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§

Traci moc zarzadzenie Nr 0050.15.2020 Prezydenta Miasta Oswigcim z dnia 31 stycznia 2020 roku
W sprawie szczegdtowych zasad i trybu wykonywania budzetu Miasta Oswigcim,

§ 38

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2022 r.
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Zalgcznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 0050.115.2022
Prezydenta Miasta Oswiecim
z dnia 25 sierpnia 2022 roku

Zasady i tryb wykonywania budzetu Miasta Oswiecim

Okreslam szczegdlowe zasady wykonywania budzetu Miasta Oswigcim, tryb opracowywania
planéw finansowych jednostek budzetowych, instytucji kultury, samodzielnego publicznego
zakladu opieki zdrowotnej oraz rachunkéw dochodéw wilasnych i wydatkéw nimi finansowanych,

oraz zasady gromadzenia dochodéw i dokonywania wydatkow.

Rozdzial 1
Dysponenci §rodkéw budzetowych.
§1
1. Dysponentem gtéwnym $rodkéw budzetu miasta jest Prezydent Miasta.
2. Dysponentami drugiego stopniasa:

1)  Urzad Miasta O$wiecim,
2) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w O$wigcimiu,

3) Sl'odowiskowy Dom Samopomocy dla Oséb z Zaburzeniami Psychicznymi

w Oswigcimiu,
4) Dzienny Dom Pomocy w Oswiecimiu,
5) Zarzad Budynkéw Mieszkalnych w Oswiecimiu,
6) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Oswiecimiu,
7) Szkota Podstawowa Nr | w Oswiecimiu,

8) Szkota Podstawowa z Oddziatami Sportowymi Nr 2 w O$wiecimiu,

9) Szkota Podstawowa Nr 3 w Oswiecimiu,
10) Szkota Podstawowa Nr 4 w Oswigcimiu,
11) Szkota Podstawowa Nr 5 w Oswigcimiu,
12) Szkota Podstawowa Nr 7 w Oswigcimiu,

13) Szkota Podstawowa z Oddziatami Sportowymi Nr 8 w O$wigcimiu,

14) Szkota Podstawowa Nr 9 w Oswigcimiu,

15) Szkota Podstawowa z Oddziatami Sportowymi Nr 11 w O$wiecimiu

16) Miejskie Przedszkole Nr 7 w Oswigcimiu,
17) Miejskie Przedszkole Nr 14 w Oswigcimiu,
18) Miejskie Przedszkole Nr 15 w Oswiecimiu,
19) Miejskie Przedszkole Nr 16 w Oswigcimiu,
20) Miejskie Przedszkole Nr 17 w Oswigcimiu,
21) Miejskie Przedszkole Nr 18 w Os$wigcimiu,
22) Miejski Zlobek Nr 1 w O$wiecimiu,

§2

1. Dysponenci drugiego stopnia podlegaja dysponentowi gtéwnemu,



Rozdzial 2

Rachunki bankowe.

§3

1. W zakresie obstugi budzetu Miasta prowadzi si¢ nastgpujace rachunki bankowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)
9)

rachunek biezacy budzetu miasta,

rachunek biezacy Urzedu Miasta - dla dochodow,

rachunek biezacy Urzedu Miasta - dla wydatkow,

rachunek pomocniczy wydatkéw niewygasajacych,

rachunek pomocniczy zabezpieczenia nalezytego wykonania umow,

rachunek pomocniczy funduszy specjalnych - Zakladowego Funduszu Swiadczef
Socjalnych,

rachunki biezace jednostek budzetowych,

rachunki pomocnicze dochodéw wiasnych jednostek budzetowych,

rachunki pomocnicze sum depozytowych,

10) inne rachunki pomocnicze tworzone w miarg potrzeb.

2. Obstuge bankowa rachunkéw wymienionych w ust. | prowadzi bank wybrany w trybie
okreslonym w przepisach o zamdwieniach publicznych.

§4

1. Rachunek biezacy budzetu Miasta stuzy w szczegolnosci do:

1) gromadzenia dochodow budzetu pobieranych przez miejskie jednostki budzetowe,

2) przekazywania dysponentom drugiego stopnia srodkow pienigznych na finansowanie
planowanych wydatkow,

3) przyjmowania pozostalosci srodkéw na rachunkach biezacych jednostek budzetowych
niewykorzystanych w danym miesigcu i roku budzetowym,

4) przyjmowania dochodéw wlasnych jednostek budzetowych,

5) przyjmowania subwencji, dotacji celowych, udzialu w podatku dochodowym od o0sob
fizycznych i od oséb prawnych,

6) przyjmowania wplat z tytuhu oprocentowania Srodkow na rachunkach bankowych
i innych wynikajacych z odrgbnych przepiséw lub zawartych umoéow,

7) przyjmowania wplat z tytutu zwrotu wydatkéw, jezeli zwrot nastapit po uptywie roku
budzetowego, w ktorym wydatku dokonano,

8) przyjmowania dochodéw z tytulu podatkow, oplat i innych naleznosci pobieranych
przez urzedy skarbowe oraz rozliczen finansowych z tym zwigzanych,

9) zwrotu kwot nienaleznych,

10) przyjmowania innych dochodéw miasta.

2. Rachunek biezgcy Urzgdu Miasta:

a) dla dochodéw — stuzy w szczegélnosci do przyjmowania dochodow z tytutu
podatkéw, optat i innych naleznosci pobieranych przez Urzad Miasta oraz rozliczen
finansowych z tym zwiazanych i przekazywania dochodéw na rachunek biezacy budzetu
miasta.

b) dla wydatkéw - stuzy w szczegolnodci do realizacji wydatkdéw Urzgdu Miasta
i wszelkich rozliczen operacji finansowych z tym zwigzanych.



3. Rachunek srodkéw niewygasajacych stuzy do gromadzenia i wydatkowania $rodkdéw
finansowych, ktérych planowane, a niewydatkowane kwoty nie wygasaja z uptywem roku
budzetowego.

4. Rachunki $rodkéw funduszy specjalnych - stuza do gromadzenia i wydatkowania Srodkéw
finansowych zwigzanych z funkcjonowaniem Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

5. Rachunek zabezpieczen shuzy do gromadzenia 1 wydatkowania $rodkéw finansowych
pochodzacych z wplat zabezpieczent nalezytego wykonania uméw oraz wadiéw wplacanych w
zwigzku z realizacja zaméwien publicznych i gospodarka nieruchomosciami.

6. Rachunki pomocnicze tworzone w miare potrzeb stuzg do gromadzenia i wydatkowania $rodkéw
finansowych zwigzanych z realizacja okreslonych zadarn wymagajacych prowadzenia wydzielonego
rachunku bankowego oraz koniecznoéé ich otwicrania i prowadzenia wynika z przepiséw prawa,
miedzy innymi prawa podatkowego oraz zawartych uméw o dofinansowanie realizacji zadan
publicznych.

§5

1. Rachunki biezace jednostek budzetowych stuza do rozliczen operacji finansowych zwigzanych
z pobieraniem i przekazywaniem dochodéw oraz realizacjg wydatkdéw.

2. Na rachunki biezgce jednostek budzetowych przyjmowane sg w szczegdlnosci:
1) wptywy $rodkéw od dysponenta WyZzszego stopnia,
2) wplywy z tytulu zwrotu wydatkéw dokonanych w tym samym roku, w ktérym
poniesiono wydatki,
3) wplywy/dochody realizowane przez Jjednostki budzetowe.

3. Z rachunkow biezacych jednostek budzetowych dokonywane sa w szczegolnoscei:
1) wydatki na finansowanie wlasnej dziatalnoécei,
2) zwroty nadptat dochodéw realizowanych przez jednostke,
3) zwroty niewykorzystanych $rodkow pienigznych do dysponenta Wyzszego stopnia.

4. Jednostki budzetowe przekazuja na rachunek biezacy budzetu miasta pobrane wpltywy/dochody,
0 ktorych mowa w ust. 2 pkt 3 nie rzadziej niz w okresach tygodniowych,
a za ostatni tydzien miesiaca do ostatniego dnia roboczego danego miesigca.

5. Rachunki dochodéw wtasnych stuzg do gromadzenia dochodéw okreslonych w uchwale Rady
Miasta oraz finansowania wydatkéw, dla ktérych zostaly utworzone (za wyjatkiem wynagrodzen
osobowych).

§6

Dochody i wydatki klasyfikuje si¢ wedtug klasyfikacji budzetowej, zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych.

§7

Sumy depozytowe sa to obce grodki finansowe przechowywane przez jednostki budzetowe,
a W szczegblnosci sumy stanowiace przedmiot sporu otrzymane w zwigzku z postepowaniem
sadowym i administracyjnym.



Rozdzial 3

Uruchomienie §rodkéw budzetowych i przekazywanie dotacji oraz wnoszenie udzialow
i obejmowanie akeji.

§8

1. Uruchomienie $rodkéw budzetowych odbywa si¢ w drodze przekazania $rodk6w pienieznych
7 rachunku biezacego budzetu miasta na rachunki biezace jednostek budzetowych w wysokosciach,
na ktére pozwala realizacja budzetu Miasta.

2 Uruchomienie $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 odbywa si¢ na pisemny wniosek jednostki
ztozony do Wydziatu Finansowego (Referat Budzetowy FN), z minimum 3 dniowym (dni robocze)
wyprzedzeniem umozliwiajgcym realizacje wniosku, ze wskazaniem numeru rachunku docelowego
jednostki i daty przekazania srodkéw na wydatki, w rzetelnie okreslonej wysokosci. Referat
Budzetowy FN przekazuje wniosek do realizacji — do Referatu Rachunkowosci FN celem
dokonania przelewu. Dopuszeza sie zlozenie jednego wniosku przez jednostke z harmonogramem
kwot i dat przekazania w obrgbie miesigca kalendarzowego. Dopuszeza si¢ inny tryb skladania
wnioskéw wskazany przez Urzad Miasta dostosowany od aktualnej sytuacji finansowej budzetu.

§9

1. Dotacje podmiotowe i celowe - realizowane sa w formie przelewu §rodkow z rachunku biezacego
Urzedu Miasta dla wydatkow - w wysokoéciach, na ktére pozwala realizacja dochodéw budzetu
Miasta.

2. Dotacje celowe na inwestycje - realizowane w formie przelewu $rodkéw z rachunku biezacego
Urzedu Miasta dla wydatkéw - uruchamiane sg w wysokos$ciach uzasadnionych przebiegiem
realizacji zadan inwestycyjnych i terminem platnosci za wykonane prace.

3. Przekazanie dotacji, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, nastgpuje na pisemny wniosek instytucji kultury
zlozony do Gléwnego Specjalisty ds. Nadzoru Wiascicielskiego i Kontroli.  Sprawdzony
i zaakceptowany wniosek Glowny Specjalista ds. Nadzoru Wiascicielskiego i Kontroli przekazuje
do Referatu Rachunkowosci FN w terminie umozliwiajacym przekazanie $rodkow do 9 - tego dnia
danego miesigca.

4. Szczegblowe zasady przekazywania i rozliczania dotacji dla instytucji kultury okresla
rozdzial 8 niniejszych zasad.

§10

|. Przekazywanie dotacji dla Zakladu Lecznictwa Ambulatoryjnego odbywa si¢ zgodnie
7 zawarta w tej sprawie umowa - w kwotach okreslonych w budzecie Miasta.

2. Przekazanie dotacji, o ktérej mowa w ust. 1, nastgpuje na pisemny wniosek Zaktadu Lecznictwa
Ambulatoryjnego do Gtéwnego Specjalisty ds. Nadzoru Wiascicielskiego i Kontroli. Sprawdzony
i zaakceptowany wniosek Gléwny Specjalista ds. Nadzoru Wiascicielskiego i Kontroli przekazuje
do Referatu Rachunkowosci FN w terminie umozliwiajacym przekazanie srodkow do 9 - tego dnia
danego miesigca.



§11

1. Obejmowanie udziatéw (akcji) spotek odbywa sie po podjeciu przez wlasciwe organy stosownej
uchwaly, w kwotach okreslonych w budzecie Miasta.

2. Zadanie okreslone w ust. | realizuje Gléwny Specjalista ds. Nadzoru Witascicielskiego i Kontroli,
ktory przekazuje do Referatu Rachunkowosci FN pisemng dyspozycje w sprawie przekazania
srodkow pienigznych na objgcie udziatdw (akeji) z minimum 3 dniowym (dni robocze)
wyprzedzeniem umozliwiajacym realizacje dyspozycji, ze wskazaniem numeru rachunku
docelowego i daty przekazania $rodkéw.

Rozdzial 4
Opracowywanie planéw finansowych.
§12

1. Prezydent Miasta przekazuje jednostkom organizacyjnym i Wydzialom Urzedu informacje
niezbgdne do opracowania projektéw planéw finansowych za posrednictwem Wydziatu
Finansowego (Referat Budzetowy FN).

2. Jednostki organizacyjne opracowujg projekty planéw finansowych w terminie okreslonym
w ustawie o finansach publicznych oraz zgodnie z zasadami i trybem okreslonym w rozporzadzeniu
W sprawie zasad gospodarki finansowej.

3. Plan finansowy Urzedu Miasta sktada sie¢ z wyeinkéw opracowanych przez poszczegdlne
Wydziatly.

4. Projekty planéw finansowych zatwierdzone przez naczelnikéw wydziatéw i dyrektordw
jednostek organizacyjnych sg przekazywane w dwoch egzemplarzach Prezydentowi Miasta
do weryfikacji za posrednictwem:

- Wydziatu Finansowego (Referat Budzetowy FN) - dla jednostek budzetowych i wydziatow
Urzgdu (w tym dochodéw wiasnych jednostek budzetowych),

- Gléwnego Specjalisty ds. Nadzoru Wtascicielskiego i Kontroli - dla instytucji kultury, Zakladu
Lecznictwa Ambulatoryjnego.

5. Po dokonanej weryfikacji zgodnosci z projektem uchwaty budzetowej oryginat projektu planu
finansowego otrzymuje wilasciwa jednostka budzetowa, instytucja kultury, Zaktad Lecznictwa
Ambulatoryjnego, natomiast Wydziaty Urzgdu otrzymuja kopie tych projektow, stanowigce
wycinki projektu planu finansowego Urzedu.

6. Projekty plandéw finansowych jednostek organizacyjnych, pod warunkiem, ze zachowana zostata
zgodnos¢ z planem finansowym uchwaty budzetowej, zweryfikowane przez Prezydenta Miasta —
stanowig podstawe gospodarki finansowej tych jednostek w okresie od dnia 1 stycznia roku
budzetowego do dnia opracowania planu finansowego na podstawie informacji o kwotach
dochodéw i wydatkéw wynikajacych z uchwaty budzetowej.



§13

. Prezydent Miasta w szczegétowosci i terminach okreslonych ustawg o finansach publicznych oraz
rozporzadzeniem w sprawie gospodarki finansowej:
1) opracowuje ustalenia do planéw finansowych jednostek budzetowych, plan przychodow
i rozchodéw budzetu oraz plan finansowy zadan z zakresu administracji rzadowe] oraz
innych zadan zleconych - zadania z tym zwigzane wykonuje Wydziat Finansowy
(Referat Budzetowy FN),
2) przekazuje jednostkom budzetowym, instytucjom kultury, Zakladowi Lecznictwa
Ambulatoryjnego informacje o ostatecznych kwotach dochodéw 1 wydatkoéw oraz
o wysokosci dotacji i wptat do budzetu - zadania z tym zwigzane wykonuje Wydzial
Finansowy (Referat Budzetowy FN).

2. Jednostki organizacyjne, o ktérych mowa powyzej dostosowujg projekty planow finansowych
do uchwaly budzetowej i zarzadzenia w sprawie wykonania Uchwaty Budzetowe] Miasta na dany
rok budzetowy - w terminie nie duzszym niz 14 dni od dnia otrzymania informacji, o ktérej mowa
w ust.1 pkt 2.

3. Jednostki budzetowe przekazuja kopie planéw finansowych do Wydziatu Finansowego (Referat
Budzetowy FN). Instytucje kultury, Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego kopie plandéw
finansowych przekazuja do Gtéwnego Specjalisty ds. Nadzoru Whascicielskiego i Kontroli, celem
kontroli i nadzoru nad ich realizacja.

4. Instytucje kultury, Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego dostarczaja aktualny plan finansowy
na zasadach okreslonych w § 28 ust. 11.

Rozdzial 5

Dokonywanie zmian w budzecie i w zarzadzeniu w sprawie wykonania
uchwaly budzetowej Miasta

§14

Dokonywanie zmian w budzecie oraz w zarzadzeniu w sprawie wykonania uchwaty budzetowe]
Miasta i zadaniach budzetowych szczegétowo reguluje instrukcja stanowigca zatgeznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§15

1. Przy wnioskowaniu o dokonanie zmian w budzecie lub w zarzadzeniu w sprawie wykonania
uchwaly budzetowej Miasta nalezy pamigta¢, ze proponowana przez wnioskodaweg zmiana musi
speliaé¢ co najmniej jedno z ponizej podanych kryteriow:

1) zadanie wlasne obligatoryjne gminy;

2) zadanie rozpoczgte w roku ubiegtym lub wezesniej i wymagajace kontynuacji dla uzyskania
efektu;

3) zadanie, ktore relatywnie szybko spowoduje obnizenie wydatkow biezacych przez obnizenie
kosztéw utrzymania lub nakladéw pracy, co pozwoli na szybki zwrot kosztow i potem na
oszczgdnoscei,

4) zadanie, ktérego wykonanie spowoduje wygenerowanie nowych dochodéw dla Miasta,

5) zadanie, ktére zapewni niezbgdne ustugi dla duzej liczby mieszkancow, a w szczegolnosci:
gospodarki komunalnej, o§wiaty, kultury, kultury fizycznej;

6) zadanie, ktére moze by¢ wykonane przy wykorzystaniu prac interwencyjnych, robot
publicznych;



7) zadanie o szezegdlnej randze spolecznej (opisad).

2. Wnioskodawea zmiany obowigzany jest podaé kryterium lub kryteria. ktdre spelnia
proponowana zmiana wraz z Wyczerpujgcym opisem stanu faktycznego i uzasadnieniem rzeczowo
— finansowym proponowanej zmiany.

§16

1. Prezydent Miasta przez Sekretarza Miasta publikuje na stronie BIP zarzadzenia o dokonanych
zmianach planéw dochodéw i wydatkow wprowadzonych w toku wykonywania budzetu .

2. Zarzgdzenia o ktérych mowa w ust. 1 stanowig podstawe do dokonania zmian w planach
finansowych jednostek budzetowych.

§17

W przypadku upowaznienia dyrektoréw jednostek budzetowych do dokonywania przeniesien
planowanych wydatkéw w planach finansowych jednostek:
1. ddyrektor jednostki - podejmuje decyzje w tej sprawie i przekazuje jg Prezydentowi
Miasta - za posrednictwem Wydziatu Finansowego (Referat Budzetowy FN) —
W terminie przewidzianym rozporzadzeniem w sprawie gospodarki finansowej,
2. Wydziat Finansowy (Referat Budzetowy FN) - przygotowuje w tej sprawie stosowne
zarzgdzenie Prezydenta Miasta i ewidencjonuje zmiany z datg decyzji dyrektora
jednostki budzetowe;.

Rozdzial 6
Sprawozdawczosé i ocena przebiegu realizacji budzetu.
§18

1. Zasady i terminy sporzadzania sprawozdawczosci okreslaja odrebne przepisy, a w szczegdlnoscei
ustawa o finansach publicznych, rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej i sprawozdan z zakresu operacji finansowych.

2.Jednostki budzetowe sporzadzajg sprawozdania, o ktérych mowa w ust, li skiadajg je w Wydziale
Finansowym (Referat Budzetowy FN) w terminie wynikajgcym z odrebnych przepisow.

3. Wydziat Finansowy (Referat Budzetowy FN) sporzadza sprawozdawezosé zbiorcza z wykonania
budzetu miasta, a mianowicie sprawozdawczos¢ miesigczna, kwartalna, pétroczng i roczng
na podstawie sprawozdan jednostkowych i zbiorezych dysponentéw budzetu.

4. Sprawozdanie z wykonania budzetu i informacj¢ o przebiegu wykonania budzetu sporzadza sie
W szczegotowosci:
1) dla dochodéw - wedlug dziatéw klasyfikacji budzetowej i ich zrédel, z podziatem
na dochody biezace i dochody majgtkowe;
2) dla wydatkéw — wedlug dziatow, rozdziatéw i grup wydatkéw klasyfikacji budzetowe;j,
z podziatem na wydatki biezgce i wydatki majatkowe oraz wedtug zadan budzetowych,



§19

1. Prezydent Miasta przedstawia Radzie Miasta i Regionalnej Izbie Obrachunkowej:

a) informacje o przebiegu wykonania budzetu Miasta za pierwsze polrocze,
w szczegdlowosci okreslonej przez Radg Miasta;

b) informacje o ksztattowaniu sig wieloletniej prognozy finansowej, w tym o przebiegu
realizacji przedsiewzig¢ wieloletnich;

¢) informacje o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze polrocze
miejskich instytucji kultury oraz samodzielnego publicznego zakladu opieki
zdrowotnej;

d) sprawozdanie roczne z wykonania budzetu Miasta, w szczegbtowosci nie mniejszej
niz w uchwale budzetowej;

e) sprawozdanie finansowe Miasta;

f) bilans skonsolidowany Miasta.

W tym celu jednostki organizacyjne, Wydzialy Urzedu zobowigzane sa do dokonywania ocen
przebiegu wykonania zadan, a takze dochodéw i wydatkéw budzetowych, sporzadzania w tym
zakresie materialdw opisowych oraz sktadania ich do:
1) Wydziatu Finansowego (Referat Budzetowy FN) - w zakresie dotyczacym jednostek
budzetowych i wydziatéw Urzedu, w tym dochodéw whasnych jednostek budzetowych,
2) Glownego Specjalisty ds. Nadzoru Wiascicielskiego i Kontroli - w zakresie dotyczacym
instytucji kultury, Zaktadu Lecznictwa Ambulatoryjnego oraz udziatléw w spotkach —
ktory dalej zbiorcza informacje przekazuje do Referatu Budzetowego FN.

2. Odnoénie informacji i sprawozdan stosuje sig odpowiednio § 18 ust. 2

3. Ustala sie nastgpujace wzory sktadania materiatow, o ktorych mowa w ust. 1:

1) Realizacja dochodéw - wzor nr 1;

2) Realizacja wydatkéw — wzor nr 2;

3) Dochody i wydatki zwigzane z realizacia zadan zleconych z zakresu administracji
rzadowej i innych zadan zleconych Miastu odrebnymi ustawami — wzor nr 3;

4) Dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan wykonywanych w drodze umow lub
porozumien migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego — wzor nr 4;

5) Dochody z optat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych 1 wydatki budzetu na
realizacje zadan ujetych w Gminnym Programie Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii na terenie Miasta
Os$wigcim — wzor nr 5;

6) Dochody z tytutu optat i kar pieni¢znych za korzystanie ze §rodowiska oraz wydatki na
finansowanie zadafh z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej na terenie
Miasta O$wigcim - wzor nr 6;

7) Zestawienie kwot dotacji udzielonych z budzetu Miasta O$wiecim — wzdr nr 7;

8) Realizacja planu rachunkéw dochodéw jednostek budzetowych prowadzacych
dziatalnosé okreslong w ustawie Prawo o$wiatowe (oraz wydatkow nimi finansowanych
— wzor nr 8;

9) Wydatki Rad Osiedli Miasta O$wigeim — wzor nr 9

10) Stopien zaawansowania realizacji programéw wieloletnich (WPF) — wzor nr 10;

11) Wydatki majgtkowe — inwestycje i zakupy inwestycyjne — wzor nr 11;

12) Sprawozdanie z wykonania wydatkow wg zadan budzetowych — wzor nr 12;

13) Dochody z tytulu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz wydatki
zwigzane z funkcjonowaniem systemu gospodarowania odpadami komunalnymi na
terenie Miasta Oswiecim- wzor nr 13;

14) Karta zadania — stan realizacji zadania — wzor 14.



4. Ustala sie nastgpujgce terminy sktadania materiatéw, o ktorych mowa w ust. 1:
1) Wydzialy Urzedu 1 wszystkie jednostki budzetowe, instytucje kultury, Zakiad Lecznictwa

Ambulatoryjnego:

- informacja o przebiegu wykonania budzetu Miasta za I pétrocze - do dnia 25 lipca danego
roku,

- sprawozdanie roczne z wykonania budzetu miasta - do dnia 5 lutego za poprzedni rok
budzetowy,

- informacja o przebiegu wykonania planu finansowego OCK, MBP, MZ, ZLA za pierwsze
polrocze, uwzgledniajaca w szczegdlnosci stan naleznodei i zobowigzan, w tym
wymagalnych — do dnia 31 lipca danego roku,

- Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego OCK, MBP, MZ, ZLA,
W szczegolowosci nie mniejszej niz w planie finansowym — do dnia 28 lutego za poprzedni
rok budzetowy.

2) Giéwny Specjalista ds. Nadzoru Wtascicielskiego i Kontroli:

- informacja o przebiegu wykonania budzetu Miasta za I pétrocze - do dnia 5 sierpnia
danego roku,

- sprawozdanie roczne z wykonania budzetu Miasta - do dnia 10 lutego za poprzedni rok
budzetowy,

- informacja o przebiegu wykonania planu finansowego OCK, MBP, MZ, ZLA
za I poirocze, uwzgledniajaca w szczegdlnosei stan naleznosei i zobowigzan, w tym
wymagalnych — do dnia 5 sierpnia danego roku,

- sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego OCK, MBP, MZ, ZLA,
w szczegotowosci nie mniejszej niz w planie finansowym — do dnia 5 marca za poprzedni
rok budzetowy.

5. Wydziat Finansowy (Referat Budzetowy FN) na podstawie otrzymanych materiatéw sporzadza
i przedkiada, za posrednictwem Skarbnika Miasta, Prezydentowi Miasta:
1) zbiorcza informacje o przebiegu wykonania budzetu miasta za | pdtrocze
w terminie do dnia 28 sierpnia danego roku,
2) zbiorcze sprawozdanie z wykonania budzetu miasta za dany rok - w terminie do dnia 28
marca za poprzedni rok budzetowy.

6. Szczegotowo$¢ materialéw winna by¢ nie mniejsza niz w uchwale budzetowe;j
1 obejmowac w szczegdlnosci:

1) zgodno$¢ realizacji wydatkéw z zadaniami rzeczowymi i budzetowymi,

2) wysoko$¢ uruchomienia oraz sposéb wykorzystania dotacji,

3) prawidtowos¢ ksztattowania sie naleznosci i zobowigzan,

4) terminowos¢ i prawidtowo$é pobierania dochodow,

5) rzeczowe wykonanie zadan inwestycyjnych.

§20

1. Prezydent Miasta podaje do publicznej wiadomoscei w formie ogloszenia na tablicy informacyjnej
i publikuje na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Oswiecim:
1) kwartalng informacje o wykonaniu Budzetu Miasta, w tym kwote deficytu albo nadwyzki,
oraz o udzielonych umorzeniach niepodatkowych naleznosci budzetowych, o ktérych mowa w
art. 60 ustawy o finansach publicznych - w terminie do kofica miesigea nastgpujgcego po
zakonczeniu kwartatu;
2) roczng informacj¢ o wykonaniu budzetu Miasta - w terminie do 31 maja roku nastepnego,
obejmujaca:



- wykonanie budzetu w poprzednim roku budzetowym, w tym kwote deficytu albo
nadwyzki,

- kwote wykorzystanych $rodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy o finansach
publicznych, w tym pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgce
zwrotowi z pomocy udzielanej przez panstwa czionkowskie (EFTA);

- kwote zobowigzan,

- kwoty dotacji otrzymanych z budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz kwoty
dotacji udzielonych innym jednostkom samorzadu terytorialnego,

- wykaz udzielonych poreczen i gwarancji,

- wykaz os6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktérym w zakresie podatkéw lub oplat udzielono ulg, odroczen,
umorzen, lub roztozono splate na raty,

- wykaz 0s6b prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowoéci prawnej, ktérym udzielono pomocy publicznej.

2. Informacje, o ktérej mowa w ust. 1 sporzagdza Wydzial Finansowy (Referat Budzetowy FN) 1
Wydziat Podatkowy.

3. Informacje sporzadza sie w szczegdtowosci do dziatow klasyfikacji budzetowe;j.

Rozdzial 7
Gromadzenie dochodéw i dokonywanie wydatkéw przez jednostki budzetowe.
§21

Realizacja dochodéw i wydatkéw publicznych w poszczegélnych dziatach, rozdziatach,
paragrafach i zadaniach budzetu miasta nalezy do wiasciwosci Wydziatlow Urzedu Miasta i do
jednostek budzetowych, ktére stosujg przepisy rozporzadzenia w sprawie zasad gospodarki
finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych.

§22

Jednostki budzetowe realizujace dochody publiczne obowigzane sa szczegdlnie:

1. prawidtowo i terminowo ustala¢ naleznosci z tytutu dochod6w i przychodow budzetu,

2. pobiera¢ wptaty i dokonywaé zwrotéw nadpiat,

3. prowadzi¢ ewidencj¢ dochodéw i przychodow budzetu wedlug dziatdéw, rozdzialow
i paragraféw klasyfikacji budzetowej oraz zadan budzetowych,

4. terminowo wysylaé do zobowigzanych wezwania do zaplaty lub faktury z tytulu
$wiadczonych ustug,

5. terminowo wysylaé do zobowigzanych upomnienia oraz podejmowaé¢ w stosunku
do nich czynnosci egzekucyjne przewidziane prawem,

6. umarza¢ i odpisywaé naleznosci niesciggalne w granicach przystugujacych uprawnier,
badz kierowa¢ w tym zakresie wnioski w sprawie wydania odpowiedniej decyzji.

§23

Jednostki budzetowe pobierajace dochody w gotéwce do kasy, obowigzane sg do przekazywania
ich nie p6zniej niz w nastgpnym dniu roboczym po ich wplywie, na wladciwy rachunek bankowy.



§24

1. Kwoty dochodéw nienaleznie wptaconych/pobranych lub orzeczonych do zwrotu stanowia
nadplaty.

2. Jezeli przepisy szczegélne nie stanowig inaczej, jednostka budzetowa zalicza nadplaty na inne
wymagalne naleznosci przypadajace od tego samego dtuznika, a w razie braku takich naleznosci -
zwraca je uprawnionej osobie.

3. Nadptaty w dochodach publicznych, powstale zaréwno w biezacym roku budzetowym, jak
1 w latach ubieglych, zwraca sig z tej podziatki klasyfikacji dochodéw, na ktéra zalicza si¢ biezace
wplywy tego samego rodzaju.

4. Podstawg dokonania zwrotu nadplaty jest pisemne polecenie zwrotu podpisane przez dyrektora
1 gtéwnego ksiggowego jednostki budzetowej. Polecenie to powinno zawieraé uzasadnienie zwrotu.

5. Oprocentowanie nadplat zwigzanych z uchyleniem lub zmiang decyzji ustalajacej wysokosé
naleznosci budzetowych pomniejsza dochody budzetowe z tytutu odsetek za zwloke,
z zastrzezeniem ust. 6.

6. Oprocentowanie nadptat podatkéw zaliczanych na zalegtos¢ podatkowa powigksza dochody
budzetowe z tytutu odsetek od tych zaleglosci.

7. Optaty przekazow pocztowych zwiazane ze zwrotem nadpfat nie obcigzaja wydatkéw jednostki
dokonujacej zwrotu nadptaty i sg potracane z kwoty zwrotu.

8. Uzyskane zwroty wydatkéw dokonanych w poprzednich latach budzetowych podlegaja
odprowadzeniu na dochody budzetu miasta.

§25

1. Jednostki budzetowe, Wydziaty Urzedu Miasta mogg zacigga¢ zobowiazania na realizacje zadan
do  wysoko$ci kwot wydatkéw  ujetych w zatwierdzonym  planie  finansowym,
w granicach upowaznien ustalonych przez Prezydenta Miasta.

2. Zobowigzania przekraczajace rok budzetowy dla zadan wieloletnich moga by¢ zaciagane
po podj¢ciu przez Radg Miasta O$wiecim uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy F inansowe;j.

§26

1. Na realizacje wydatkéw moga byé wyplacane pracownikom zaliczki do rozliczenia na koszty
podrézy stuzbowych oraz na pokrycie dokonywanych drobnych zakup6w.

2. Pracownikom, ktérzy w zwiazku z czynnosciami stuzbowymi pokrywaja bezposrednio drobne,
stale powtarzajace si¢ wydatki, moga by¢ wyplacane zaliczki stale na caly rok budzetowy lub okres
krétszy.,

Podstawe rozliczenia pobranej przez pracownika zaliczki stanowia uznane rachunki, faktury
lub inne dokumenty stanowiace dowéd poniesionych wydatkéw.

3. Zaliczki powinny by¢ rozliczone bezzwlocznie po wykonaniu zadania, najpézniej do 7 dni od
pobrania zaliczki w przypadku zaliczek na pokrycie drobnych zakupéw i do 14 dni w przypadku
rozliczania kosztow podrézy stuzbowych.



Zaliczki stale powinny by¢ zwrécone w catosei po uptywie okresu na jaki zostaty udzielone, przed
ustaniem stosunku shuzbowego, przed planowanym urlopem oraz przed koncem roku budzetowego.

4. Od pracownikéw, ktérym sa wyplacane zaliczki do rozliczenia, pobiera si¢ deklaracje
zawierajaca wyrazenie zgody na potracenie nierozliczonych zaliczek z wynagrodzenia pracownika.

5. Jezeli zaliczka podjeta przez pracownika nie zostata rozliczona w terminie, potraca sie ja
z najblizszych wynagrodzef pracownika. Pracownikowl temu do czasu rozliczenia poprzednio
wyplaconej zaliczki nie moga by¢ wyptacane dalsze zaliczki.

§27

Dokonywanie ogélnych podwyzek wynagrodzen w jednostce budzetowej lub instytucji kultury
wymaga kazdorazowo akceptacji Prezydenta Miasta.

Rozdzial 8
Szczegolowe zasady przekazywania i rozliczania dotacji dla instytucji kultury.
§28

1. Instytucje kultury skiadaja wnioski o przekazanie dotacji z budzetu Miasta, za posrednictwem
Gtéwnego Specjalisty ds. Nadzoru Wiascicielskiego i Kontroli.

2. Dotacja przekazywana jest na pisemny wniosek instytucji kultury - na zasadach okreslonych
w§ 9.

3. Dotacja powinna byé wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w planie
finansowym, ktéry winien byé przekazany do wiadomosci Prezydenta Miasta - za posrednictwem
Gtéwnego Specjalisty ds. Nadzoru Wiascicielskiego i Kontroli  w terminie 7 dni od jego
opracowania.

4. Dotacja pobrana nienaleznie lub w nadmierne;j wysokosci, dotacja niewykorzystana
lub wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, dotacja wykorzystana po terminie podlega
ZWIotowi

w trybie i na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

5. Wykorzystanie dotacji podmiotowej przez instytucje kultury nastepuje poprzez zaplate za koszty
biezacej dziatalnosci, w okresie pomigdzy 1 stycznia a 31 grudnia roku budzetowego, na ktory

przyznana zostata dotacja podmiotowa.

6. W rozliczeniu dotacji podmiotowej za prawidtowa uznaje si¢ date dokonania wydatku, a nie date
zaewidencjonowania kosztu.

7. Sposéb rozliczenia dotacji celowej okresla umowa.

8. Zastrzega sic prawo skontrolowania przez Glownego Specjaliste ds. Nadzoru Wiascicielskiego
i Kontroli sposobu wykorzystania dotacji.

9. Zmiany przeznaczenia dotacji, czyli przesunigcia migdzy grupami okreslonymi w planie
finansowym, dokonuja samodzielnie dyrektorzy instytucji kultury pod warunkiem zrealizowania



zadan zaplanowanych w danej grupie.

Powyzsze uprawnienie nie dotyczy $rodkéw z zadan niezrealizowanych oraz grupy "Zakupy
srodkow trwatych 1 inwestycje" (calej grupy i poszezegdlnych zadan inwestycyjnych). W tych
przypadkach zmiany odbywaja si¢ wylacznie za zgoda Prezydenta Miasta.

10. Instytucje kultury sktadajg sprawozdanie z wykorzystania dotacji z budzetu Miasta —
do Gléwnego Specjalisty ds. Nadzoru Wiascicielskiego i Kontroli w terminach:

1) za I - sze potrocze - do dnia 25 lipca danego roku,
2) za rok - do dnia 31 stycznia za poprzedni rok budzetowy.

11. Instytucje kultury w terminach poprzedzajacych sprawozdanie pdtroczne i roczne dostarczajg
aktualny plan finansowy do wiadomosci Prezydenta Miasta — za posrednictwem Gléwnego
Specjalisty ds. Nadzoru Wiagcicielskiego i Kontroli.
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Wzér nr 14

do Zalacznika Nr |

zarzagdzenia Nr 0050.115.2022

.................................. z dnia 25 sierpnia 2022 roku

nazwa Wydziatu/jednostki Prezydenta Miasta Oswiecim

Karta zadania — stan realizacji zadania za I pélrocze RRRRY/ za rok RRRR!
Lo NGB ZRAMBIRS 1vovvncocisecvms sisumvineniiss st sim s nbaannisiiS shmmmnn aorm o m e o s s e et
2. Odpowiedzialny za realizacje zadania: ..............ccc.oooeeeeiniin oo
(Imiig i nazwisko)

3. Poniesione wydatki:

Rodzaj zadania: Plan po Yo
1. zadanie wlasne Plan zmianach | Wykonanie | wykonania

2. zadanie zlecone

1 2 3 4 5

1) Kaszty wykonania zadania silami zewnetrzaymi (ZZ)

2) Koszty wykonania zadania sitami wiasnymi  (SW)
wynikajgee z kosztu utrzymania etatu w UM:

llodé etatdw realizujacych zadanie:

Ogoélem:

4. Wykonany zakres rzeczowy zadania (opis).

S. Wainiejsze wskazniki efektywnosci zadania (przecigtny koszt zalatwienia 1 sprawy, przecietny
czas zalatwienia 1 sprawy ).

Lp Wskazniki
Okreslenie wskaznikow Planowane na dzief ....... Wykonane w
okresie
sprawozdawczym
1 2 3 4

6. Uwagi, wnioski dotyczgce realizacji zadania: ........oooooooeveoooooooe

(podpis osoby odpowiedzialnej za zadanie)

(pieczgika i podpis naczelnika/dyrektora )

1

rok objety informacig







Zalacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 0050.115.2022
Prezydenta Miasta Oswigcim

z dnia 25 sierpnia 2022 roku

Instrukcja wykonywania budzetu Miasta

W trakcie realizacji budzetu dokonywanie zmian w planach dochodéw i wydatkéw nalezy
do uprawnien organu stanowigcego lub organu wykonawczego w zaleznosci od kompetencji
i wydanych upowaznien.

§1

Zmiany w budzecie lub w zarzadzeniu w sprawie wykonania uchwaty budzetowej 1 planach
finansowych oraz zadaniach budzetowych dokonywane przez organ stanowigcy

1. Zmiany w planach dochodéw i wydatkéw wydzialéw oraz jednostek budzetowych:

Whioski dotyczace zmian wraz z Karta informacyjng sprawy kierowanej do rozstrzygniecia przez
Prezydenta Miasta opracowane sq przez wydzialy merytoryczne/jednostki budzetowe 1 podlegaja
rejestracji u Sekretarza Miasta nastgpnie winny by¢ kierowane w terminie do 15 dni przed
planowanym terminem sesji Rady Miasta do Skarbnika Miasta w celu wyrazenia opinii
o zasadnosci wnioskowanych zmian, a w dalszej kolejnosci przekazane do zaopiniowania przez
Sekretarza Miasta, Zastepcéw Prezydenta Miasta oraz Prezydenta Miasta.

Whiosek winien byé sporzadzony w postaci elektronicznej wg szablonu formularza w Portalu
Finansowo-budzetowym (Fb), posiada¢ nadany przez Portal Fb identyfikator i numer wniosku oraz
znak sprawy tozsamy ze znakiem sprawy Karty informacyjnej, ktorej dotyczy. Tak przygotowany
Wniosek winien zostaé zatwierdzony 1 przekazany elektronicznie przez ~wydzial
merytoryczny/jednostke do Organu, wydrukowany i zataczony pod Karte informacyjng sprawy
kierowanej do Prezydenta.

Po uzyskaniu stanowiska Prezydenta Miasta lub Zastepcy Prezydenta:

- kserokopia zatwierdzonej i rozstrzygnietej Karty Informacyjnej wraz z wnioskiem zostaje
przekazana przez Sekretarza Miasta do Referatu Budzetowego w Wydziale Finansowym Urzedu
Miasta - do 10 dni przed planowanym terminem sesji Rady Miasta. Karty nierozstrzygnigte lub
niezatwierdzone zostaja zwrécone przez Sekretarza Miasta do uzupetnienia lub poprawy.

- Referat Budzetowy FN przygotowuje projekt odpowiedniej uchwaty,

- po zatwierdzeniu projektu uchwaly Rady Miasta przez Prezydenta Miasta, projekt jest
przekazywany do Biura Rady Miasta, zgodnie z procedurg realizacji uchwat Rady Miasta,

- po podjeciu uchwaty w sprawie zmian w budzecie przez Rade Miasta, Referat Budzetowy FN
przygotowuje zarzadzenie w sprawie zmian w zarzadzeniu w sprawie wykonania uchwaty
budzetowej oraz zadaniach budzetowych budzetu Miasta,

- po podpisaniu zarzadzenia przez Prezydenta Miasta, w terminie do 7 dni jego pelna tres¢ jest
publikowana przez Sekretarza Miasta na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Oswigeim.



2. Zmiany w planach dochodéw i wydatkéw instytucji kultury, Zakladu Lecznictwa
Ambulatoryjnego

Karty informacyjne sprawy kierowanej do rozstrzygnigcia przez Prezydenta Miasta opracowane
przez poszczegolne instytucje kultury, Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego, winny by¢ kierowane
do 15 dni przed planowanym terminem sesji Rady Miasta do Gléwnego Specjalisty d/s Nadzoru
Wiascicielskiego i Kontroli w celu zaopiniowania i przygotowania Wniosku dotyczgcego zmian
planu finansowego, a nastepnie po zarejestrowaniu u Sekretarza Miasta winny zosta¢ przekazane do
Skarbnika Miasta w celu wyrazenia opinii o zasadnoéci wnioskowanych zmian, dalej kolejno
przekazane do zaopiniowania przez Sekretarza Miasta, Zastgpcow Prezydenta Miasta
oraz Prezydenta Miasta.

Whiosek winien by¢ sporzadzony w postaci elektronicznej wg szablonu formularza w Portalu
Finansowo-budzetowym (Fb), posiada¢ nadany przez Portal Fb identyfikator i numer wniosku
oraz znak sprawy tozsamy ze znakiem sprawy Karty informacyjnej, ktérej dotyczy.
Tak przygotowany Wniosek winien zostaé zatwierdzony i przekazany elektronicznie przez
Gtéwnego Specjaliste ds. Nadzoru Wiascicielskiego iKontroli do Organu, wydrukowany
1 zalgczony pod Karte informacyjng sprawy kierowanej do Prezydenta.

Po uzyskaniu stanowiska Prezydenta lub Zastepcy Prezydenta:

- kserokopia zatwierdzonej i rozstrzygnietej Karty Informacyjnej wraz z wnioskiem zostaje
przekazana przez Sekretarza Miasta do Referatu Budzetowego w Wydziale Finansowym Urzedu
Miasta (FN) - do 10 dni przed planowanym terminem sesji Rady Miasta. Karty nierozstrzygniete
lub niezatwierdzone zostajg zwrécone przez Sekretarza Miasta do uzupelnienia lub poprawy.

- Referat Budzetowy FN przygotowuje projekt odpowiedniej uchwaty,

- po zatwierdzeniu projektu uchwaly Rady Miasta przez Prezydenta Miasta, projekt jest
przekazywany do Biura Rady Miasta, zgodnie z procedurg realizacji uchwat Rady Miasta,

- po podjeciu uchwaty w sprawie zmian w budzecie przez Rade Miasta, Referat Budzetowy FN
przygotowuje zarzgdzenie w sprawie zmian w zarzadzeniu w sprawie wykonania uchwaty
budzetowej oraz zadaniach budzetowych Budzetu Miasta,

- po podpisaniu zarzadzenia przez Prezydenta Miasta, w terminie do 7 dni jego pelna tres¢ jest
publikowana przez Sekretarza Miasta na stronie internetowej BIP Urzgdu Miasta O$wiecim.

§2

Zmiany w budzecie, zarzgdzeniu w sprawie wykonania uchwaty budzetowe;j i planach finansowych
oraz zadaniach budzetowych dokonywane przez organ wykonawczy.

1. Zmiany w planach dochodéw i wydatkéw oraz wydatkéw Wydzialéw oraz jednostek
budzetowych:

Whnioski dotyczgce zmian wraz z Karta informacyjna sprawy kierowanej do rozstrzygniecia przez
Prezydenta Miasta s3 opracowane przez Wydzialy merytoryczne oraz jednostki budzetowe
i podlegajg rejestracji u Sekretarza Miasta, nastgpnie winny by¢é kierowane do Skarbnika Miasta
w celu wyrazenia opinii o zasadnosci wnioskowanych zmian, a w dalszej kolejnosci przekazane
do zaopiniowania przez Sekretarza Miasta, Zastgpcow Prezydenta Miasta oraz Prezydenta Miasta.
Whniosek winien by¢ sporzadzony w postaci elektroniczne; wg szablonu formularza w Portalu
Finansowo-budzetowym (Fb), posiadaé¢ nadany przez Portal Fb identyfikator i numer wniosku oraz
znak sprawy tozsamy ze znakiem sprawy Karty informacyjnej, ktérej dotyczy. Tak przygotowany
Wniosek ~ winien zosta¢ zatwierdzony i przekazany elektronicznie przez wydzial
merytoryczny/jednostke do Organu, wydrukowany i zataczony pod Karte informacyjnag sprawy
kierowanej do Prezydenta.



Po uzyskaniu stanowiska Prezydenta Miasta lub Zastepcy Prezydenta:

- kserokopia zatwierdzonej i rozstrzygnietej Karty informacyjnej wraz z wnioskiem zostaje
przekazana przez Sekretarza Miasta do Referatu Budzetowego w Wydziale Finansowym Urzedu
Miasta, Karty nierozstrzygniete lub niezatwierdzone zostajg zwrdcone przez Sekretarza Miasta
do uzupetnienia lub poprawy.

- Referat Budzetowy FN przygotowuje zarzadzenie w sprawie zmian w budzecie i w zarzadzeniu
W sprawie wykonania uchwaty budzetowej oraz zadaniach budzetowych budzetu miasta
z czgstotliwoscig wynikajgcg z potrzeb w tym zakresie.

- po podpisaniu zarzgdzenia przez Prezydenta Miasta, w terminie do 7 dni jego pelna tres¢ jest
publikowana przez Sekretarza Miasta na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta O$wigcim. Referat
Budzetowy FN przekazuje zarzadzenie do Regionalnej Izby Obrachunkowe;.

§3

Zmiany w planach dochodéw Organu, ktére dotycza Wydzialéw oraz jednostek budzetowych
w zakresie dotacji, porozumien itp.:

Karty informacyjne sprawy kierowanej do rozstrzygnigcia przez Prezydenta Miasta opracowane sa
przez poszczegodlne wydzialy merytoryczne oraz jednostki budzetowe niezwhocznie po otrzymaniu
powiadomienia w sprawie zmiany planu dochodéw Organu.

Wniosek w sprawie zmiany planu dochodéw Organu jest przygotowywany przez Referat
budzetowy FN w Portalu Finansowo-budzetowym (Fb) na podstawie informacji otrzymanej
z wydzialu merytorycznego/jednostki budzetowej, nastgpnie w postaci dokumentu papierowego
przekazywany do wnioskujacego jako zatacznik do Karty informacyjne;.

Whniosek w sprawie zmian dochodéw winien by¢ sporzgdzony w postaci elektroniczne;j
wg szablonu formularza w Portalu Finansowo-budzetowym (Fb), posiadaé nadany przez Portal Fb
identyfikator i numer wniosku oraz znak sprawy tozsamy ze znakiem sprawy Karty informacyjnej,
ktorej dotyczy.

Karty informacyjne wraz w wnioskiem o zmiang planu winny by¢ kierowane do Sekretarza Miasta
W celu zarejestrowania nastepnie przekazane do Skarbnika Miasta w celu wyrazenia opinii
o zasadnosci wnioskowanych zmian, dalej przekazane do zaopiniowania przez Sekretarza Miasta,
Zastgpcow Prezydenta Miasta oraz Prezydenta Miasta.

Po uzyskaniu stanowiska Prezydenta lub Zastegpcy Prezydenta:

- kserokopia zatwierdzonej i rozstrzygnigtej Karty Informacyjnej wraz z wnioskiem zostaje
przekazana przez Sekretarza Miasta do Referatu Budzetowego w Wydziale Finansowym Urzedu
Miasta. Karty nierozstrzygniete lub niezatwierdzone zostajg zwrécone przez Sekretarza Miasta
do uzupehnienia lub poprawy.

- Referat Budzetowy FN przygotowuje odpowiednio projekt uchwaty lub zarzadzenie,

- po zatwierdzeniu odpowiednio projektu uchwaty Rady Miasta przez Prezydenta Miasta, projekt
Jest przekazywany do Biura Rady Miasta, zgodnie z procedurg realizacji uchwat Rady Miasta,

- po podjeciu uchwaly w sprawie zmian w budzecie przez Rad¢ Miasta, Referat Budzetowy FN
przygotowuje zarzadzenie w sprawie zmian w zarzgdzeniu w sprawie wykonania uchwaty
budzetowej oraz zadaniach budzetowych Budzetu Miasta,

- po podpisaniu zarzadzenia przez Prezydenta Miasta, w terminie do 7 dni jego petna tresé jest
publikowana przez Sekretarza Miasta na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Oswigcim,

lub

- Referat Budzetowy FN przygotowuje zarzgdzenie w sprawie zmian w budzecie i w zarzadzeniu
W sprawie wykonania uchwaly budzetowej oraz zadaniach budzetowych budzetu Miasta,

- Po podpisaniu zarzadzenia przez Prezydenta Miasta, w terminie do 7 dni jego pelna tres¢ jest
publikowana przez Sekretarza Miasta na stronie internetowej BIP Urzedu Miasta Oéwiecim, Referat
Budzetowy FN przekazuje zarzadzenie do Regionalnej Izby Obrachunkowe;.



§4

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian W planie finansowym wydziatow
i jednostek organizacyjnych - miedzy zadaniami biezacymi w ramach danego paragrafu klasyfikacji
budzetowej (z wyjatkiem inwestycji) — dyrektor jednostki lub naczelnik Wydziatu dokonuje
stosownych zmian (nie dotyczy zadan budzetowych).

Zmiany te wprowadza sig na formularzu ,,Aktualizacja planu finansowego” - wzor nr 1.

§5

Obowigzuje zasada zgodnosci budzetu Miasta z Wieloletnig Prognoza Finansowa Miasta. Jezeli
proponowana zmiana planu finanowego powoduje zmiany w ,,Wykazie Przedsigwzigc
do Wieloletniej Prognozy Finansowej” nalezy jednoczesnie wnioskowaé odpowiednio o zmiany
w Wieloletniej Prognozie Finansowej Miasta.




Wzor nr 1
do Zalgcznika Nr 2
zarzadzenia Nr 0050.115.2022

Prezydenta Miasta Oswiecim
nazwa Wydzialu/jednostki z dnia 25 sierpnia 2022 roku

Oswiecim, dnia

(dd-mm-rrrr)

Aktualizacja planu finansowego na dzien

(dd-mm-rrrr)

Dziak............. Rozdzial ............ §

Treseravay

Nazwa zadania (biezgcego)

Kwota po zmianie (z}) ]

Razem

Uzasadnienie aktualizacji planu:

....................................................................................................................................................

(pieczgtka i podpis naczelnika /dyrektora)






Zatacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 0050.115.2022
Prezydenta Miasta O$wigcim

z dnia 25 sierpnia 2022 roku

Zasady i tryb prac
nad opracowaniem informacji
o stanie mienia jednostki samorzadu terytorialnego (jst.)

Ustalam zasady i tryb prac nad opracowaniem informacji o stanie mienia jednostki samorzadu
terytorialnego oraz wzory potrzebne przy jej opracowaniu:

1. Informacja o stanie mienia jst. zawiera:

a) dane dotyczace przystugujacych jednostce samorzadu terytorialnego praw wiasnoéci,

b) dane dotyczace:
— innych niz wiasno$¢ praw majatkowych, w tym w szczegélnosei o ograniczonych prawach

rzeczowych, uzytkowaniu wieczystym, wierzytelnosciach, udziatach w spotkach, akcjach,

— posiadania,

c¢) dane o zmianach w stanie mienia komunalnego, w zakresie okreslonym w lit. a i b, od dnia
ztozenia poprzedniej informacii,

d) dane o dochodach uzyskanych z tytulu wykonywania prawa wilasnosci i innych praw
majatkowych oraz z wykonywania posiadania,

e) inne dane i informacje o zdarzeniach majacych wplyw na stan mienia jednostki samorzgdu

terytorialnego.

2. Informacja o stanie mienia jst. sporzadzana jest za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku

budzetowego.

3. Dane do informacji o stanie mienia jst. Wydziaty Urzedu Miasta, jednostki organizacyjne,
przekazujg do Wydzialu Finansowego (Referatu Budzetowego FN) do dnia 5 lutego roku
nastgpujgcego po roku budzetowym.

Dane do informacji sporzadzane s3 na wzorach od nr 1 donr12 stanowigce zalgczniki

do niniejszego zarzadzenia.



4. Ustala sie nastepujace wzory skladania materiatéw, o ktoérych mowa w ust. 3:

1) Informacje o stanie mienia Miasta O$wigcim w zakresie jednostki — wzor nr 1;

2) Udziaty Miasta O$wigcim w spotkach prawa handlowego - wzor nr 2;

3) Dane dotyczace ograniczonych praw rzeczowych - wzor nr 3;

4) Wykaz gruntéw Skarbu Pafstwa bedacych w uzytkowaniu wieczystym Miasta O$wigcim - wzor nr 4,

5) Wykaz wierzytelnosci - wzor nr 5;

6) Wykaz inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) prowadzonych przez UM O$wigcim - wzdr nr 6;

7) Obrét nieruchomodciami jednostki - wzor nr 7;

8) Zestawienie ilosciowe majatku jednostki (infrastruktura) dane z ewidencji Urzgdu Miasta i migjskich
jednostek budzetowych - wzér nr 8;

9) Obrét mieniem komunalnym Gr. 0 - GRUNTY - wzor nr 9;

10) Obrét mieniem komunalnym Gr. I - "BUDYNKI I LOKALE" - wzoér nr 10;

11) Obrét mieniem komunalnym Gr. II - "Obiekty inzynierii ladowej i wodnej" - wzor nr 11;

12) Mienie jednostki samorzadu terytorialnego — formy uzytkowania - wzér nr 12.

5. Zbiorcza Informacje o stanie mienia jst. sporzadza Wydzial Finansowy (Referat Budzetowy FN)
— do 31 marca roku nastepujacego po roku budzetowym i przedstawia wraz z sprawozdaniem

z wykonania budzetu Miasta.

Gidwny Ksiggowy




Wzér nr 1

do Zalacznika Nr 3

do zarzadzenia Nr 0050.115.2022

.................................. Prezydenta Miasta O$wiecim
nazwa Wydziatu/jednostki z dnia 25 sierpnia 2022 roku

Informacje o stanie mienia Miasta O§wiecim

Lp Majatek trwaly/grupa Wartos¢ Srodkéw | Wartosé §rodkow Réznica
trwalych na dzien | trwalych na dzien
01.01.RRRR ' 31.12.RRRR '

1. Razem srodki trwate:

II. |Pozostale srodki trwatle:
(wyposazenie)

III. |Wartosci niematerialne
i prawne:

Razem majgtek trwaly:

Szczegbélowe uzasadnienie poszezegblnych zmian/roznic:
IV. Dane o dochodach uzyskanych z:

- najmu i dzierzawy skiadnikéw majatkowych oraz innych uméw o podobnym charakterze;

- oplat za zarzad, uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci;

- tytutu odplatnego nabycia prawa wiasnoéci nieruchomosci;

- tytutu przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnoéci;

- tytutu sprzedazy sktadnikéw majatkowych;

- dywidend;

- pozostate odsetki (od Srodkéw na rachunkach bankowych i inne zwigzane z dochodami z mienia);

- inne.

(pieczatka i podpis naczelnika /dyrektora)

1 rok objety informacja







Wzér nr 2

do Zatacznika Nr 3

do zarzadzenia Nr 0050.115.2022

.................................. Prezydenta Miasta Oswigcim
nazwa Wydzialu/jednostki z dnia 25 sierpnia 2022 roku

Udzialy i akcje Miasta O$wiecim w Spétkach prawa handlowego wg stanu

na 31.12.RRRR'
Lp. Nazwa Spolki Kwota udzialu Zwigkszenia/ Procentowy udzial
w PLN zmniejszenia w Miasta w kapitale
stosunku do stanu Spotki
na 31.12.RRRR’
1.
2.
3.
4.
5.
6.
e
8.
L Razem:

Uzasadnienie o zmianach w stanie mienia komunalnego:

(pieczqtka i podpis Gldwnego Specjalisty
ds Nadzoru Wiascicielskiego i Kontroli)

' rok objety informacja

* 1ok poprzedzajacy rok objety informacja






Wzér nr 3

do Zalgeznika Nr 3

do zarzadzenia Nr 0050.115.2022

.................................. Prezydenta Miasta Oswigcim

nazwa Wydziatu/jednostki z dnia 25 sierpnia 2022 roku

Dane dotyczace ograniczonych praw rzeczowych
wg stanu na 31.12.RRRR !

1. Miastu Oswiecim przysluguja nastepujace ograniczone prawa rzeczowe:

a)
b)
c)

2. Mienie Miasta OS$wiecim jest obcigZone nastepujacymi ograniczonymi prawami
rzeczowymi:

a)
b)
c)

(pieczatka i podpis naczelnika/dyrekiora)

1 rok objety informacja






Wzor nr 4

do Zatgcznika Nr 3

do zarzadzenia Nr 0050.115.2022
Prezydenta Miasta O$wiecim

z dnia 235 sierpnia 2022 roku

nazwa Wydzialu/jednostki

Wykaz gruntéw Skarbu Panstwa bedacych w uzytkowaniu wieczystym
Miasta O$wiecim wg stanu na 31.12.RRRR '

L.p. Polozenie Nr dziatki Powierzchnia Udzial Udzial
(w m?) licznik mianownik

Razem:

1 rok objety informacja






Wzor nr §

do Zalacznika Nr 3

do zarzgdzenia Nr 0050.115.2022
Prezydenta Miasta Odwigcim

z dnia 25 sierpnia 2022 roku

nazwa Wydzialu/jednostki

Wykaz wierzytelnosci na dzien 31.12.RRRR*

Wykaz wierzytelnosci w podziale na :
- wymagalne: ... ztotych
- niewymagalne: ....................... ztotych.

01.01.RRRR' Kwota | Zmiana o:| 31.12.RRRR’ Kwota Nazwa
w PLN w PLN Jjednostki
Wierzytelnosci Wierzytelnosci
wymagalne: wymagalne:
Wierzytelnodci Wierzytelnosci
niewymagalne: niewymagalne:
Razem: Razem: X

(pieczqtha i padpis naczelnika/dyrekiora)

Uwaga:
Dane winny by¢ zgodne z danymi wykazanymi w rocznych sprawozdaniach budsetowych

1 rok objety informacja






Wzér nr 6

do Zalacznika Nr 3

do zarzgdzenia Nr 0050.115.2022

.................................. Prezydenta Miasta O$wigcim
nazwa Wydziatu/jednostki z dnia 25 sierpnia 2022 roku

Wykaz inwestycji (Srodkéw trwalych w budowie)

L.p. Nazwa zadania Wartos¢ wykonanych Zakres rzeczowy
robot na
31.12. RRRR'
Razem: X

(pieczatka i podpis naczelnika/dyrekiora
P poap

Uwaga:
Dane winny by¢ zgodne z ewidencjq na koncie 080

1

rok objety informacja






nazwa Wydziatu/jednostki

Obrot nieruchomosciami
w okresie od 01.01.RRRR ' do 31.12.RRRR!

Wzor nr 7

do Zalgcznika Nr 3
do zarzadzenia Nr 0050.115.2022
Prezydenta Miasta Odwigcim
z dnia 25 sierpnia 2022 roku

Forma obrotu

Powierzchnia (m?)

Wartos¢ (z1)

Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych i
niezabudowanych

Przeniesienie prawa wlasnosci nieruchomosci
zabudowanej (aport)

Oddanie nieruchomosci w dzierzawe

o

Zwrot nieruchomosci

Oddanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste

Oddanie nieruchomosci w trwaty zarzad

Przeksztalcenie prawa wieczystego uzytkowania we
wiasno$¢ — wg wydanych decyzji w tym okresie

Zamiana nieruchomosci

Nabycie nieruchomosei zabudowane;j 1
niezabudowanej

Nabycie nieruchomosci z mocy prawa

Sprzedaz lokali mieszkalnych (wartos¢ bez
bonifikaty)

Sprzedaz lokali uzytkowych

1
2

rok objety informacja
czynsz dzierzawny rocznie
nalezy poda¢ liczbe lokali

(pieczgika i podpis na

cZ

einika/dyrekiora)







nazwa Wydziatu/jednostki

Wzér nr 8

do Zatgcznika Nr 3

do zarzadzenia Nr 0050.115.2022
Prezydenta Miasta Oswigcim

z dnia 25 sierpnia 2022 roku

Zestawienie ilosciowe majatku (infrastruktura)
— dane z ewidencji wg stanu na dzien 31.12.RRRR '

Jednostka
Wyszczegolnienie miary Ilo§¢ w szt.
Drogi km
Diugos¢ kanalizacji opadowej oraz $cieki wodne km
Zielen ha
Zas6b mieszkaniowy wg stanu na dzien 31.12.RRRR '
Lokale mieszkalne szt. (w tym we wspoélnotach)
Lokale uzytkowe szt. (w tym we wspolnotach)
Budynki ogélem szt.

(pieczqgtka i podpis naczelnika/dyrektora)

1

rok objety informacja






Wzor nr 9

do Zatgcznika Nr 3

do zarzadzenia Nr 0050.115.2022
Prezydenta Miasta O§wigcim

nazwa Wydziatu/jednostki z dnia 25 sierpnia 2022 roku

Zestawienie ilosciowe majatku jednostki (infrastruktura)

— dane z ewidencji wg stanu na dzien 31.12.RRRR !

Jednostka
Wyszczegolnienie miary Ilos¢ w szt.
Drogi km
Dlugosc¢ kanalizacji opadowej oraz $cieki wodne km
Zielen ha
Z.as6b mieszkaniowy wg stanu na dzien 31.12.RRRR !
Lokale mieszkalne szt. (w tym we wspolnotach)
Lokale uzytkowe szt. (w tym we wspolnotach)
Budynki ogdtem szt.

(pieczqika i podpis naczelnika/dyrektora)

1

rok objety informacija






nazwa Wydziatu/jednostki

Wzér nr 10
do Zatgcznika Nr 3
do zarzadzenia Nr 0050.115.2022
Prezydenta Miasta Oswigcim
z dnia 25 sierpnia 2022 roku

Obroét mieniem komunalnym Gr.I-,BUDYNKIILOKALE”
- stan na dzien 31.12.RRRR !

Rodzaj budynku 01.01.RRRR' | Zwiekszenia | Zmniejszenia| 31.12.RRRR'
Tlo§¢ | Wartosé |Ilos¢| Wartosé |Tlosé | Wartosé |Ilosé| Wartos§é
szt. | tys. PLN | szt.| tys. PLN | szt. | tys. PLN| szt. | tys. PLN

1. Administracyjne:

2. Oswiatowe:

3. Obiekty Opieki Spolecznej:

4. Sportowe:

S. Stuzby zdrowia:

6. Inne:

Budynki mieszkalne

Pozostale budynki niemieszkalne

Budynki uzytkowe
(przemystowe, transportu
1 facznosci)

Budynki handlowo-ustugowe

Budynki kultury

7. Lokale mieszkalne,
spoldzielcze wlasnosciowe
prawo do lokalu

OGOLEM:

(pieczqtka i podpis naczelnika/dyrekiora)







nazwa Wydziahui/jednostki

Wzor nr 11
do Zalacznika Nr 3
do zarzadzenia Nr 0050.115.2022

Prezydenta Miasta Oswigcim
z dnia 25 sierpnia 2022 roku

Obrdét mieniem komunalnym Gr. 11 - ,,Obiekty inzynierii ladowej i wodnej” -

stan na dzien 31.12.RRRR !
Rodzaj obiektu 01.01.RRRR' Zwiekszenia Zmniejszenia 31.12.RRRR!
Tlos¢ Tloé¢ Ilosé Tlosé
szt. | Wartosé szt. | Warto§¢ | szt. | Warto§¢ | szt. Wartosé
tys.zl tys. zl tys. zl tys.zl

1. Oswietlenie

a) parkowe — oprawy

b) uliczne — pkt.swietlne

2. Kanalizacja deszczowa

3. Kanalizacja sanitarna

4. Uzbrojenie terenu —
obiekt

S. Drogi — chodniki — place

a) drogi gminne

b) parkingi

c) place

d) chodniki

6. Obiekty sportowe i
rekreacyjne

7. Rowy

OGOLEM:

1

rok objety informacja

(pieczatka i podpis naczelnika/dyrektora)







Wzor nr 12

do Zatacznika Nr 3

do zarzadzenia Nr 0050.115.2022

.................................. Prezydenta Miasta O§wiecim

nazwa Wydzialu/jednostki z dnia 25 sierpnia 2022 roku

Mienie jednostki samorzadu terytorialnego — formy uzytkowania we stanu na 31.12.RRRR!

Lp. Nazwa jednostki Grunty Budynki Razem Forma
i budowle uzytkowania ?

Pow. m’| Warto$¢ | Wartoé¢ | Wartosé
wtys.zt | wtys.zt | wtys. zl

Urzad Miasta

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej

Zarzad Budynkéw Mieszkalnych

Dzienny Dom Pomocy

Srodowiskowy Dom Samopomocy

Szkoty Podstawowe

Miegjskie Przedszkola

Miejski Ztobek

oy = RV-Y -3 DO - NI RS VNS UV PO

Inne podmioty....

Razem

(pieczgtka i podpis naczelnika/dyrektora)

rok objety informacija
uzupeinié odpowiednio: U-uzytkowanie; UW-uzytkowanie wieczyste; D-dzierzawa; TZ-trwaty zarzgd; ZN-
zarzgd nicodptatny; NU-nicodplatne uzytkowanie; W-wlasnoéé; INNE-wpisac jakie







