ZARZADZENIE Nr .003.0..42.0 402/
PREZYDENTA MIASTA OSWIEGIM

z dnia .08, //....2021r.

W sprawie: ustalenia wykazu stanowisk w Urzedzie Miasta Oswiecim oraz
jednostkach organizacyjnie podlegtych, z ktérymi moze sie
taczy¢ dostep do informacji niejawnych o klauzuli "poufne"
i "zastrzezone", oraz organizacji nieetatowego pionu ochrony
informacji niejawne;j.

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372, z pézn. zm. ), art.14 ust. 1 ustawy
z 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (tj. Dz. U. z 2019 .
Poz.742), zwanej dalej ustawa, zarzgdzenia wewnetrznego Nr  120/3/2011
Prezydenta Miasta Oswigcim z dnia 26.01.2011 r. w sprawie szczegGtowego
zakresu dziatania Petnomocnika ds. ochrony informagiji niejawnych

- zarzadzam co nastepuje:
§1

Ustalam stanowiska stuzbowe, z ktérymi moze sie tgczy¢ dostep do
informaciji niejawnych:

1. Do_informacji niejawnvch 0 _klauzuli ,.,poufne”:

w Urzedzie Miasta Oswiecim:

1) Zastepcy Prezydenta Miasta;

2) Sekretarz Miasta;

3) Skarbnik Miasta;

4) Gtowny ksiegowy;

5) Naczelnik Wydziatu Zarzadzenia Kryzysowego | Spraw Obronnych;
- Petnomocnik ds. ochrony informagiji niejawnych;

6) Naczelnik Wydziaty Organizacyjnego;

7) Pracownicy Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego | Spraw Obronnych
(inspektor, podinspektor — kierownik kancelarii materiatow niejawnej);

7) Pracownicy Wydziatuy Organizacyjnego ( informatycy, archiwista).



2. Do _informacji niejawnvch o klauzuli ,,zastrzezone”:

w Urzedzie Miasta O$wiecim:

1) Inspektor Ochrony Danych;
2) Audytor Wewnetrzny:
3) Gtowny Specjalista ds. Nadzoru Whascicielskiego i Kontroli:
4) Kierownik Referatu Administracyjnego;
5) Kierownik Referatu Biuro Rady Miasta,
6) Inspektor d/s. Kadr w Wydziale Organizacyjnym;
7) Inspektor, sekretariat Prezydenta Miasta;
8) Rzecznik Prasowy Prezydenta Miasta:
9) Radca Prawny;
10) Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich;
11) Zastgpca naczelnika Wydziaty Spraw Obywatelskich:
12) Naczelnik Wydziatu Gospodarki Miejskie;j;
13) Zastepca Naczelnika Wydziatu Gospodarki Miejskiej;
14) Naczelnik Wydziatu Architektury | Urbanistyki;
15) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego;
16) Zastepcy Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego;
17) Zastepca Giéwnego Ksiegowego;
18) Naczelnik Wydziatu Podatkowego;
19) Zastepca Naczelnika Wydziatu Podatkowego;
20) Kierownik Referatu Budzetowego;
21) Kierownik Wydziatu Finansowego — Referat Rachunkowosci Oswiatowej;
22) Naczelnik Wydziatu Oswiaty;
23) Naczelnik Wydziatu Zaméwien Publicznych
24) Naczelnik Wydziatu Inwestycji Miejskich:;
25) Zastepca Naczelnika Wydziatu Inwestycji Miejskich:;
26) Naczelnik Wydziatu Mienia Komunalnego;
27) Zastepca Naczelnika Wydziatu Mienia Komunalnego;
28) Naczelnik Wydziatu Promocji Miasta:
29) Zastepca Naczelnika Wydziatu Promoc;ji Miasta;
30) Naczelnik Biura Rozwoju Miasta:
31) Komendant Strazy Miejskiej.

a ponadto:

3. Do_informacji niejawnych o klauzuli wZastrzezone"”:

w Urzedzie Miasta O$wiecim:

1) Pracownicy stanowigcy obsade "Statego dyzuru" Urzedu Miasta:
2) Pracownicy stanowigcy obsade "Stanowiska kierowania" Urzedu
Miasta;



3) Pracownicy bioracy udziat w "akcji kurierskiej" petnigcy funkcje:
- kuriera - fgcznika,
- kuriera wykonawcy.
4) Osoby zastepujgce naczelnika wydziatu , niebedacy etatowymi Zastepcami.

4. Wykaz stanowisk stuzbowych, z ktérymi moze sie fgczy¢ dostep do informaciji
niejawnych o klauzuli nZastrzezone”.

W Jednostkach Organizacyjnie Podlegtych:

1) Dyrektor Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej;

2) Dyrektor Zaktadu Lecznictwa Ambulatoryjnego;

3) Dyrektor Oswiecimskiego Centrum Kultury;

4) Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreaciji;

5) Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publiczne;j;

6) Dyrektor Zarzadu Budynkoéw Mieszkalnych;

7) Dyrektor Muzeum Zamek:

8) Prezes Zarzadu Przedsiebiorstwa Energetyki Ciepinej Sp. z 0. o.:

9) Prezes Zarzadu Zakfadu Ustug Komunalnych Sp.zo.0.;
10) Prezes Zarzadu Miejskiego Zaktadu Ustug Komunalnych Sp. z 0. 0.
11) Prezes Zarzadu Przedsiebiorstwa Wodociggoéw i Kanalizacji Sp.zo. o
12) Prezes Zarzadu Miejskiego Zaktadu Komunikacji Sp. z 0. 0.
13) Prezes Zarzadu Sktadowiska Odpadéw Komunalnych Sp. z o. 0.;
14) Osoby zgodnie z § 5 niniejszego zarzadzenia.

W przypadku stanowisk stuzbowych, z ktérymi moze sie tgczyé dostep do
informacji niejawnych o klauzyli wZastrzezone” a nie ujetych w wykazach
§ 1ust. 2, 3i4 postepuje sie zgodnie z art. 21 ust. 4 pkt 1 2 ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r. 0 ochronie informac;ji niejawnych.

§ 2

Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach w Urzedzie Miasta (oraz ubiegajgcy sie o
zatrudnienie na tych stanowiskach zgodnie z § 1 ust. 1), z ktérymi moze sie taczyc
dostgp do informacji o klauzyli -poufne”,  zobowigzani sa zgodnie
z art. 21.ust.1 pkt 1i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informagiji
niejawnych poddaé sie postepowaniu sprawdzajgcemu, uzyska¢ ,poswiadczenie
bezpieczenstwa” i odby¢ przeszkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§3

Dopuszczenie do pracy oséb petnigcych obowigzki na stanowiskach zgodnie
z§1ust2 3i4 nastepuje na podstawie pisemnego upowaznienia Prezydenta
Miasta i odbyciu przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.



§4
Zobowigzuje Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego do biezgcej aktualizacji wykazy
imiennego osob zajmujgcych stanowiska stuzbowe, o ktérych mowa w § 1ust. 12,3
W porozumieniu z petnomocnikiem d.s. ochrony informacji niejawnych.

§5

Prezydent Miasta w porozumieniu z kierownikami jednostek organizacyjnie
podlegtymi okresla wykaz oséb, z ktérymi moze sie tgczy¢ dostep do informag;ji
niejawnych o klauzuli »Zastrzezone”, osoby te sg Upowaznione przez Prezydenta
Miasta na pisemny wniosek kierownikow tych jednostek.

§6

Petnomocnik d.s. ochrony informaciji niejawnych w Urzedzie Miasta Oswiecim
odpowiada za szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§7

Petnomocnik d.s. ochrony informacji niejawnych (zgodnie z art. 15. ust.1 pkt 8)
prowadzi aktualny wykaz oséb zatrudnionych w urzedzie miasta oraz jednostkach

§8

1) Zgodnie z art. 15 ust.2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o0 ochronie informac;ji
niejawnych utrzymywag ~nieetatowy pion ochrony".w sktadzie:
- Kierownik nieetatowego pionu ochrony - petnomocnik ochrony;
- Zastepca kierownika - kierownik kancelarii materiatéw niejawnych
(podinspektor wydziatu zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych):
2) Petnomocnik ochrony podlega bezposrednio Prezydentowi Miasta (art.14
ust 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych .

3) Zastepca kierownika - kierownik kancelarii materiatow niejawnych w zakresije
realizacji zadan ochrony informac;ji niejawnych okreslonych w art.15
ust 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych

podlega petnomocnikowi ochrony.

§9

Traci moc zarzadzenia wewnetrzne Nr 0050.69.2017 z dnia 21.04.2017 r.
Prezydenta Miasta Oswigcim  w sprawie ustalenia wykazu stanowisk
w Urzedzie Miasta oraz jednostkach organizacyjnie podlegtych, z ktorymi moze
sie tgczy¢ dostep do informac;ji niejawnych, oraz organizacji nieetatowego pionu
ochrony informag;ji niejawne;.



§ 10

Wykonanie zarzadzenia powierzam petnomocnikowi
niejawnych w Urzedzie Miasta Oswiecim.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

d.s. ochrony informaciji
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