Zarzadzenie nr 0050.55.2021
Prezydenta Miasta O§wigcim
z dnia 1 kwietnia 2021 r.

W sprawie: sporzadzania, obiegu i weryfikacji Jednostkowych sprawozdan budzetowych,
sprawozdan  w zakresie operacji finansowych i sprawozdan finansowych

przedkiadanych przez jednostki realizujgce budzet Miasta Oswiecim.

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (j.t. Dz. U. 2 2020 r., poz. 713 z pézn. zm.) zarzadzam co nastepuje:
§1
Ustalam zasady sporzadzania, obiegu i weryfikacji Jednostkowych sprawozdar budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdar finansowych przedkiadanych
przez jednostki finansowane z budzetu Miasta Oswigcim — jak w Zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.
§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie:
1) Gléwnemu Ksiggowemu Urzgdu Miasta Oswiecim,
2) Naczelnikowi Wydziatu Podatkowego Urzedu Miasta Oswigcim,
3) Naczelnikowi Wydziatu Ochrony Srodowiska Urzgdu Miasta Oswiecim,
4) Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego Urzedu Miasta Oswigeim w zakresie
przechowywania i  archiwizacji  danych elektronicznych  sporzadzanych
i otrzymywanych sprawozdan w postaci elektroniczne;j.
5) Dyrektorom i Gléwnym Ksiegowym jednostek budzetowych Miasta O$wiecim
6) Dyrektorom i Gléwnym Ksiegowym samorzagdowych  instytucji  kultury
oraz samodzielnego publicznego zakladu opieki zdrowotne;.
§3
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta.
§4
Do sporzadzenia kwartalnych sprawozdan budzetowych i w zakresie operacji finansowych
zal kwartal 2021 r. ma zastosowanie zarzadzenie Nr 0050.82.2016 Prezydenta Miasta
Oswigcim z dnia 31.05.2016 r. w sprawie sporzadzania, obiegu i weryfikacji jednostkowych
sprawozdan budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan

finansowych przedkladanych przez jednostki realizujgce budzet Miasta Oswiecim






oraz zarzadzenie Nr 0050.216.2018 Prezydenta Miasta Oswigcim z dnia 19.12.2018 r.
w sprawie okreslenia formy przekazywania sprawozdan budzetowych przez jednostki
organizacyjne Miasta O$wiecim.

§5
Traci moc zarzadzenie Nr 0050.82.2016 Prezydenta Miasta O$wiecim z dnia 31.05.2016 r.
w sprawie sporzadzania, obiegu i weryfikacji jednostkowych sprawozdan budzetowych,
sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan finansowych przedkladanych
przez jednostki realizujace budzet Miasta Oswiecim oraz zarzadzenie Nr 0050.216.2018
Prezydenta Miasta Oswigcim z dnia 19.12.2018 r. w sprawie okreslenia formy przekazywania
sprawozdan budzetowych przez jednostki organizacyjne Miasta Oswigcim

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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III.

Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 0050.55.2021
Prezydenta Miasta O$wigcim
z dnia | kwietnia 2021 r,

Instrukcja

W sprawie sporzadzania, obiegu i weryfikacji jednostkowych sprawozdan budzetowych,

sprawozdan w zakresie operacji finansowych i sprawozdan finansowych w Urze¢dzie Miasta

Oswigcim oraz przedkladanych przez jednostki organizacyjne Miasta Oswiecim.

Instrukcja okresla zasady sporzadzania, obiegu i kontroli jednostkowych sprawozdan
budzetowych, sprawozdan w zakresie operacji finansowych oraz sprawozdan finansowych,
atakze okreslenie obowigzkéw i zakresu odpowiedzialnosci w zakresie prawidlowej

weryfikacji tych sprawozdan.

Rodzaje, formy, terminy oraz zasady sporzgdzania sprawozdan budzetowych, finansowych

oraz w zakresie operacji finansowych regulujg przepisy:

. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 217

z pozn. zm.),
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych  zaktadow  budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej z dnia 5 lipca 2010 r. (j.t. Dz. U. z r., poz. z poézn. zm.),

. Rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia

2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji

finansowych (j.t. Dz. U.z 2020 r., poz. 2396 z pdzn. zm.),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej (j.t. Dz. U. 22020 r., poz. 1564 z p6zn. zm.).

llekro¢ w Instrukcji mowa o:

1) Referacie Rachunkowosci - oznacza referat w Wydziale Finansowym Urzedu Miasta,



2)

Referacie Rachunkowosci O$wiatowe]j - oznacza referat w Wydziale Finansowym Urzedu

Miasta,

3) Referacie Budzetowym - oznacza referat w Wydziale Finansowym Urzedu Miasta,

4) Stanowisku NW — oznacza pracownika na samodzielnym stanowisku Gléwny specjalista
ds. nadzoru wlascicielskiego i kontroli Urzgdu Miasta,

5) Portalu FB — oznacza Portal finansowo-budzetowy na licencji firmy Rekord Systemy
Informatyczne z Bielska Bialej,

6) FK - Budzet Organ — oznacza program finansowo-ksiegowy dla jednostki Organ na licencji
firmy Rekord Systemy Informatyczne z Bielska Biatej,

7) eDokument — oznacza wewngtrzny portal przekazywania i obiegu dokumentow poczty
na licencji firmy Rekord Systemy Informatyczne z Bielska Biatej,

8) ePUAP UM - oznacza elektroniczng skrzynke podawczg Urzedu Miasta Oswigcim o adresie:

lyv00784mko/SkrytkaESP,

9) Besti@ - aplikacja udostgpniana przez Ministerstwo Finanséw do przekazywania
sprawozdan,

10) kwalifikowany podpis elektroniczny — podpis elektroniczny skladany za pomoca

kwalifikowanego urzadzenia do skladania podpisu opartego na kwalifikowanym certyfikacie
podpisu elektronicznego (art. 3 pkt 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 910/2014 z dnia 23.07.2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ushug zaufania
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewngtrznym oraz uchylajace

dyrektywe 1999/93/WE (Dz. urz. UE.L Nr 257, str.73),

11) podpis zaufany - podpis elektroniczny, ktérego autentycznosc i integralno$¢ sa zapewniane

przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wiasciwego do spraw informatyzaciji,
zawierajacy dane identyfikujace osobg, ustalone na podstawie $rodka identyfikacji
elektronicznej wydanego w systemie, o ktorym mowa w art. 20aa pkt 1 ustawy
o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujgcych zadania publiczne (j.t. Dz.U.2020.346
t.j. z dnia 2020.03.04 z p6zn. zm.).



Zasady sporzadzania, obiegu i weryfikacji sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych Jjednostek sektora finansow publicznych sporzadzanych

przez jednostki budzetowe.

1. W sporzagdzaniu sprawozdan budzetowych oraz w zakresie operacji finansowych wyréznia

si¢ sprawozdania jednostkowe i zbiorcze.
2. Sprawozdania jednostkowe sporzgdzane sg przez:

1) Referat Rachunkowosci,
2) Referat Budzetowy,

3) Referat Rachunkowosci Oswiatowej w zakresie jednostek objetych wspélng obstuga

ksiggowa,
4) jednostki budzetowe Miasta Oswiecim.

3. Na jednostkowe sprawozdanie jst (Urzad i Organ) skladajg sie czastkowe sprawozdania
sporzadzane przez Wydzialy: Podatkowy, Ochrony Srodowiska i Finansowy, ktére stanowig
sprawozdania robocze, z ktérych dane $g przenoszone do sprawozdania jednostkowego jst.
Sprawozdania robocze stanowig integralng cze$¢ sprawozdania jednostkowego jst i sg

podpisywane przez Naczelnika Wydziahu, ktéry je sporzadza.

4. Kierownicy jednostek sa zobowigzani do sporzadzania Jednostkowych  sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych rzetelnie i prawidtowo
pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym ftj. odpowiadaja za kompletnoé
zdarzen gospodarczych, zgodno$¢ z ksiggami rachunkowymi, ktére prowadzone sg

na zasadach okreslonych w ustawie o rachunkowosci.
5. Jednostki, o ktérych mowa w punkcie IV.2. sporzadzajg i przekazuja za posrednictwem

Portalu FB do Organu:
1) jednostkowe sprawozdania budzetowe,
2) jednostkowe sprawozdania w zakresie operacji finansowych,

W postaci zatwierdzonego dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem

elektronicznym gléwnego ksiegowego i kierownika jednostki za posrednictwem Portalu FB.



6.

1)

2)

3)

4

W celu weryfikacji danych ujetych w sprawozdaniach sporzadzonych przez jednostki,
o ktérych mowa w punkcie IV.2. wyznaczony pracownik w Referacie Budzetowym

dokonuje:

sprawdzenia jednostkowych sprawozdan budzetowych Rb-27S w zakresie zgodnosci danych
wykazanych w kolumnie "Dochody wykonane" z analityka konta 222 - Rozliczenie
dochodéw budzetowych,

kontroli zgodnosci zbiorczych kwot wynikajacych ze sprawozdan jednostkowych Rb-27S
i Rb-28S z ewidencja syntetyczna w zakresie wydatkéw i dochodow (konto 901 — Dochody
budzetu i konto 902 — Wydatki budzetu) oraz Rb-Z z ewidencja syntetyczna (konto 134 -
Kredyty bankowe i konto 260 — Zobowigzania finansowe),

poréwnania danych ujgtych w sprawozdaniu Rb-N z danymi wynikajacymi ze sprawozdania
Rb-27S i Rb-3485,

poréwnania danych wynikajacych ze sprawozdania Rb-34S pod katem zgodnosei planow
finansowych jednostek budzetowych z zalacznikiem do Uchwaly budzetowej w zakresie
planu dochodéw rachunkow dochodow jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnosc

okreslong w ustawie o systemie o$wiaty oraz wydatkéw nimi finansowanych.
Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu w szczegoblnosei:

a) zastosowania wlasciwego formularza sprawozdania i zgodnosci danych,
b) poprawnosci wypelnienia sprawozdania w odpowiedniej szczegbtowoscei,

¢) poprawnosci zlozenia kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez upowaznione

osoby,
d) poprawnosci okresu, za ktory sporzadza si¢ sprawozdanie,
e) poprawnosci daty sporzadzenia sprawozdania,

f) poprawnosci danych zgodnie z regulami obliczeniowymi  obowiazujgcymi

w poszczegblnych formularzach sprawozdawczych,

Kontroli formalno-rachunkowej przekazanych przez jednostki sprawozdan dokonuje
pracownik Referatu Budzetowego, na dowod czego potwierdza elektronicznie dokonanie tej

czynnoséci w Portalu FB — poprzez ikong _Kontrola formalno-rachunkowa sprawozdania”.



9.

10.

11.

12,

13.

14.

15,

W przypadku braku zastrzezen w zakresie poprawnos$ci otrzymanego sprawozdania
pracownik Referatu Budzetowego oznacza sprawozdanie poprzez zatwierdzenie w Portalu FB

lub poprzez zamknigcie i zatwierdzenie w aplikacji Besti@,

Pracownik Referatu Budzetowego informuje odpowiednio jednostke 0 ewentualnych

stwierdzonych nieprawidtowosciach formalno-rachunkowych.

Pracownik Referatu Budzetowego moze dokona¢ merytorycznej kontroli prawidlowosci
danych zawartych w wybranych sprawozdaniach budzetowych. Kontrola polega
na sprawdzeniu odpowiednio zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniach z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej kontrolowanej jednostki, od ktérej moze zgda¢ w tym

zakresie odpowiednich dokumentéw zrodlowych.

Bledy w sprawozdaniach eliminuje sie przez korekt¢ sprawozdania, ktére sporzadza sie
na zasadach okreslonych w przepisach prawa. Dodatkowo poprawione sprawozdanie oznacza

si¢/tworzy jako "KOREKTA".

Kierownik jednostki zobowigzany jest do korekty stwierdzonych nieprawidlowosci przed

wigczeniem danych ze sprawozdania jednostkowego do sprawozdania zbiorczego.

Pracownik Referatu Budzetowego na podstawie zlozonych sprawozdan jednostkowych
lubich korekt sporzadza sprawozdanie zbiorcze (takze korekty) w Portalu FB nastepnie
importuje plik sprawozdania z poziomu programu FK - Budzet Organ, potem zbiorczy plik
sprawozdania eksportowany jest do aplikacji Besti@ skad przekazuje w formie elektronicznej
do Regionalnej Izby Obrachunkowej. Ponadto sprawozdania Rb-27ZZ oraz Rb-50,
przekazywane sg takze w formie elektronicznej za posrednictwem systemu Trezor w aplikacji
Besti@ do Malopolskiego Urzgdu Wojewddzkiego, dodatkowo sprawozdanie Rb-50 takze
w takiej formie przesylane jest do Krajowego Biura Wyborczego. Wyjatkiem objete jest
sprawozdanie Rb-ZN, ktére przekazywane jest w formie elektronicznej za posrednictwem
programu ISRB tylko do Malopolskiego Urzedu Wojewddzkiego oraz do Krajowego Biura

Wyborczego za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP.

Miesigczne, kwartalne, pélroczne i roczne sprawozdania zbiorcze sg sporzadzane przez
Referat Budzetowy w programie FK - Budzet Organ, za wyjatkiem sprawozdania Rb-PDP,
Rb-NDS, Rb-ST, ktére sg sporzgdzane bezposrednio w aplikacji Besti@.



16. Kazde sprawozdanie zbiorcze jest zatwierdzane w aplikacji Besti@ programie oraz opatrzone

kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Skarbnika Miasta i Prezydenta Miasta

lub w razie ich nieobecnosci przez upowaznione osoby.

17. Sprawozdania zbiorcze sporzadza si¢ w pelnym zakresie informacji wynikajacej

ze sprawozdan jednostkowych.

V. Zasady sporzadzania sprawozdan finansowych.

1. Sprawozdanie finansowe powinno jasno i rzetelnie przedstawiac sytuacje majatkowa i wynik

finansowy jednostki, w zwigzku z tym przed zamknigciem ksiag rachunkowych nalezy

w szczegoOlnosci:

Y

2)

3)

przeprowadzi¢ inwentaryzacje skiadnikéw aktywow i pasywow i na jej podstawie

rozliczyé i wprowadzi¢ do ksiag rachunkowych ewentualne roznice inwentaryzacyjne,
dokona¢ wyceny bilansowej poszczegélnych skladnikow aktywow i pasywow,

dokonaé analizy zgodnosci wewngtrznej ksiag rachunkowych przy zachowaniu
zasady ciaglosci formalnej i materialnej ksiag rachunkowych, co oznacza, ze przed
wykazaniem danych w sprawozdaniu finansowym powinny by¢ spetnione nastepujace

warunki:

a) w celu zachowania ciaglosci formalnej nalezy przestrzega¢ jednolitego ukiadu
tematycznego grupowania danych, zapewniajacego poréwnywalnosé danych

za kolejne nastepujace po sobie lata obrotowe,

b) dla zachowania ciaglosci materialnej wykazane w bilansie zamknigcia, stany
aktywow ipasywow nalezy uja¢ w tej samej warto$ci w bilansie otwarcia

nastepnego roku obrotowego,

¢) suma obrotéw i sald po stronie Wn wszystkich kont syntetycznych, objetych
wykazem kont ksiegi gléwnej powinna si¢ réwna¢ sumie obrotéw i sald po stronie

Ma tych kont,

d) suma sald po stronie Wn i Ma wszystkich kont analitycznych prowadzonych
do kazdego konta syntetycznego powinna si¢ rownaé¢ wielkosci sald po stronie

Wn i Ma kont syntetycznych,



e) narastajace od poczatku roku obroty i saldo kont ksiegi gléwnej, powinny byé
zgodne znarastajgcymi od poczgtku roku obrotowego obrotami dziennika

lub obrotami zestawienia obrotéw dziennikéw czastkowych,
W zakresie sprawozdan finansowych jst wyréznia sie:

1) sprawozdanie finansowe jednostkowe (Bilans, Rachunek zyskéw 1 strat, Zestawienie

zmian w funduszu, Informacja dodatkowa),

2) sprawozdanie finansowe lgczne (obejmujace dane wynikajgce ze sprawozdan

finansowych jednostkowych samorzadowych jednostek budzetowych),
3) Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Szczegolowe zasady sporzadzania Informacji dodatkowej reguluje zarzadzenie Prezydenta

Miasta Oswiecim.

Bilans jednostkowy sporzadza si¢ metoda netto. Polega ona na tym, ze wybrane pozycje

bilansowe pomniejsza si¢ o odpowiednie wielkosci je korygujace tj.:
a) nalezno$ci pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace,

b) srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne wykazuje si¢ po odjeciu odpisow

umorzeniowych oraz odpiséw z tytulu utraty ich wartosci.

Jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe w terminie 3 m-cy od dnia, na ktéry zamyka si¢

ksiggi rachunkowe, tj. w terminie do 31 marca roku nastgpnego.

Sprawozdanie finansowe jednostkowe (za wyjgtkiem Informacji dodatkowej) sporzadzane,
zatwierdzane i przekazywanie jest w postaci elektronicznej przez jednostke w Portalu FB
do Organu. Jednoczesnie skladane jest w formie papierowej do Referatu Budzetowego.
Pracownik Referatu Budzetowego dokonuje sprawdzenia poszczegdlnych danych

wynikajgcych z dokumentéw jednostkowych.

Zbiorcze sprawozdanie finansowe sporzadzane i przekazywane jest przez pracownika
Referatu Budzetowego z programu FK - Budzet Organ do aplikacji Besti@, dodatkowo
w aplikacji Besti@ uzupeinia zakladke w zakresie danych zawartych w zalgczniku
»Informacja dodatkowa”), a takze zatacza plik stanowigcy zbiorcza Informacj¢ dodatkows.

W aplikacji Besti@ nastgpuje opatrzenie dokumentéw kwalifikowanym podpisem



VI

elektronicznym przez Skarbnika Miasta i Prezydenta Miasta lub w razie ich nieobecnosci
przez upowaznione osoby, anastepnie pracownik Referatu Budzetowego przekazuje te

dokumenty elektronicznie do Regionalnej Izby Obrachunkowe;.

. Skonsolidowany Bilans obejmujacy Bilanse jednostkowe wszystkich jednostek

organizacyjnych Miasta, spotek prawa handlowego i Bilans z wykonania budzetu Miasta
Oswigcim, po uwzglednieniu wylaczen sporzadzany jest w formie elektronicznej przez
pracownika Referatu Budzetowego w programie Besti@, gdzie nastgpuje opatrzenie
dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Skarbnika Miasta i Prezydenta
Miasta lub w razie ich nieobecnosci przez upowaznione osoby, a nastgpnie przekazywany
jest elektronicznie przez pracownika Referatu Budzetowego za posrednictwem tej aplikacji

do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j.

. Szczegblowe zasady sporzadzania bilansu skonsolidowanego Miasta O$wigcim reguluje

Zarzadzenie wewnetrzne Prezydenta Miasta O$wigcim.

Zasady sporzgdzania, obiegu i weryfikacji sprawozdan budzetowych, sprawozdan
w zakresie operacji finansowych i sprawozdan finansowych jednostek sektora finansow
publicznych  sporzadzanych przez samorzadowe instytucje kultury (IK)

oraz samodzielny publiczny zaklad opieki zdrowotnej (ZLA.

Samorzadowe instytucje kultury oraz samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej,
dla ktérych Miasto Os$wigcim jest organem zatozycielskim lub nadzorujgcym, przekazujg
jednostkowe sprawozdania w zakresie operacji finansowych (Rb-Z, Rb-N, RB-UZ) w postaci
zatwierdzonego dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub podpisem zaufanym gléwnego ksiggowego i kierownika jednostki:

a) IK — na elektroniczng skrzynke podawczg ePUAP UM lub za posrednictwem

wewnetrznego portalu eDokument,

b) ZLA - na elektroniczng skrzynke podawcza ePUAP UM.

. Odbiorcg sprawozdan jest pracownik zajmujacy stanowisko NW.

. Sprawozdania podlegaja odpowiednio kontroli formalno — rachunkowej jak w punkcie IV.7

przez pracownika na stanowisku NW.



e

10.

W przypadku braku zastrzezen w zakresie poprawnosci otrzymanego sprawozdania

pracownik na stanowisku NW oznacza sprawozdanie poprzez zamkniecie w aplikacji Besti(@.

Pracownik na stanowisku NW informuje odpowiednio jednostke 0 ewentualnych

stwierdzonych nieprawidlowosciach formalno-rachunkowych.

Za merytoryczng zawarto$¢ sprawozdania jednostkowego, tj. za jego rzetelnogé, kompletnog¢
operacji  gospodarczych, zgodnosé z ksiegami rachunkowymi odpowiada jednostka
(samorzgdowa instytucja kultury lub samodzielny publiczny zaklad opieki zdrowotnej),

sporzgdzajaca sprawozdanie.

Bledy w sprawozdaniach eliminuje si¢ przez korekt¢ sprawozdania, ktére sporzadza si¢
na zasadach okreslonych w przepisach prawa. Dodatkowo poprawione sprawozdanie oznacza

sig/tworzy jako "KOREKTA".

Kierownik jednostki zobowigzany jest do korekty stwierdzonych nieprawidlowosci przed

wigczeniem danych ze sprawozdania jednostkowego do sprawozdania zbiorczego.

Pracownik na stanowisku NW odpowiednio na podstawie zlozonych sprawozdan
jednostkowych w zakresie operacji finansowych lub ich korekt sporzadza sprawozdanie
zbiorcze (takze korekty) z wykorzystaniem aplikacji Besti@, gdzie nastepuje opatrzenie
dokumentu kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez Skarbnika Miasta i Prezydenta
Miasta lub w razie ich nieobecnosci przez upowaznione osoby, a nastgpnie przekazywane jest
elektronicznie przez pracownika na stanowisku NW za posrednictwem tej aplikaciji

do Regionalnej Izby Obrachunkowej.

Terminy przekazywania sprawozdan sporzadzanych przez samorzadowe instytucje kultury
oraz samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej okreslaja przepisy aktualnych

rozporzadzen Ministra Finanséw oraz uregulowania wewnetrzne.







