Zarzadzenie Ny 0050.185.2019
Prezydenta Miasta Oswigcim
z dnia 18.12.2019 .

Na podstawie art. 33 yst. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2019 I., poz. 506 z p.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Zmieniam regulamin organizacyjny Urzedu Miasta Oswiecim, Stanowigey zatacznik do
zarzadzenia Nr 0050.40.2018 Prezydenta Miasta Oswigcim z dnia 29.03.2018 r. w Sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Oswiecim, Zzmieniony zarzadzeniami Nr
0050.122a.2018 Prezydenta Miasta Oswiecim z dnia 18.07.2018 r., Nr 0050.192.2018
Prezydenta Miasta Oswigcim z dnia 06.] 1.2018 r.. Nr 0050.222.2018 Prezydenta Miasta
Oswigeim z dnia 28.12.2018 r., Nr 0050.91.2019 Prezydenta Miasta Oswiecim z dnia
26.06.2019 r., Nr 0050.139.2019 Prezydenta Miasta Oswiecim z dnia 16.09.2019 r. oraz
Nr 0050.144.2019 Prezydenta Miasta Oswigcim z dnia 23.09.201 9. poprzez:

. Nadanie dotychczasowemu § 7 nowego brzmienia:
A T

W ramach struktury organizacyjnej urzedu wyodrebnia Si¢  nastepujace wydziaty
1 jednostki rownorzedne, zwane dalej ,,wydzialami”, oraz samodzielne stanowiska pracy:

. Wydziaty:
1) Wydzial F inansowy —FN
a) Referat Budzetowy — FN-b
b) Referat Rachunkowosci — FN-r
¢) Referat Rachunkowosci Oswiatowe;j — FN-o
2) Wydzial Podatkowy —FP
3) Wydzial Gospodarki Miejskiej =M
a) Referat Ochrony Srodowiska — GM-o
b) Referat Komunalny — GM-k
4) Wydziat Architektury i Urbanistyki —GA
5) Wydzial Inwestycji Miejskich —IM
a) Referat Planowania Inwestycji — IM-p
b)  Referat Realizacji Inwestycji — IM-r
6) Wydzial Zarzgdzania Kryzysowego i Spraw Obronnych —ZK
7) Wydziat Organizacyjny —iR
a) Referat — Biuro Rady Miasta — OR-b
b)  Referat Ogélny —R:0
¢) Referat Administracyjny — OR-a
8) Wydziat Oswiaty —OW

9) Wydzial Promocji Miasta —PM



]

b2

10) Wydziat Spraw Obywatelskich — SO

11) Wydziat Zamoéwien Publicznych — 7P
12) Urzad Stanu Cywilnego —=LJSE
13) Wydzial Mienia Komunalnego — MK
14) Biuro Rozwoju Miasta — BRM
Samodzielne stanowiska pracy:
1) Rzecznik Prasowy Prezydenta Miasta —RZ
2)  Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych —IN
3)  Radca Prawny —RP
4) Pelnomocnik Prezydenta Miasta ds. Oséb Niepetnosprawnych

1 Wspélpracy z Organizacjami Pozarzadowymi — PNO
5) Gléwny Specjalista ds. BHP — BHP
6) Inspektor Ochrony Danych — 10D
7) Audytor Wewnetrzny — AW
8) Glowny Specjalista ds. Nadzoru Wiascicielskiego i Kontrolj — NW”

2. nadanie dotychczasowemu § 9 nowego brzmienia:

7!§ 9

Cywilnego — kierownik USC, Biurem Rozwoju Miasta — naczelnik biura zag
Komendg Strazy Miejskiej — Komendant Strazy Miejskiej.

Jezeli w dalszej czgsei regulaminu jest mowa o naczelnikach wydzialow bey blizszego
okreslenia — dotyczy to wszystkich stanowisk wymienionych w ust. 1.

Schemat struktury organizacyjnej urzedu okregla zalagcznik  do niniejszego

regulaminu.”

3. nadanie dotychczasowemu § 12 nowego brzmienia:
50 12

Do zadan I1 zastepey prezydenta nalezy w szczegdlnosci-

1) realizacja zadan okreslonych w § 10 w czasie jednoczesnej nieobecnosci
prezydenta 11 zastepcy prezydenta oraz w § 11 w czasie nieobecnosci |
zastepey prezydenta w zakresie ustalonym przez prezydenta miasta,

2) reprezentowanie miasta na Zewnatrz w imieniu prezydenta,

3) skladanie oswiadczen woli w imieniu miasta w zakresie zarzgdu mieniem na
podstawie upowaznienia prezydenta,

4)  wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach  okreslonych imiennym
upowaznieniem prezydenta,

5) nadzorowanie realizacji zadan miasta dotyczacych Spraw oswiaty, spraw
spotecznych oraz gospodarki mieniem gminnym,

6) sprawowanie nadzoru nad wydzialami:

- Spraw Obywatelskich,
- Mienia Komunalnego,
- Wydzialem O$wiaty



4.

1 wnioskowanie do Prezydenta w sprawach awansowania, nagradzania oraz
udzielania kar pracownikom tego wydziahu,

7) sprawowanie nadzoru nad: szkolami i przedszkolami miejskimi, Miejskim
Osrodkiem Pomocy Spolecznej, Dziennym Domem Pomocy, Srodowiskowym
Domem Samopomocy, Zakladem Lecznictwa Ambulatoryjnego, Miejska
Biblioteka Publiczna, Oswiecimskim Centrum Kultury oraz Muzeum Zamek,
wnioskowanie w sprawach kadrowych, ktore zgodnie z ustawa oraz statutami
(regulaminami) miejskich jednostek organizacyjnych wymienionych w pkt. 7
naleza do kompetencji prezydenta.”

nadanie dotychczasowemu § 21 nowego brzmienia:

58 21

Do zakresu dziatania Wydziatu Finansowego nalezy:

I. W zakresie zadan Glownego Ksiggowego:

1

obowigzki i odpowiedzialnogé w zakresie:

a) prowadzenia rachunkowosci urzedu;

b) wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi:

¢) dokonywania wstepne]  kontroli  zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym;

d) dokonywania wstepnej  kontroli kompletnosci i rzetelnosei dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

€) nadzor nad prowadzeniem spraw Urzedu w zakresie Jednostkowych rozliczen
podatku VAT,

f) nadzér nad prowadzeniem scentralizowanych rozliczen w zakresie podatku
VAT Miasta Oswigcim.

2. Referat Budzetowy:

)

2)

(U5
S—

koordynowanie spraw zwigzanych z opracowaniem budzetu miasta i wieloletniej

prognozy finansowe;j, Opracowywanie projektu uchwaty budzetowej wraz

z objasnieniem i materialami informacyjnymi oraz projektu wieloletniej prognozy

finansowe;j, przekazywanie do publikacji.

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonaniem budzetu miasta, w szczegolnoscei:

a) przekazywanie podlegtym  jednostkom informacji niezbednych  do
Opracowania plandw finansowych,

b)  przygotowanie zarzadzenia w sprawie wykonania uchwaty budzetowe;j,

¢) opracowywanie planu finansowego zadan z zakresy administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych,

d)  przygotowywanie projektu harmonogramu realizacji dochodéw 1 wydatkow
budzetu oraz kontrola jego realizacji,

¢) kontrola zgodnosci z budzetem miasta plandw finansowych jednostek
budzetowych; przekazywanie jednostkom budzetowym $rodkéw finansowych;

f) przygotowywanie projektéow uchwal oraz zarzadzen w sprawie zmian
W budzecie oraz zmian w wieloletniej prognozie finansowej,

g) przekazywanie podleglym jednostkom i wydzialom Urzedu informacji
zwiazanych z wykonaniem budzety j wieloletniej prognozy finansowe;j,

przygotowywanie informacji z przebiegu wykonania budzety miasta i wieloletniej

prognozy finansowej za I pélrocze oraz Sprawozdania rocznego z wykonania

budzetu i wieloletnie; prognozy finansowe;.
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4) przygotowywanie informacji o stanie mienia jednostki samorzgdu terytorialnego,

5) prowadzenie rachunkow budzetu miasta zgodnie z zakladowym planem kont
1 obowigzujaca klasyfikacja budzetows,

6) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej, budzetowej i majgtkowe;j gminy,
W tym bilansu skonsolidowanego,

7) weryfikacja Jjednostkowych sprawozdan budzetowych oraz Sprawozdan w zakresie
operacji finansowych,

8) kontrola biezaca przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych w Urzedzie
1 jednostkach budzetowych,

9) prowadzenie kontroli w zakresie sprawozdawczosci budzetowej w miejskich
Jjednostkach organizacyjnych.

Referat Rachunkowosci:
1) prowadzenie ksigg rachunkowych jednostki budzetowej - Urzedu Miasta,
W szczegdblnosei:
a) dochodéw organu podatkowego,
b)  wydatkéw Urzedu,
¢} ewidencji, amortyzacji i umorzer majatku trwalego i srodkdw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych,
d)  sum depozytowych, zabezpieczen nalezytego wykonania umow,
e) rachunkdow wydzielonych dla realizacji projektow unijnych,
) funduszu swiadczen socjalnych, OSPR,
2) przeprowadzanie inwentaryzacji,
3) rejestracja NIP, VAT,
4) prowadzenie rachunkowosci kasy zapomogowo — pozyczkowe;j,
5) prowadzenie spraw placowych pracownikéw Urzedu, w szczegolnoscei:
a) ewidencja Wynagrodzeni, sporzadzanie list plac, naliczanie i odprowadzanie
sktadek i podatkow, naliczanie j rozliczanie funduszu plac,
b) rozliczanie krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, ryczattow,
¢) naliczanie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
6) sporzadzanie zestawier podatku naleznego do deklaracji VAT i dokonywanie
uzgodnien w tym zakresie,
7) prowadzenie spraw Urzedu w zakresie jednostkowych rozliczen podatku VAT,

8) prowadzenie scentralizowanych rozliczen w zakresie podatku VAT,
zamOwien publicznych wnoszonych w formie niepienieznej,

10) prowadzenie ewidencji analitycznej wplywow z gospodarki mieniem jednostek
samorzadu terytorialnego  (m.in. sprzedaz, dzierzawa, najem, wieczyste
uzytkowanie), oplat adiacenckich, wzrost wartosci nieruchomosci,

parkowanie,

13) sporzadzanie Jednostkowej sprawozdawczosci budzetowej i finansowej Urzedu,

14) wspoldzialanie 7 wydzialami Urzedu Przy sporzadzaniu sprawozdawczodci GUS
W zakresie obowigzkow z niej wynikajacych,

15) realizacja platnosci zadan realizowanych przy wspotudziale $rodkéw europejskich
1 innych zewnetrznych,



merytorycznych.

Referat Rachunkowosci Oswiatowej:

1) w zakresie Referatu Rachunkowosci Oswiatowej:

a) prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek oswiatowych, w szczegblnosdei:

- dochodéw,

- wydatkow,

- ewidencji Syntetycznej amortyzacji i umorzen majatku trwalego i $rodkdw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

- Zaangazowania wydatkow budzetowych,

- rachunkéw specjalnych,

- funduszu $wiadczen socjalnych pracownikéw oswiatowych,

zgodnie z zakladowym planem kont i obowiazujgca klasyfikacja budzetowa,

b) przeprowadzanie Inwentaryzacji w Jjednostkach oswiatowych,

¢) prowadzenie spraw  placowych pracownikéw Jednostek oswiatowych oraz
dotyczacych platnika ZUS j PIT, w szczegélnosci:

- ewidencja wynagrodzen, sporzadzanie list plac, naliczanie i odprowadzanie
skladek, wptat PFRON j podatkéw, naliczanie i rozliczanie funduszu plac,

- rozliczanie krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, ryczattow,

- naliczanie odpisu na zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych dla pracownikow
oswiatowych oraz emerytow i rencistow nauczycielskich,

d) sporzadzanie zestawien/rejestrow podatku  naleznego i naliczonego do
jednostkowych rozliczeri podatku VAT jednostek oswiatowych oraz dokonywanie
uzgodnien w tym zakresie,

¢) rejestracja i zmiany VAT i NIP Jednostek o$wiatowych,

f) realizacja platnosci dotyczacych jednostek oswiatowych,

2) prowadzenie innych finansowo - ksiegowych spraw dotyczacych jednostek
oswiatowych,

h) prowadzenie spraw dotyczgcych wnioskow Jjednostek o$wiatowych do zmian
1 projektu uchwaty budzetowej oraz WPF, a takze zarzadzen Prezydenta Miasta.

1) prowadzenie Spraw zwigzanych z wykonaniem budzetu jednostek oswiatowych, w
szczegollnosei  kontrola zgodnosci z budzetem miasta planéw finansowych
jednostek oswiatowych,

J)  przygotowanie informaciji z przebiegu wykonania budzety Jjednostek oswiatowych,
za I pélrocze oraz sprawozdania rocznego,

k) udziat w komisjach inwentaryzacyjnych powolywanych w Urzedzie Miasta,

I)  prowadzenie Spraw zwigzanych z niezrealizowanymi wydatkami, ktére nie wygasty
z uplywem roku budzetowego, sporzadzanie Jednostkowych sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych Jednostek
oswiatowych,

m) weryfikacja sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych jednostek oswiatowych,

n) prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych zgodnie 7 art. 4 pkt 8
ustawy Prawo zamowien publicznych,



2)

a)
b)
c)

d)

f)

g)
h)
i)
i)

w zakresie Glownego Ksiegowego jednostek oswiatowych:

prowadzenie rachunkowosci jednostek osSwiatowych,

wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi jednostek oswiatowych,
dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym Jjednostek oswiatowych,

dokonywanie wstepnej  kontroli kompletnosci i  rzetelnogci dokumentow
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych jednostek oswiatowych,

nadzor i kontrola nad prowadzeniem Jednostkowych rozliczen w zakresie podatku
VAT jednostek oswiatowych,

kontrola przestrzegania dyscypliny finansow publicznych w szczegblnosci na
podstawie sktadanych sprawozdan i innych dokumentéw Jjednostek oswiatowych,
nadzorowanie spraw prowadzonych przez Referat Rachunkowosci Oswiatowej,
dekretowanie dokumentéw ksiggowych jednostek oswiatowych,

dokonywanie prognoz, analizy i uzgodnien kont Jjednostek o$wiatowych,
nadzorowanie przygotowywania sprawozdan dotyczacych gospodarki finansowej,
budzetowe] jednostek oswiatowych.”

nadanie dotychczasowemu § 32 nowego brzmienia:

»§ 32

Do zakresu dziatania Wydzialu Mienia Komunalnego nalezy:

1)

W zakresie gospodarki nieruchomosciami:
prowadzenie  rejestru gruntow  gminnych  oraz spraw  zwigzanych
Z gospodarowaniem nieruchomosciamj stanowigcymi wlasnos¢ miasta, m.in. -
a) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem  gminnym  zasobem
nieruchomosci, w szczegolnosei:
- prowadzenie spraw komunalizacji mienia; prowadzenie i aktualizowanie
ewidencji mienia komunalnego,
- nabywanie na wlasno$¢ miasta nieruchomosci na cele roZwojowe miasta,
realizacje inwestycji i inne cele publiczne, do zasobu gruntow,
~  przygotowywanie projektow uchwat rady dot. zasad gospodarowania
mieniem komunalnym,
— Przygotowywanie  wieloletnich rocznych  planéw nabywania
1 gospodarowania mieniem komunalnym
b) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza gruntéw niezabudowanych
1 zabudowanych,
¢) sprzedaz lokali mieszkalnych na rzecz najemcow, kontrola i prowadzenie spraw
dotyczacych zwroty bonifikaty,
d) sprzedaz wolnych lokalj mieszkalnych w drodze przetargu,
e) sprzedaz lokali uzytkowych i garazy,
f)  wydzierzawianie i wynajem  nieruchomosdci w trybie przetargowym
1 bezprzetargowym,
g) prowadzenie spraw zwigzanych z oddaniem nieruchomosci w uzytkowanie
wieczyste w trybie przetargowym i bezprzetargowym,
h) organizowanie przetargéw na sprzedaz nieruchomosci,
i) oddawanie nieruchomosci w trwaly zarzad, uzyczenie uzytkowanie,
J) obcigzanie nieruchomosci gminnych stuzebnosciami i hipoteka,
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k) przekazywanie nieruchomosci na cele szczegolne oraz wnoszenie aportem,

D) ustalanie sposobu i termingw zagospodarowania nieruchomogci oddanych
W uzytkowanie wieczyste,

m) prowadzenie calo$ci spraw zwigzanych z podziatami nieruchomosci,

n) prowadzenie postepowan w sprawie rozgraniczenia nieruchomosci,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z aktualizacja oplat z tytutu uzytkowania
wieczystego i trwalego zarzadu,

2) opracowywanie wnioskéw o ujawnienie w ksiedze wieczyste] praw miasta do
dzialek,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z oplatami adiacenckimi, w szczegolnoscei:

a) przygotowywanie uchwal rady w sprawie stawki procentowej oplaty
adiacenckiej,
b) ustalanie oplat adiacenckich,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z  wylonieniem zarzadcy nieruchomosci
stanowigcych wlasnogé gminy,

5) prowadzenie spraw zwigzanych ze scalaniem nieruchomosci i ich ponownym
podziatem,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z  wywlaszezeniem nieruchomosei —
przeprowadzanie rokowar, sporzadzanie wnioskow o wywlaszczenie,

7) prowadzenie calosci Spraw  zwigzanych z nazewnictwem ulic i placow,
przygotowywanie projektéw uchwal w tych sprawach,

8) prowadzenie  spraw zwigzanych 2 humeracja  porzadkowa budynkéw
1 nieruchomosci,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z regulacja, w uzgodnieniu z wydz. GM, stanu
prawnego gruntow zajetych pod drogami gminnymi,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z wyplata odszkodowarn za grunty przejgte z mocy
prawa pod drogi publiczne,

I'1) realizacja prawa pierwokupu nieruchomosci,

I2) prowadzenie  spraw zwigzanych z zajeciem  gruntu miejskiego  celem
przeprowadzenia sieci uzbrojenia i w innych sprawach,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniem  prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci,

14) analizy rynku nieruchomosci zmierzajacych do efektywnego zagospodarowania
gruntéw, w  tym wskazywanie potencjalnych  terenow inwestycyjnych
1 przekazywanie informacji w tym zakresie do Biura Rozwoju Miasta,

[5) w zakresie rolnictwa i lesnictwa:

a) wspoldzialanie z samorzadem rolniczym, prowadzenie spraw  dotyczacych
wyboréw do izb rolniczych,
b) realizacja zadan gminy wynikajacych z prawa fowieckiego.

16) prowadzenie spraw zwigzanych z regulowaniem Stanu  prawnego gruntéw
pozostajagcych w posiadaniu Gminy Miasto Oswigcim  oraz zwigzanych ze
zwrotami nieruchomosci,

I7) prowadzenie spraw dotyczacych zwrotu wywlaszczonych nieruchomosci,

18) wystawianie faktur VAT zwigzanych z dzierzawa, najmem, sprzedazg,
oddawaniem w wieczyste uzytkowanie nieruchomosci,

19) aktualizacja i prowadzenie rejestru wykazu uzytkowania wieczystego w programie
Rekord; wykonywanie zestawien dla Wydziatu Finansowego,

20) prowadzenie catoéci spraw zwigzanych z opodatkowaniem nieruchomosci
wechodzacych w sklad zasobu nieruchomosci gminnych,



22)

23)

) prowadzenie spraw zwigzanych z wyplata odszkodowan za grunty przejete na

wlasno$¢ GMO w trybie przepisow ustawy z dnia 10 kwietnia 2003r.

publicznych,

prowadzenie spraw zwigzanych z wyplata odszkodowari za grunty stanowigce
wilasnos¢ GMO przejmowane na wlasnogé Powiatu Oswigcimskiego i innych
Jednostek samorzadu terytorialnego,

regulowanie udziatow w czgsciach  wspdlnych nieruchomosci budynkowych
z udzialem GMO.

2. w zakresie dodatkow mieszkaniowych i energetycznych:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

udzielanie informacji i przyjmowanie wnioskéw o dodatki mieszkaniowe i dodatkj
cnergetyczne,
obstuga merytoryczna wnioskow i deklaracji o dodatki mieszkaniowe i dodatki
energetyczne,
wydawanie decyzji w  zakresie dodatkow mieszkaniowych i dodatkow
energetycznych,
sporzadzanie i przekazywanie do Wydziatu F inansowego
a) zestawien dla poszezegolnych  zarzadeow dotyczacych wysokosci
przyznanych dodatkéw mieszkaniowych (W tym ryczattow),
b) zestawien wysokosci przyznanych dodatkéw energetycznych celem ich
wyplaty uprawnionym osobom,
realizowanie budzetu i skladanje zapotrzebowania na srodki finansowe w zakresie
dodatkow mieszkaniowych i dodatkdw energetycznych,
przeprowadzanie wywiadow srodowiskowych przewidzianych przepisami prawa.”

dodanie nowego § 34 w brzmieniu:

»§ 34

Do zakresu dziatania Wydziatu Oswiaty nalezy:

1. W

zakresie spraw zZwigzanych z funkcjonowaniem i organizacja placéwek

oswiatowych na terenie miasta:

Y

6)
7)

8)

prowadzenie zbioru danych z bazy danych oswiatowych w ramach systemu
informacji oswiatowej,

organizacja i analiza funkcjonowania sieci publicznych szkot i przedszkoli na
terenie miasta,

projektowanie obwoddw szkolnych w oparciu o analize demograficzna,
prowadzenie spraw zwigzanych z  tworzeniem 1 likwidowaniem szkol
1 przedszkoli,

prowadzenie ewidencji szké} i placowek niepublicznych, wydawanie zaswiadczen
0 wpisie do ewidencji szkot i placowek niepublicznych, wydawanie decyzji
0 odmowie wpi u do ewidencji szkét i placowek niepublicznych, wydawanie
decyzji o w kresleniu  z ewidencji szk6t i placowek niepublicznych,
organizowanie dowozu dzjeci niepe{nosprawnych do szkét i placowek
(zawieranie uméw z rodzicami j opiekunami oraz przewoznikami),
przygotowywanie porozumien z Innymi gminami w sprawie zasad prowadzenia
nauczania religii innych kosciolow,

opiniowanie w sprawach zastrzezonych do kompetencji organu prowadzacego,

8
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9) przygotowywanie wstepnych zalozen do projektow organizacyjnych przedszkoli
1 szkot,

10) sprawdzanie projektow organizacyjnych oraz anekséw do nich pod wzgledem
przestrzegania zalozen organu prowadzacego i obowiazujacego prawa,

11) koordynowanie polityki kadrowej prowadzonej przez dyrektordw przedszkoli
1szkot (naktadanie obowigzku uzupelnienia clatu, opiniowanie przeniesienia
nauczyciela mianowanego do innej szkoty lub przedszkola),

12) prowadzenie postepowan zwigzanych z wyborem  dyrektoréw placowek
(przygotowywanie i obstuga konkurséw na stanowiska dyrektorow placowek),

13) przygotowywanie projektu oceny pracy dyrektora w zakresie kompetencji organuy
prowadzacego,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod Prezydenta Miasta oraz
nagrod panstwowych i resortowych dla dyrektorow placéwek,

15) prowadzenie postgpowania wyjasniajacego w przypadku zlozenia przezy rade
pedagogiczna wniosku o odwotanie nauczyciela ze stanowiska dyrektora lub
innego stanowiska kierowniczego,

16) wspotdzialanie ze zwigzkami zawodowymi zrzeszajacymi pracownikow oswiaty,
W tym  przygotowywanie porozumien w  sprawie pokrywania kosztow

W' zakresie planowania i realizacji dotacji podmiotowych i celowych udzielanych
z budzetu miasta Oswigcim oraz z budzetu panstwa:

1) realizowanie programéw rzgdowych (m.in. Wwyprawka szkolna, wyposazenie szkol
W podreczniki, materialy edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe),

2) planowanie i rozliczanie dotacji celowej w zakresie wychowania przedszkolnego,

3) prowadzenie rozliczen z innymi gminami dotyczacych kosztow wychowania
przedszkolnego w przypadkach, w ktorych tym wychowaniem objete sa dzieci
niebedace mieszkanicami miasta,

4) naliczanie PKD, przekazywanie i rozliczanie dotacji udzielanych przedszkolom,
innym formom wychowania przedszkolnego, szkolom prowadzonym przez osoby
prawne 1 fizyczne

W zakresie spraw kadrowych  przedszkoli miejskich oraz dyrektorow  szkol
1 przedszkoli:

1) prowadzenie spraw kadrowych przedszkoli miejskich oraz dyrektorgw szkot
1 przedszkoli,

) prowadzenie archiwum akt osobowych pracownikow przedszkoli,

) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli (m.in.
organizacja egzaminéw na stopien nauczyciela mianowanego, zawieranie umadw
z ekspertami, udzial w posiedzeniach komisji na poszczegdlne stopnie awansy
zawodowego),

4) prowadzenie spraw z zakresu doksztalcania i doskonalenia nauczycieli w tym

organizowanie szkolef dla dyrektorow szkot i przedszkoli,

5) powierzanie zadan doradcy metodycznego nauczycielom,

W zakresie nadzoru i kontrolj obowigzku szkolnego i obowigzku nauki:

1) kontrola spelniania obowiazku nauki przez mlodzie do ukonczenial 8 roku Zycia,

2) prowadzenie egzekucji obowigzku szkolnego,
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3) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem  kosztgw ksztalcenia
pracownikow miodocianych: m.in. przyjmowanie i analizowanie zlozonych
wnioskéw;  wydawanie decyzji w sprawie  przyznawania pracodawcom
dofinansowania kosztéw ksztatcenia pracownikéw miodocianych,

W zakresie spraw dotyczacych funduszu swiadczen socjalnych emerytéw j rencistow

nauczycielskich:

1) tworzenie stuzb socjalnych do gospodarowania zaktadowym funduszem Swiadczen
socjalnych emerytow i rencistow nauczycielskich,

2) gospodarowanie srodkami funduszu, zbieranje 1 rozpatrywanie wnioskow oraz
kontrola merytoryczna.

Tworzenie raportow, analiz, sprawozdan zwiazanych z realizacjg zadan oswiatowych:

zawodowego,
2) przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych dla Rady
Miasta.
Prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych zwigzanych z
dziatalnoscig wydziahy.”

7. zmiane humeracji dotychczasowych paragrafow 34-51 na 35-52,
8. nadanie kolejnym § 36 i § 37 nowego brzmienia:

»§ 36

Zasady opracowywania projektow aktow wymienionych w § 35 ust. 1 oraz § 35 ust. 2 pkt.
2,415 okreglajg odrgbne procedury,

(g0

(8]

§ 37

Projekt aktéow prawnych, o ktérych mowa w §35ust. 2 pkt. 1,23 opracowuje

naczelnik wlasciwego wydzialy badZz kierownik miejskiej jednostki organizacyjnej

W wykonaniu przepiséw prawnych, uchwal rady, jak réwniez na polecenie prezydenta,

badz z inicjatywy wiasne;j.

Projekt aktu prawnego pod wzgledem prawnym, merytorycznym i redakcyjnym

opracowuje naczelnik wlasciwego  wydziahi  Jub dyrektor miejskiej jednostkj

organizacyjnej przy wspolpracy z radcg prawnym.

Kazdy projekt akty prawnego winien zawierac:

1) tytul,

2) podstawe prawna,

3) sentencje,

4)  klauzule wykonalnosci.

Projekt aktu prawnego winien by¢ zaopiniowany przez:

) I Zastepcg Prezydenta Miasta, 11 Zastepce Prezydenta Miasta oraz sekretarza i
skarbnika miasta, z wyjatkiem aktow prawnych dotyczacych zmian w budzecie
miasta, zmian w wieloletniej prognozie finansowej izmian w harmonogramie
dochodéw i wydatkéw budzety miasta, ktére opiniuje skarbnik miasta,

2) naczelnikéw  innych wydziatow  [ub dyrektorow  miejskich jednostek

10



3) radeg prawnego w odniesieniu do aktow wymienionych w § 35 ust. 1 i ust, 2 pkt. 1
— opinia prawna winna by¢ udzielona w terminie § dni, za§ w sprawach
skomplikowanych w  terminie do 14 dni od daty otrzymania projektu;
W uzasadnionych przypadkach radea prawny opiniuje réwniez akty wymienione
W §35ust. 2 pkt. 2,3,415.
5. Zaopiniowany w powyzszy sposob projekt aktu prawnego prezydenta, naczelnik
wiasciwego wydziaty, przedktada do podpisu prezydentowi..”

9. zmiane schematu organizacyjnego jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia,

§2
Wykonanie zarzadzenia zlecam Sekretarzowi Miasta.
§3
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2020 r.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci publicznej poprzez zamieszczenie na
stronie internetowe;j Urzedu Miasta.

PREZYDR

Janusz Chwi_é/r/'m
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