ZARZADZENIE NR . 9599, /05 . 209
PREZYDENTA MIASTA OSWIECIM
z dnia . /3. 0% 2019 r.

w sprawie Kkontroli przedsi¢hbiorcow prowadzacych zlobki i kluby dzieciece oraz
zatrudniajacych dziennych opiekunow.

Na podstawie art. 45-65 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsicbiorcow (t. j. Dz.U.
z 2018r. poz. 646), art. 54-57 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3
(t. j. Dz.U. z 2018r. poz. 603 ze zm.) oraz uchwaly Nr XLIX/968/18 z dnia 23 maja 2018 r. Rady
Miasta O$wigcim w sprawie przyjecia planu nadzoru nad ztobkami, klubami dzieciecymi oraz
dziennymi opiekunami ze zm., zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Przedsiebiorcy prowadzacy niepubliczne Zzlobki i kluby dziecicce oraz zatrudniajacy dziennych
opiekunow, ktorzy posiadajg wpis do rejestru ztobkdw i klubow dziecigcych prowadzonego przez
Prezydenta Miasta Oswigcim podlegajg kontroli.

2. Niniejszym zarzadzeniem wprowadza sie:

a) ogblny schemat procedury kontroli przedsi¢biorcow prowadzacych ztobki i kluby dzieciece oraz
zatrudniajgcych dziennych opiekunéw - stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

b) wzér upowaznienia do przeprowadzania kontroli - stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

¢) wzor zawiadomienia przedsigbiorcy o zamiarze wszezecia kontroli - stanowigey zalgeznik nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

d) wzor protokotu z przeprowadzonej kontroli - stanowigcy zalacznik nr 4 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Spraw Obywatelskich.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zastepea Prezydenta Miastdastgpea, Prezydenta Miasta
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Za}qczmk nr ik
do Zarzadzema Nr QO Z 05, 20f
Prezydenta Miasta O$wiecim z dnia ./ 201

'SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI PRZEDSIEBIORCOW PROWADZACYCH ZEOBKI I KLUBY DZIECIECE
: ORAZ ZATRUDNIAJACYCH DZIENNYCH OPIEKUNOW

Analiza naruszenia prawa zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018r,

Prawo przedsigbiorcéw (t. j. Dz. U. z 2018r. poz. 646) oraz czynnosci
wynikajace z nadzoru na podstawie art. 54-57 ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiec
nad d21ecm1 w wieku do lat 3 (t j Dz. U.z 2019r. poz. 409 ze zm.)

i Zawiadomienie przedsigbiorcy o zamiarze wszczecia kontroli
‘ z wylaczeniem przypadkow okreslonych w art. 48 ust. 11
ustawy Prawo przedsiebiorcy.
Kontrole wszczyna sie nie wezesniej niz po uptywie 7 dni
i nie pdzniej niz przed uplywem 30 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.

Jezeli kontrola nie zostanie wszczgta w terminie 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienial

wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

Doreczenie przedsiebiorcy lub osobie upowaznionej upowaznienia do koritroli

\

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie i czasie okreslonym w wystawionym
{ przez upowazniong osobg upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli. ;

Caas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsigbiorcy w jednym roku kalendarzowym nie moZe
przekraczac (z wy_]qtklem art. 55 ust. 2-7 ustawy Prawo przedsu;blorcow)
i i e ' wodniesieniu do:

: - mlkroprzedswbmrcow 12 dni roboczych
- matych przedsigbiorcéw — 18 dni roboczych,

- érednich przedsiebiorcéw — - 24 dni roboczych,

- pozosta}ych przed51¢b10rcow 48 dni roboczych.

J
y

Dor@czenle kontrolowanemu przedsu;blorcy lub osoble upowaanone} protokohl
" z kontroli.

Sporzadzenie protokohu kontroli

; Poste;powame pokontrolne i
(zalecenia pokontrolne, czynnoéci sprawdzajace, postepowanie admlmstracyjne
zawiadomienia, informacje) ;

Podstawa prawna:

art. 45-65 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (t. j. Dz. U. z 2018r. poz. 646),

art. 54-57 ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (t. j. Dz. U. z 2019r. poz. 409 ze
zm.)




Zat cgnﬂgnr 2. =
do Zarzadzania nr.00.5 Y, /Oy O/
Prezydenta Miasta Oswiecim z dnia AL 0 - ROIQ

Ofwieeim, dnia.w s sswss cmpom s
Oznaczenie organu

Upowaznienie nr .......

Na podstawie art. 54, 56 ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 409 ze zm.), art. 49 ust.1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo
przedsiebiorcow (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 646 ze zm.) oraz na podstawie Uchwaly Nr
XLIX/968/18 Rady Miasta Oswigcim z dnia 23 maja 2018 r. w sprawie przyjecia planu nadzoru nad
ztobkami, klubami dziecigcymi oraz dziennymi opiekunami (ze zm.)

upowazniam

(mie i nazwisko, stanowisko shuzbowe, nr legitymacji sluzbowej)

do przeprowadzenie kontroli przedsigbiorcy:

(nazwa i adres siedziby przedsigbiorcy)

prowadzacego niepubliczny ztobek/klub dziecigcy:

..................................................... ( nazwa1adres)
WSRO W s ve svumg pod pozyeia reICSOWE i ssussvwmissasws viwms do Rejestru Ztobkow i Klubow
Dzieciecych prowadzonego przez Prezydenta Miasta O$wigcim.

1. Zakres przedmiotowy kontroli:

1) warunki i jako$¢ sprawowanej opieki,

2) zgodnos¢ danych zawartych odpowiednio w rejestrze lub wykazie ze stanem faktycznym.
II. Dokumenty, ktore przedsi¢gbiorca zobowigzany jest do przedstawienia w trakcie
kontroli:

1) dane dotyczgce ztobka — statut, regulamin,

2) opinia Panstwowej Stazy Pozarnej,

3) opinia Panstwowego Inspektora Sanitarnego,

4) dane rekrutacyjne sktadane przez rodzicéw/opiekunow,

5) kwalifikacje personelu, w tym aktualne badania sanitarno —epidemiologicznych, szkolenia
z udzielania pierwszej pomocy i zagwiadczenia o niekaralnosci personelu,

6) listy obecnosci dzieci i opiekunéw w ztobku w dniu kontroli,

7) ksigzka kontroli przedsigbiorcy.

Kontrola zostanie przeprowadzona w miesiacu .............coovnen r.

(pieczgtka i podpis Prezydenta Miasta O$wigcim)

[ntegralna cze$é niniejszego upowaznienia stanowi zatacznik zawierajacy pouczenie o prawach
i obowigzkach kontrolowanego.
Potwierdzam odbior upowaznienia wraz z zatacznikiem

(miejscowosé, data i czytelny podpis przedsicbiorcy)



Zalacznik nr3
do Zarzadzania nr. 20,2 0. 405 20/ P
Prezydenta Miasta Oéwiecim z dnia . /J . O4..20/F

Oznaczenie organu Oswiecim, dnia ......ccoooovieeiiiriiiecnenn

Zawiadomienie o zamiarze wszcze¢cia kontroli przedsi¢biorey

Na podstawie art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow ( tj. Dz.U. z 2018
r. poz. 646) zawiadamiam o zamiarze przeprowadzenia kontroli przedsigbiorcy:

Adres zamieszkania/Siedziba

Zakres przedmiotowy kontroli ztobka/klubu dziecigcego:

(nazwa i adres) )
wpisanego dnia ............. pod pozycja rejestrowa .........cccevveeninnn do Rejestru Zlobkow
i Klubow Dzieciecych prowadzonego przez Prezydenta Miasta O$wiecim.

1) warunki i jakos$¢ sprawowanej opieki,
2) zgodno$¢ danych zawartych odpowiednio w rejestrze lub wykazie ze stanem faktycznym.

Pouczenie
Kontrola zostanie wszczeta w terminie nie wczesniej niz 7 dni i nie pozZniej niz przed uptywem 30 dni od dnia
doreczenia niniejszego zawiadomienia. Na wniosek przedsigbiorcy kontrola moze by¢ wszczeta przed uptywem 7
dni od dnia doreczenia zawiadomienia.

Klauzula informacyjna
Realizujgc obowiazek wynikajacy z art. 61 § 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U, z 2018 r. poz. 2096 z pozn. zm.), zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych iw
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016) informujg, zZe:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta O$wiecim, z siedzibg w O$wigcimiu przy ul. Zaborskiej 2.
2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: iod@oswiecim.um.gov.pl, nr telefonu 33 84-25-307
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sq w celu prowadzenia kontroli przedsiebiorcéw prowadzacych zlobki i kluby dziecigce
oraz zatrudniajacych dziennych opiekundw, na podstawie ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow, ustawy z dnia
4 lutego 2011r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3, uchwaly Nr XLIX/968/18 z dnia 23 maja 2018 r. Rady Miasta Odwigcim
w sprawie przyjecia planu nadzoru nad zlobkami, klubami dzieciecymi oraz dziennymi opiekunami ze zm.
4. Dane osobowe moga by¢ przekazywane innym podmiotom wylacznie na podstawie obowiazujacych przepisow prawa.
5. Pani/a dane osobowe bedq przetwarzane przez okres przewidziany w przepisach prawa — rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow
w sprawie Instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakladowych — kat. A.
6. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania w przypadkach
okreslonych w art. 18 RODO.
7. Ma Pan/i prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy przetwarzanie danych osobowych Pana/ia
dotyczacych naruszaloby przepisy ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .
8. Podanie danych osobowych jest obowigzkiem ustawowym.

(podpis osoby udzielajacej upowaznienia z podaniem
zajmowanego stanowiska lub funkcji)
Otrzymujg:
|.Adresat
2.50 aa.



Pouczenie o prawach i obowigzkach kontrolowanego

I. Prawa kontrolowanego.

Kontrolowanemu przedsi¢biorcy przysluguje prawo do:

1. zapoznania si¢ z legitymacjg stuzbowa oraz upowaznieniem kontrolujgcych,

2. otrzymania egzemplarza upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

3. czynnego udzialu w postgpowaniu, w tym obecnosci przy czynnosciach kontrolnych (osobistej lub
za posrednictwem osoby pisemnie upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli,
w szczegdlnoscl w czasie jego nieobecnosei),

4. sktadania w toku postepowania wnioskéw dowodowych,

5. przegladania dokumentéw sporzadzonych w trakeie kontroli oraz robienia z nich notatek i odpisow,
6.zapoznania si¢ z zebranymi materiatami dowodowymi, w tym protokotem kontroli i wypowiedzenia
si¢ co do nich przed przedstawieniem protokotu kontroli do podpisu lub wydaniem decyzji,

7. wniesienia uwag bezposrednio do protokotu kontroli lub na pi$émie w terminie 7 dni od dnia
jego podpisania

8. wniesienia sprzeciwu wobec podjecia i wykonywania przez organy kontroli czynnosci kontrolnych
dokonanych z naruszeniem przepisow dot. zasad i trybu przeprowadzania kontroli,

9. dochodzenia odszkodowania za szkode poniesiona na skutek przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych z naruszeniem przepiséw prawa w zakresie kontroli dzialalnosci gospodarczej.

II. Obowiazki kontrolowanego.

Kontrolowany przedsiebiorca jest obowigzany do:

1. pisemnego wskazania osoby upowaznionej do reprezentowania go w trakcie kontroli,
w szczegdlnosci w czasie jego nicobecnoscei,

2. prowadzenia 1 przechowywania w swojej siedzibie ksigzki kontroli oraz upowaznien do
przeprowadzania kontroli i protokoldw kontroli, a takze udostepniania ich na zgdanie organu
kontroli,

3. umozliwienia osobie kontrolujacej dokonania czynnosci kontrolnych, w zakresie objetym kontrolg
a w szczegblnosci:

a) badania akt, dokumentow, ewidencji i informacji w zakresie objetym kontrolg;

b) dokonywania ogledzin terenéw, obiektéw, pomieszczen i innych rzeczy w zakresie objetym
kontrolg;

¢) badania przebiegu okreslonych czynnosci;

d) przestuchania os6b w charakterze strony, $wiadka lub bieglego, jezeli jest to niezbedne dla
wyczerpujacego wyjasnienia okolicznosci sprawy;

¢) zabezpieczenia dowodéw 1 produktow;,

f) sprawdzenia rzetelnosci obstugi poprzez dokonanie zakupu produktu lub ustugi;

4. niezwlocznego usunig¢cia uchybien porzadkowych i organizacyjnych,udzielania w wyznaczonym
terminie pisemnych i ustnych wyjasnien w sprawach objetych zakresem kontroli,

5. umozliwienia wstepu oraz poruszania si¢ w obiektach, pomieszczeniach i na terenie jednostki
kontrolowanej za okazaniem legitymacji stuzbowej,

6. natychmiastowego wykonania decyzji wydanych w toku kontroli,

7. poinformowania organu kontrolnego w wyznaczonym terminie o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych,

8. udzielania wszelkich wyjasnien w sprawach objetych zakresem kontroli,

9.udostepniania dokumentéw w celu sporzgdzenia kopii i potwierdzenia zgodnosci kopii
z oryginatem,

10. dokonywania w ksigzce kontroli wpisu informujacego o wykonaniu zalecen pokontrolnych
badZ wpisu o ich uchyleniu przez organ kontroli lub jego organ nadrzgdny albo sad administracyjny.



Zalacznik nr 4
do Zarzadzania nr. QR 1 OS Lo
Prezydenta Miasta O$wiecim z dnia ..{< . JZU/’/D
Protokol Nr .........
sporzgdzony na okoliczno$¢ kontroli
warunkow i jako$ci sprawowanej opieki w zlobku/klubie dziecigcym

przeprowadzonej w dniu ................ przez

b s ———— - na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Oswigcim
Nr ZANA csoivivssmvivssvasss

e - na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta O$wigcim
L S 5 [ R

L. INFORMACJE DOTYCZACE KONTROLOWANEGO ZELOBKA/KLUBU
DZIECIECEGO*

O O

(petna nazwa, adres, telefon, mail)
2. Wladciciel/osoba odpowiedzialna za przestrzeganie wymagan:

B IR ..o crsamssmsrcasmosmsvsnsssssmasmesensussnse
B, BRI | rsomnssmsmnmnnasmsniintiinsinisss s gy
5. Wpis do rejestru zlobkow i klubdéw dziecigcych nr ..oovvevvveenent. 705111 S

II. INFORMACJE DOTYCZACE KONTROLI:
1. Zakres przedmiotowy kontroli:

ITII. WYNIKI KONTROLI

1.Informacje o kontrolowanym ztobku/klubie dziecigcym:

a) aktualna liczba dzieci zapisanych do ziobka: .........ccooeinieen.

b) przewidywana maksymalna liczba dzieci w zlobku: .........................
¢) w dniu kontroli tj. ........ :

- liczba dzieci 1 opiekundw obecnych w zlobkuw/klubie dzieciecym w dniu kontroli

AW d

Ponizej roku

Powyzej roku

prowadzenia kontrol

3. Dane stwierdzone w trakcie kontroli:

4. Dane dotyczace personelu zatrudnionego w zlobku/klubie dziecigcym:



5. Dokumenty oceniane podczas kontroli:

a) dane dotyczgce zlobka — statut, regulamin: .......................0.

B) opima Panstwowe] Stagy Posartiaf; wswsosss seve sve aie

c) opinia Panstwowego Inspektora Sanitarnego: ....................

d) dane rekrutacyjne sktadane przez rodzicow/opiekundw: ............cooevvnes

e) kwalifikacje personelu (w tym wymagane badania, szkolenia, zaswiadczenia): ..................
f) listy obecnosci dzieci i opiekundéw w ztobku w dniu kontroli: ...........coooeiiinaenn.

g) kesigZka kontroli preedsicbiorey s o wwsissw wonss svwmvum m pow

6. Zgodnosei danych zawartych odpowiednio w rejestrze lub wykazie ze stanem faktycznym.

V. UWAGY/ ZASTRZEZENIA OSOB UCZESTNICZACYCH W KONTROLI
Wnosze/ nie wnosz¢ * uwagi i zastrzezenia do opisanego w protokole stanu faktycznego:

Protokot zostat sporzadzony w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
Dokonano/ nie dokonano* wpisu w ksigzce kontroli.

Kontrolowany o$wiadcza, ze zaréwno on jak i opiekunowie sprawujacy opieke nad dzieémi
w placéwce spelniaja warunki okres§lone w art. 18 ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece
nad dzieémi w wieku do lat 3 (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 409 z p. zm.) tzn.:
1) Daja rekojmie nalezytego sprawowania opieki nad dzieé¢mi;
2) Nie sg i nie byli pozbawieni wladzy rodzicielskiej oraz wladza rodzicielska nie zostata
im zawieszona ani ograniczona,
3) Wypelniajg obowigzek alimentacyjny w przypadku gdy taki obowigzek zostal natozony
na podstawie tytutu wykonawczego pochodzacego lub zatwierdzonego przez sad;
4) Nie byli skazani prawomocnym wyrokiem za przest¢pstwo umyslne.
Pouczenie:

Podmiot prowadzgcy ztobek/ klub dziecigcy* w terminie 7 dni od daty dorgczenia niniejszego
protokotu moze zgtosi¢ na pismie zastrzezenia do ustalen przedstawicieli organu nadzoru.

Podpis i/lub piecze¢ kontrolowanego Podpisy kontrolujacych:

*niepotrzebne skreslic




