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UZP – Procedura udzielania zamówień publicznych

Załącznik nr 4 Wersja: 2 Strona: 1 z 9

Zaproszenie 
do składania oferty cenowej 

Podstawa  prawna:  zgodnie  z  przepisem  art.  4  pkt 8  ustawy  z  dnia  29  stycznia  2004 r.  Prawo
zamówień publicznych do postępowania nie stosuje się przepisów niniejszej ustawy.

1. Nazwa i adres Zamawiającego:
Miasto Oświęcim

32-600 Oświęcim, ul. Zaborska 2

faks: 33 842 93 61

2. Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup tonerów i atramentów do drukarek i kserokopiarek
dla potrzeb Urzędu Miasta  Oświęcim według poniższego zestawienia:

Lp. Nazwa towaru Ilość
sztuk

Tonery do kserokopiarek

1. SHARP AR-5516G 2

2. SHARP AR-5316 2

3. SHARP AR 5618 5

4. SHARP MX-M 160D 2

5. SHARP AR 6020N 2

6. Minolta Bizhub 162 2

7. Skaner sieciowy Develop ineo 423 3

Tonery do drukarek

8. HP LaserJet P 2015n (ok. 7000 stron) 10

9. HP LaserJet 2055dn (ok. 7000 stron) 25

10. HP LaserJet 5550dn żółty (12000 stron) 1

11.

HP LJ Color CP6015 (16500 stron) czarny 1

HP LJ Color CP6015 (21000 stron) purpurowy 1

HP LJ Color CP6015 (21000 stron) błękitny 1

HP LJ Color CP6015 (21000 stron) żółty 1

12.

HP LaserJet 5225dn (7000 stron) czarny 5

HP LaserJet 5225dn (7300 stron) purpurowy 2

HP LaserJet 5225dn (7300 stron) błękitny 2

HP LaserJet 5225dn (7300 stron) żółty 2

13. HP LaserJet P1102 (1600 stron) 1

14. HP LaserJet M401DN (ok. 7000 stron) 50
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15. Drukarka OKI B412dn (7000 stron) 40

16. Urządzenie wielofunkcyjne Konica Minolta Bizhub 554e 4

17. Urządzenie wielofunkcyjne Konica Minolta Bizhub 364e 4

18 HP Color LJ Pro MFP M477 fdn (6500 stron) czarny 4

HP Color LJ Pro MFP M477 fdn (2300 stron) purpurowy 1

HP Color LJ Pro MFP M477 fdn (2300 stron) błękitny 1

HP Color LJ Pro MFP M477 fdn (2300 stron) żółty 1

19 HP  LJ 426  fdn (3100 stron) czarny 1

Atramenty do drukarek

20. Urządzenie wielofunkcyjne DCP-J315ww  (300 stron)      czarny 6
Urządzenie wielofunkcyjne DCP-J315ww   (260 stron)     purpurowy 3

Urządzenie wielofunkcyjne DCP-J315ww   (260 stron)     błękitny 3

Urządzenie wielofunkcyjne DCP-J315ww    (260 stron)    żółty 5

21.

HP OFFICE Jet Pro 8620 czarny    (1125 stron) 2

HP OFFICE Jet Pro 8620  (1500 stron) purpurowy 1

HP OFFICE Jet Pro 8620   (1500 stron) błękitny 1

HP OFFICE Jet Pro 8620   (1500 stron) żółty 1

22.

EPSON WF-5110  czarny (poj. 41,8 ml) 2

EPSON WF-5110 (poj. 41,8 ml) purpurowy 3

EPSON WF-5110   (poj. 41,8 ml) błękitny 3

EPSON WF-5110   (poj. 41,8 ml)  żółty 3

23
EPSON WF-M5190DW  czarny (2600 stron) 10

24.

Urządz. Wielof. HP Office JetPro X476dw   czarny (o poj.240ml) 1

Urządz. Wielof. HP Office JetPro X476dw purpurowy  (o poj. 100ml) 1

Urządz. Wielof. HP Office JetPro X476dw  błękitny   (o poj. 100ml) 1

Urządz. Wielof. HP Office JetPro X476dw  żółty   (o poj. 100ml) 1

25.

EPSON WF-8090    czarny ( o poj. 202 ml) 2

EPSON WF-8090   purpurowy ( o poj.69 ml) 1
EPSON WF-8090   błękitny ( o poj.69 ml) 1
EPSON WF-8090   żółty ( o poj. 69 ml) 1

26
Risograph CR 1610 EP 2
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27 EPSON WF-M5299DW (10000 stron) czarny 4

28

EPSON WF-C8190/WF-C8690DWF (11500 stron) czarny 4

EPSON WF-C8190/WF-C8690DWF (4600 stron) żółty 2

EPSON WF-C8190/WF-C8690DWF (4600 stron) purpurowy 2

EPSON WF-C8190/WF-C8690DWF (4600 stron) niebieski 2

29.

Urządz. wiel. EPSON WF-6590 (5000 stron) czarny 1

Urządz. wiel. EPSON WF-6590 (5000 stron) żółty 1

Urządz. wiel. EPSON WF-6590 (5000 stron) purpurowy 1

Urządz. wiel. EPSON WF-6590 (5000 stron) niebieski 1

Taśmy do drukarek

30 Zebra ZXP7 ( taśma kolorowa YMCKO- 750 kart) 1

2. Zamawiający  wymaga  ,  aby tonery  i atramenty  wymienione  w poz.  1-7,  10-13,  16-  były
oryginalne   (produkowane  przez  producenta  urządzenia).  Natomiast,  w przypadku
pozostałych  pozycji  zestawienia  Zamawiający  dopuszcza  równoważne  materiały
eksploatacyjne,  lecz  nie  mogą  one  być  regenerowane,  poddane  procesowi  ponownego
napełniania,  wymianie  jakichkolwiek  elementów,  a także  zastosowanie  ich  nie  może
spowodować utraty gwarancji producenta sprzętu.

3. Wykonawca ponosi koszy naprawy urządzeń, poprzez ich zwrot,  w przypadku gdy awarię
spowoduje  dostarczona  przez  niego  kaseta  z tonerem  lub  atramentem.  W przypadku
zaistnienia  sytuacji,  o której  mowa  w zdaniu  pierwszym,  Zamawiający  powiadomi
o zaistniałym  zdarzeniu  oraz  o poniesionych  kosztach  naprawy  Wykonawcę.  Zamawiający
skieruje do Wykonawcy pismo wzywające do pokrycia wszystkich kosztów związanych z  w/
w usługą. Wykonawca w terminie wskazanym w wezwaniu ma obowiązek pokryć wszystkie
koszty  związane  z naprawą  sprzętu,  pod  rygorem  odstąpienia  przez  Zamawiającego  od
umowy, z winy leżącej po stronie Wykonawcy oraz naliczeniem kar przewidzianych w  tego
tytułu w umowie.

4. Zakres  ilościowy  pomiędzy  poszczególnymi  rodzajami  asortymentu  może  ulec  zmianie
w zależności od potrzeb Zamawiającego.

5. Ceny  jednostkowe  materiałów  podanych  w ofercie,  nie  ulegną  zmianie  przez  cały  okres
trwania umowy.

3. Wymagany termin wykonania zamówienia: do 31 grudnia 2019 roku

4. Rękojmia

Wykonawca  udziela  rękojmi  na  okres  24  miesięcy  na  zasadach  i  warunkach  określonych
przepisami Kodeksu cywilnego. 

5. Warunki realizacji, odbioru, rozliczenia i płatności:

1) Dostawy  towaru  będą  odbywać  się  partiami,  których  wielkość  i  zakres  rzeczowy  będą
każdorazowo  określane  przez  Zamawiającego  przy  składaniu  zamówienia.  Towar
dostarczany  będzie  do  Zamawiającego  sukcesywnie  na  koszt  Wykonawcy  w okresie  do
31 grudnia  2019 r.,  na  każde  wezwanie  Zamawiającego  w terminie  3  dni  od  wysłania
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zamówienia. 
2) Zamówienie  zostanie  przekazane  e-mailem,  faxem  lub  telefonicznie.  W  zamówieniu

każdorazowo zostanie określony asortyment i ilość zamawianych materiałów. 
3) Cena  ofertowa  podana  przez  Wykonawcę  w kosztorysie  ofertowym  winna  zawierać

wszystkie  koszty  związane  z realizacja  przedmiotu  zamówienia  wraz  z  ich  dostawą  i
wniesieniem.

4) Jeżeli  Wykonawcą  jest  osoba  fizyczna  (lub  konsorcjum  osób  fizycznych)  nieprowadząca
działalności  gospodarczej,  podana  w ofercie  cena  winna  zawierać wszystkie  koszty
Wykonawcy  oraz  Zamawiającego  związane  z wynagrodzeniem  tj. pełny  koszt  ponoszony
przez Zamawiającego związany z wypłatą wynagrodzenia (należy doliczyć kwotę należnego
podatku,  składek  z tytułu  ubezpieczeń  społecznych  łącznie  ze  składkami  i  innymi
obciążeniami  dotyczącymi  pracodawcy,  które  będzie  musiał  odprowadzić  Zamawiający
zgodnie z obowiązującymi przepisami).

5) Prawidłowo  wystawiona  faktura  płatna  przelewem  w terminie  do  30  dni  od  daty  jej
otrzymania przez Zamawiającego.

6. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy:

1) Zamawiający zastrzega sobie prawo naliczania kar umownych z następujących tytułów:
a) za  zwłokę  w wykonaniu  przedmiotu  umowy  w wysokości  0,3 %,  wynagrodzenia

umownego wskazanego w umowie za każdy dzień zwłoki,
b) za zwłokę w usunięciu wad stwierdzonych w okresie rękojmi w wysokości 0,3 % wartości

wynagrodzenia umownego wskazanego w umowie za każdy dzień zwłoki, licząc od daty
wyznaczonej przez Zamawiającego na usunięcie wad,

c) za  odstąpienie  od  umowy  przez  którąkolwiek  ze  stron  z przyczyn  leżących  po  stronie
Wykonawcy w wysokości 20 % wynagrodzenia umownego wskazanego w umowie,

d) za  nienależyte  wykonanie  umowy  w wysokości  20 %  wynagrodzenia  umownego
wskazanego w umowie.

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącania z  wynagrodzenia Wykonawcy należności
z tytułu kar przewidzianych w umowie a Wykonawca wyraża na to zgodę.

3) Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego w sytuacji
wyrządzenia mu szkody przekraczającej zakres zastrzeżonych kar umownych.

4) Wykonawcy  występujący  wspólnie  ponoszą  solidarną  odpowiedzialność  za  niewykonanie
lub nienależyte wykonanie zamówienia.

5) Zamawiający  nie  wyraża  zgody  na  przeniesienie  wierzytelności  i  długów  wynikających
z umowy na osoby trzecie.

6) W sprawach  związanych  z  wykonaniem  umowy,  spory  rozstrzygał  będzie  sąd  właściwy
dla miejsca siedziby Zamawiającego.

7) W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy KC. 

10) W  umowie zawarte zostaną ponadto wszelkie postanowienia,  o których mowa w punktach
od 2 – 5 niniejszego Zaproszenia.

7. Opis warunków udziału w postępowaniu:

Wykonawca winien złożyć ofertę zawierającą:

1) Wypełniony formularz ofertowy

2) Wypełniony wykaz tonerów i atramentów do drukarek i kserokopiarek.

Formularz numer: 0850/5/07



ZP.271.12.2019.I

3) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności
gospodarczej,  jeżeli  odrębne  przepisy  wymagają  wpisu  do  rejestru  lub  ewidencji,
wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
Wykonawca  nie  jest  zobowiązany  do  przedstawienia  w/w  dokumentu  w  przypadku  gdy
figuruje  we  właściwym  rejestrze  udostępnionym  na  stronie  internetowej  bezpłatnych
i  ogólnodostępnych  baz  danych,  odpowiednio  w  Krajowym  Rejestrze  Sądowym  lub
w  Centralnej  Ewidencji  i  Informacja  o  Działalności  Gospodarczej,  prowadzonych
w systemie informatycznym na właściwych stronach internetowych t.j.: 
(odpowiednio: KRS: https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu?t:lb=t  ,
CEIDG: https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx  )

8. Kryteria oceny oferty.
1) Zamawiający  wybiera  ofertę  najkorzystniejszą  na  podstawie  kryteriów  określonych

w  zaproszeniu,  z  zachowaniem  zasad  równego  traktowania,  uczciwej  konkurencji
przejrzystości tj. z najniższą ceną lub najkorzystniejszym bilansem ceny i innych kryteriów.
Kryteria: cena ofertowa brutto 

2) Pod pojęciem ceny ofertowej brutto należy rozumieć cenę w rozumieniu art.  3 ust. 1 pkt 1
ustawy  o  informowaniu  o  cenach  towarów  i  usług  tj.:  wartość  wyrażoną  w  jednostkach
pieniężnych,  którą  Zamawiający  jest  obowiązany zapłacić  Wykonawcy.  W tak rozumianej
cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeśli na podstawie
odrębnych  przepisów  podlega  obciążeniu  podatkiem  od  towarów  i  usług.  Cena  ofertowa
winna  obejmować  wszystkie  prace  konieczne  do  należytego  wykonania  przedmiotu
zamówienia. 

9. Termin związania ofertą.
Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni od daty złożenia oferty.

10. Miejsce i termin złożenia oferty cenowej.
Ofertę cenową należy złożyć do dnia 15 lutego 2019 r.
w Urzędzie Miasta Oświęcim ul. Zaborska 2, pok. 1

11. Załączniki:
1) Formularz ofertowy

2) Ilościowy wykaz tonerów i atramentów do drukarek i kserokopiarek.

Halina Filipowicz
(podpis naczelnika 

Wydziału Zamówień Publicznych)

Formularz numer: 0850/5/07

https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu?t:lb=t
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx


ZP.271.12.2019.I

Załącznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

1.
Nazwa, Adres, Telefon, e-mail 
Fax Wykonawcy

(wypełnić  wyłącznie  w  przypadku  podmiotu  nie  występującego  wspólnie
- nie dot. konsorcjów, spółek s.c. itp.)

2.

Nazwa, Adres, Telefon, FAX 
podmiotów występujących 
wspólnie (konsorcja, spółki cywilne)

a)

pełnomocnika występującego 
jako pełnomocnik podmiotów występujących wspólnie
(lider)

b) Pełnomocnik

(wypełnić wyłącznie w przypadku podmiotów występujących wspólnie)

3.
Wykonawca posiada status zakładu
pracy chronionej Należy wpisać „TAK” lub „NIE”-

4. Przedmiot oferty

Zakup tonerów i atramentów 
do drukarek i kserokopiarek dla potrzeb Urzędu

Miasta Oświęcim
- zgodnie z treścią zaproszenia do złożenia oferty cenowej

5.

Cena ofertowa brutto (z podatkiem 
od towarów i usług) za całość 
przedmiotu zamówienia 
- zgodnie z treścią zaproszenia do złożenia oferty cenowej

cyfrowo zł brutto

6. Wymagany termin wykonania 
do 31 grudnia 2019 r.

- zgodnie z treścią zaproszenia do złożenia oferty cenowej

7. Okres rękojmi 
Wykonawca udziela rękojmi na okres 24 miesięcy na

zasadach i  warunkach określonych przepisami
Kodeksu cywilnego. 

8. Warunki płatności 
Prawidłowo wystawione faktury płatne przelewem

w  terminie do 30 dni od daty ich otrzymania 

9. Nazwa i numer konta wykonawcy

10. NIP

11. Data sporządzenia oferty 

Podpis upoważnionego przedstawiciela wykonawcy

(czytelny podpis)
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Załącznik nr 2

ILOŚCIOWY WYKAZ TONERÓW I ATRAMENTÓW

L.p. Nazwa towaru
Ilość
sztuk

Cena

jednostkowa
brutto

Wartość
brutto

Tonery do kserokopiarek  
1. SHARP AR-5516G 2   0,00 zł

2. SHARP AR-5316 2   0,00 zł

3. SHARP AR 5618 5   0,00 zł

4. SHARP MX-M 160D 2   0,00 zł

5. SHARP AR 6020N 2   0,00 zł

6. Minolta Bizhub 162 2   0,00 zł

7. Skaner sieciowy Develop ineo 423 3   0,00 zł

Tonery do drukarek 
8. HP LaserJet P 2015n (ok. 7000 stron) 10   0,00 zł

9. HP LaserJet 2055dn (ok. 7000 stron) 25   0,00 zł

10. HP LaserJet 5550dn żółty (12000 stron) 1   0,00 zł

11.

HP LJ Color CP6015 (16500 stron) czarny 1   0,00 zł

HP LJ Color CP6015 (21000 stron) purpurowy 1   0,00 zł

HP LJ Color CP6015 (21000 stron) błękitny 1   0,00 zł

HP LJ Color CP6015 (21000 stron) żółty 1   0,00 zł

12.

HP LaserJet 5225dn (7000 stron) czarny 5   0,00 zł

HP LaserJet 5225dn (7300 stron) purpurowy 2   0,00 zł

HP LaserJet 5225dn (7300 stron) błękitny 2   0,00 zł

HP LaserJet 5225dn (7300 stron) żółty 2   0,00 zł

13. HP LaserJet P1102 (1600 stron) 1   0,00 zł

14. HP LaserJet M401DN (ok. 7000 stron) 50   0,00 zł

15. Drukarka OKI B412dn (7000 stron) 40   0,00 zł

16. Urządzenie wielofunkcyjne Konica Minolta Bizhub 554e 4   0,00 zł

17. Urządzenie wielofunkcyjne Konica Minolta Bizhub 364e 4   0,00 zł

18

HP Color LJ Pro MFP M477 fdn (6500 stron) czarny 4   0,00 zł

HP Color LJ Pro MFP M477 fdn (2300 stron) purpurowy 1   0,00 zł

HP Color LJ Pro MFP M477 fdn (2300 stron) błękitny 1   0,00 zł

HP Color LJ Pro MFP M477 fdn (2300 stron) żółty 1   0,00 zł

19 HP  LJ 426  fdn (3100 stron) czarny 1   0,00 zł

Atramenty do drukarek 

20.

Urządzenie wielofunkcyjne DCP-J315ww  (300 stron)      czarny 6   0,00 zł

Urządzenie wielofunkcyjne DCP-J315ww  (260 stron)     purpurowy 3   0,00 zł

Urządzenie wielofunkcyjne DCP-J315ww   (260 stron)     błękitny
3   0,00 zł

Urządzenie wielofunkcyjne DCP-J315ww    (260 stron)    żółty
5   0,00 zł
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21.

HP OFFICE Jet Pro 8620 czarny    (1125 stron)
2   0,00 zł

HP OFFICE Jet Pro 8620  (1500 stron) purpurowy
1   0,00 zł

HP OFFICE Jet Pro 8620   (1500 stron) błękitny
1   0,00 zł

HP OFFICE Jet Pro 8620   (1500 stron) żółty
1   0,00 zł

22.

EPSON WF-5110  czarny (poj. 41,8 ml)
2   0,00 zł

EPSON WF-5110 (poj. 41,8 ml) purpurowy
3   0,00 zł

EPSON WF-5110   (poj. 41,8 ml) błękitny
3   0,00 zł

EPSON WF-5110   (poj. 41,8 ml)  żółty
3   0,00 zł

23
EPSON WF-M5190DW  czarny (2600 stron)

10   0,00 zł

24.

Urządz. Wielof. HP Office JetPro X476dw   czarny (o poj.240ml)
1   0,00 zł

Urządz.  Wielof.  HP  Office  JetPro  X476dw  purpurowy   (o  poj.
100ml) 1   0,00 zł

Urządz. Wielof. HP Office JetPro X476dw  błękitny   (o poj. 100ml)
1   0,00 zł

Urządz. Wielof. HP Office JetPro X476dw  żółty   (o poj. 100ml)
1   0,00 zł

25.

EPSON WF-8090    czarny ( o poj. 202 ml)
2   0,00 zł

EPSON WF-8090   purpurowy ( o poj.69 ml) 1   0,00 zł

EPSON WF-8090   błękitny ( o poj.69 ml) 1   0,00 zł

EPSON WF-8090   żółty ( o poj. 69 ml) 1   0,00 zł

26
Risograph CR 1610 EP

2   0,00 zł

27 EPSON WF-M5299DW (10000 stron) czarny 4   0,00 zł

28

EPSON WF-C8190/WF-C8690DWF (11500 stron) czarny
4   0,00 zł

EPSON WF-C8190/WF-C8690DWF (4600 stron) żółty
2   0,00 zł

EPSON WF-C8190/WF-C8690DWF (4600 stron) purpurowy
2   0,00 zł

EPSON WF-C8190/WF-C8690DWF (4600 stron) niebieski
2   0,00 zł

29.

Urządz. wiel. EPSON WF-6590 (5000 stron) czarny
1   0,00 zł

Urządz. wiel. EPSON WF-6590 (5000 stron) żółty
1   0,00 zł

Urządz. wiel. EPSON WF-6590 (5000 stron) purpurowy
1   0,00 zł

Urządz. wiel. EPSON WF-6590 (5000 stron) niebieski
1   0,00 zł
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Taśmy do drukarek
30 Zebra ZXP7 ( taśma kolorowa YMCKO- 750 kart) 1   0,00 zł

Cena ofertowa brutto (z podatkiem od towarów i usług) za całość 
przedmiotu zamówienia (pkt 5 formularza ofertowego):

0,00 zł

Podpis upoważnionego przedstawiciela wykonawcy

(czytelny podpis)
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