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Dane teleadresowe dla dokumentow przesytanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem:

Urzad Miasta Os$wiecim

Wydziat Zamdwien Publicznych

ul. Zaborska 2

32-600 Oswiecim

tel.: 33/842-93-11, tel./fax: 33/842-93-61

adres poczty elektronicznej: zp@um.oswiecim.pl

Numer referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego: ZP.271.49.2018-11

1. PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Przedmiotem niniejszego zamodwienia sg ustugi spoteczne wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy
2014/24/UE a wartos¢ niniejszego zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
750 000 euro. W zwigzku z powyzszym zamoOwienie prowadzone jest w trybie przewidzianym art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986).

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przesytek rejestrowanych i nierejestrowanych wychodzacych z Urzedu Miasta Oswiecim.

CPV
KOD: OPIS:

64110000-0 | Ustugi pocztowe

64112000-4 | Ustugi pocztowe dotyczace listdw

64113000-1 | Ustugi pocztowe dotyczace paczek

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz warunkow jego realizacji:

1) Przedmiot zamdwienia o ktdrym mowa w ust. 1, obejmuje w szczegdlnosci przyjmowanie,
przemieszczanie i doreczanie:

a) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych - zwyktych,

b) przesytek listowych krajowych nierejestrowanych - zwyktych priorytetowych,
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c) przesytek listowych krajowych rejestrowanych - poleconych,

d) przesytek listowych krajowych rejestrowanych - poleconych priorytetowych,

e) przesytek listowych krajowych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru (ZPO),

f) przesytek listowych krajowych rejestrowanych z elektronicznym potwierdzeniem odbioru (EPO),
g) przesytek listowych zagranicznych nierejestrowanych - zwyktych,

h) przesytek listowych zagranicznych nierejestrowanych - zwyktych priorytetowych

i) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych - poleconych priorytetowych,

j) przesytek listowych zagranicznych rejestrowanych z potwierdzeniem odbioru,

k) kartek pocztowych zwyktych i priorytetowych,

I) przesytek reklamowych,
m) paczek pocztowych zwyktych i priorytetowych ( wraz z ustugami komplementarnymi),
n) przesytek kurierskich,

o) przesytek zwracanych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

2) Szacunkowe ilosci przesytek objetych przedmiotem zamowienia wskazane zostaty w formularzu
cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia.

3) llosci przesytek wyszczegdlnionych w formularzu cenowym, o ktérym mowa w pkt. 2, mogg ulec
zmianie (zmniejszeniu lub zwiekszeniu) w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co wykonawca
wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji przedmiotu zamdwienia. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany
umowy.

4) Przez przesytki pocztowe bedgce przedmiotem niniejszego zamowienia rozumie sie przesytki listowe
o wadze do 2 000 g (Gabaryt Ai B):

a) polecone - przesytka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposéb zabezpieczajacy j3
przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

b) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i doreczana w sposdb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

c) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

d) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana
najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru,

— Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:
* Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
* Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé wysokosci 20 mm lub szerokosci 230 mm
lub dtugosci 325 mm

— Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
* Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm lub
szeroko$¢ 230 mm,
* Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
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5) Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego. Ustuga doreczania powinna by¢ wykonywana w jak najkrotszym
czasie, zgodnie ze wskazaniami okreslonymi w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(Dz.U.2018.2188) i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi oraz ustawie z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2018.2096) w szczegdlnosci
z przepisami rozdziatu 8 dotyczacego doreczen, w pewnych przypadkach takze zgodnie z
postanowieniami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U.2018.800).

6) Odbidr przesytek i paczek dokonywany bedzie w siedzibie Urzedu Miasta Oswiecim (ul. Zaborska 2,
32-600 Oswiecim) codziennie w dni robocze (poniedziatek — pigtek) w godzinach uzgodnionych
z Zamawiajgcym. Odbioru dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel wykonawcy. Odbiér
przesytek przygotowanych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
wykonawce pieczecig, podpisem i datg dla przesytek rejestrowanych oraz na zestawieniu
ilosciowym przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych dla przesytek zwyktych
nierejestrowanych. Zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢ nadawania przesytek w siedzibie
wykonawcy w przypadku, jezeli siedziba wykonawcy zlokalizowana jest w odlegtosci nie wiekszej
niz 200 metrow od siedziby Urzedu Miasta Oswiecim.

7) Zamawiajgcy wymaga, zeby jednostka wykonawcy, w ktorej nastepowaé bedzie nadawanie
i awizowanie, przesytek spetniata nastepujgce warunki:

a) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy,

b) oznakowana w sposéb widoczny ,szyldem” z nazwg badz logo wykonawcy, umieszczonym
w obrebie witryny jednoznacznie wskazujgcym na jednostke wykonawcy,

c) jesli znajduje sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalnos¢ gospodarcza, musi
posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposéb widoczny nazwa lub logo Wykonawcy. A Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo sprawdzenia jednostki wykonawcy w zakresie spetnienia powyzszych warunkéw przed
dokonaniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

8) Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona.
Opakowanie paczki powinno stanowic¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby
uniemozliwiato uszkodzenie przesytki w czasie przemieszczania. Zamawiajgcy bedzie
odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy
umieszcza w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce,
jednoczes$nie okreslajgc rodzaj przesytki. Ponadto Zamawiajgcy umieszcza na przesytkach
pocztowych pieczecie o wtasciwej tresci.

9) Jedli przesytki listowe oraz paczki wymagac¢ beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub
opakowania wtasciwego dla danego wykonawcy - wykonawca dostarczy we wiasnym zakresie
wszelkie materiaty niezbedne do tego celu.

10) Zamawiajacy zobowigzuje sie do sporzadzania zestawien dla przesytek rejestrowanych
i nierejestrowanych. Dla przesytek rejestrowanych zestawienie polega na wpisaniu kazdej przesytki
do pocztowej ksigzki nadawczej. Dla przesytek nierejestrowanych sporzgdzane bedzie zestawienie
ilosciowe wg poszczegdlnych kategorii wagowych. Zestawienia sporzadzane bedg w dwéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla wykonawcy, a kopia dla
Zamawiajacego.
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11) Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania Zamawiajgcemu informacji o realizacji doreczenia
przesytki za pomocag systemu teleinformatycznego, eksploatowanego przez Zamawiajacego i
wykonawce (EPO). Informacja o stanie realizacji doreczenia przesytki powinna by¢ udostepniona
Zamawiajgcemu najpdzniej nastepnego dnia realizacji ustugi, z wytgczeniem sobét i dni ustawowo
wolnych od pracy.

12) W przypadku ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru Wykonawca bedzie ponosic
odpowiedzialnos¢ z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi w nastepujagcym
zakresie:

a) elektroniczne potwierdzenie odbioru uwaza sie za nienalezycie wykonane, jezeli
udostepnienie Zamawiajgcemu informacji o stanie realizacji doreczenia przesytki nie nastgpito
w terminie od 7 do 14 dni, z wytaczeniem sobét i dni ustawowo wolnych od pracy, liczac od
dnia nastepnego po dniu doreczenia, wydania albo zwrotu przesytki,

b) elektroniczne potwierdzenie odbioru uwaza sie za niewykonane, jezeli udostepnienie
Zamawiajgcemu informacji o stanie realizacji doreczenia przesytki nie nastgpito w 15-tym dniu
i w kolejnych dniach, z wytgczeniem sobdt i dni ustawowo wolnych od pracy, liczac od dnia
nastepnego po dniu doreczenia, wydania albo zwrotu przesytki.

13) W przypadku niewykonania ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru zwrotowi podlega
optata pobrana za ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru niezaleznie od naleznej kary
umownej.

14) Przed nadaniem przesytek z EPO Zamawiajgcy przekazuje wykaz nadanych przesytek do systemu
teleinformatycznego, a Wykonawca potwierdza otrzymanie tych przesytek.

15) Zamawiajgcy wymaga aby ustuga dostarczania przesytek swiadczona byta przez wykonawce do
kazdej wskazanej przez Zamawiajgcego miejscowosci w Polsce i zagranica.

16) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo stosowania drukéow zwrotnego ,potwierdzenia odbioru” (ZPO)
wtlasnego naktadu w przypadku koniecznosci dostarczenia przesytek w trybie Kodeksu
postepowania administracyjnego lub Ordynacji podatkowej, w przypadkach pozostatych doreczen
Zamawiajgcy wymaga wliczenia w cene oferty ceny za standardowe potwierdzenia odbioru, ktére
winien dostarczaé sukcesywnie wykonawcy.

17) Dla przesytek rejestrowanych - poleconych, w przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie doreczenia przesytki, ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebraé przesytke, w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidor przesytki
w w/w terminie, wykonawca sporzgdza powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru, w
terminie kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwfocznie zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

18) Ustuge pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli doreczenie
przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prdbie jej doreczenia, nie nastgpito w terminie 14 dni
od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada
2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej, w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu
pocztowego (Dz.U.2018.421).

19) Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata ,zwrotne
potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak niz w
ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.
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3. Warunki rozliczenia:
1) Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu niniejszego zamdwienia ma charakter kosztorysowy.

2) Rozliczenie ustug nastgpi na podstawie cen jednostkowych wskazanych przez wybranego wykonawce
w formularzu cenowym zawartym w jego ofercie.

3) Suma iloczynow ilosci przesytem i cen jednostkowych wskazanych przez wykonawce w formularzu
cenowym stanowi¢ bedzie szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy.

4) Rzeczywiste wynagrodzenie wykonawcy stanowi¢ bedzie iloczyn ilosci przesytek faktycznie
wystanych i cen jednostkowych witasciwych tym przesytkom wskazanym w formularzu cenowym,
o ktédrym mowa w pkt. 2.

5) Ustugi Swiadczone przez wykonawce rozliczane bedg w okresach miesiecznych na podstawie
faktury VAT, do wystawienia ktérej zobowigzany bedzie wykonawca. Naleznos$¢ ptatna bedzie
przelewem w terminie 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej
faktury VAT.

6) Ceny ustug $wiadczonych przez wykonawce wynika¢ bedg wprost z formularza cenowego, o ktérym
mowa w pkt. 2. Natomiast ustugi pocztowe nie ujete w tym cenniku, beda zlecane wykonawcy i
rozliczane wedtug aktualnie obwigzujgcego cennika ustug pocztowych Wykonawcy. Cennik bedzie
stanowit zatgcznik do zawartej umowy na swiadczenie ustug pocztowych.

7) Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych za swiadczenie ustug pocztowych wytacznie
po ich zatwierdzeniu przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony
przez Prawo pocztowe. W takim przypadku wykonawca bedzie zobowigzany do niezwtocznego
udostepnienia Zamawiajgcemu nowego cennika.

4. Podwykonawcy.

1) Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow.

2) Zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do wykonania zamodwienia wykonawca, o ile sg juz
znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcéw i oséb do
kontaktu z nimi. Wykonawca zobowigzany bedzie do zawiadamiania zamawiajgcego o wszelkich
zmianach danych, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamdwienia, a takze
przekazywania informacji na temat nowych podwykonawcéw, ktérym w pdzniejszym okresie
zamierza powierzyc realizacje ustug.

5. Wymagania dot. zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb
wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia.

1) Zamawiajgcy wskazuje, ze czynnosci zwigzane bezposrednio z realizacjg przedmiotu zamdwienia,
sg czynnos$ciami, wzgledem ktérych Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujace te czynnosci
zatrudnione byty przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace, w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.2018.917). Wymdg zatrudnienia na
podstawie umowy o prace dotyczy osbéb, ktére wykonujg czynnosci bezposrednio zwigzane z
wykonywaniem ustug objetych przedmiotem niniejszego zamdwienia, tj, m.in. oséb wykonujgcych
czynnosci zwigzane z obrotem przesytek okreslonych w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik
nr 1 do Ogtoszenia.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wykonywania doraznych czynnosci kontrolnych odnosnie
wypetniania wymogu, o ktérym mowa w pkt. 1, w tym zadania oswiadczen i okazywania
dokumentéw wiasciwych w tym zakresie oraz zgdania wyjasnien w przypadku watpliwosci co do
potwierdzenia spetniania ww. wymogdéw. W szczegdlnosci Zamawiajagcy uprawniony bedzie do
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prowadzenia kontroli w miejscu Swiadczenia ustugi i wzgledem oséb wykonujgcych czynnosci,
o ktorych mowa w pkt. 1. Pozgdanym jest udostepnienie pracownikom wykonawcy Ilub
podwykonawcy umoéw o prace w formie kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem celem
okazania takiego dokumentu osobie przeprowadzajacej kontrole z ramienia Zamawiajgcego. Dane
ujawnione przez Zamawiajgcego w toku takich czynnosci nie beda gromadzone ani przetwarzane.

3) Na kazde zgdanie Zamawiajgcego wykonawca zobowigzany jest przedstawié¢ wtfasciwe, wskazane
ponizej, dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych wskazane w pkt. 1 czynnosci
w trakcie realizacji zaméwienia:

a) oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb
wykonujacych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno
zawiera¢ w szczegélnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date
ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione
na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace i
wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu wykonawcy
lub podwykonawcy;

lub

b) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce
kopie umowy o prace osoby wykonujacej w trakcie realizacji zamdéwienia czynnos¢, ktoérej
dotyczy ww. oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym
zakres obowigzkdw, jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy powinna zostac¢ zanonimizowana w
spos6b zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikdw, zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Dane ujawnione przez Zamawiajgcego w
toku takich czynno$ci nie bedg gromadzone ani przetwarzane.

4) Z tytutu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace oséb wykonujacych wskazane w pkt. 1 czynnosci Zamawiajgcy przewiduje sankcje w
postaci obowigzku zaptaty przez wykonawce kary umowne] okreslonej w dalszej czesci Ogtoszenia.
Nieprzedstawienie zgdanych przez Zamawiajgcego dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez
wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane
bedzie jako niespetnienie wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych
wskazane w pkt. 1 czynnosci.

6. Rekojmia za wady na warunkach okreslonych przepisami Kodeksu cywilnego lub w przepisach
szczegblnych.

7. Uzyte ewentualnie w niniejszym Zaproszeniu oraz w dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 1, nazwy

wtasne, znaki towarowe, firmy producenta, patenty lub wskazania pochodzenia sg przyktadowe i
towarzyszy im sformutowanie: ”“lub réwnowazne”. Majg one na celu tylko i wylgcznie okreslenie
standardéw i parametréow jakosciowych, uzytkowych oraz funkcjonalnych materiatéw, urzadzen lub
innych rozwigzan w sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie moze ich opisa¢ za pomocg dostatecznie doktadnych
okreslen.
Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania rGwnowazne opisywanym przez Zamawiajgcego jest
obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego rozwigzania (materiaty, urzadzenia, itp.) spetniajg
wymagania okre$lone przez Zamawiajgcego, badz przewidujg zastosowanie rozwigzan lepszych od
wymaganych.

9. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia. Tres¢ zapytan mozna
przestac przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, adres e-mail: zp@um.oswiecim.pl.
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IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zaméwienia: od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2020 r.
V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy sg uprawnieni do prowadzenia

dziatalnosci objetej przedmiotem niniejszego zamdwienia.

. W zakresie warunku dotyczgcego uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci, o ktérym mowa

w ust. 1, o udzielenie zamdwienia ubiega¢ sie mogg wykonawcy, ktérzy posiadajg wpis do rejestru
operatoréw pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ustawy Prawo pocztowe.

. Kazdy wykonawca wraz z ofertg sktada aktualne na dzien ztozenia oswiadczenie o spetnianiu

warunkow udziatu w postepowaniu.

VL.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

. W formularzu cenowym nalezy wskazaé ceny jednostkowe za poszczegdlne rodzaje przesytek i innych

ustug, nastepnie pomnozy¢é przez ilosé. Tak obliczcone kwoty nalezy zsumowaé. W cenach
jednostkowych, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z
wykonaniem ustugi, dla ktérej dana cena jednostkowg jest wskazana.

. Cena ofertowa winna obejmowac wszelkie elementy cenotwdrcze, w tym wszystkie materiaty i prace

konieczne do wykonania przedmiotu zamédwienia.

. Cena ofertowa winna obejmowaé réwniez wszelkie elementy cenotwdrcze nieskonkretyzowane przez

Zamawiajgcego w dokumentach niniejszego zamdwienia i nieujete wprost w niniejszym Ogtloszeniu
i dotgczonej do niego dokumentacji, a powstajgce w zwigzku z realizacjg przedmiotu tego zamédwienia.

. Cene nalezy okresli¢ w walucie polski ztoty (PLN).

. Pod pojeciem ceny nalezy przez rozumiec¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia

9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz.U. z 2017 r. poz. 1830), tj. wartos¢
wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg Zamawiajgcy jest obowigzany zaptaci¢ wykonawcy za
zrealizowany przedmiot niniejszego zamowienia. W cenie uwzglednia sie podatek od towardéw i ustug
oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega
obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem akcyzowym.

. Cene ofertowg brutto nalezy wskaza¢ jako ostateczng warto$¢ zobowigzania Zamawiajgcego

wynikajgcego z przekazania wykonawcy do realizacji niniejszego zamdwienia zgodnie z jego opisem,
niezaleznie czy zobowigzanie to powstaje w stosunku do samego wykonawcy czy tez wzgledem
podmiotow innych niz wykonawca. W zwigzku z powyzszym w cenie ofertowej brutto wykonawca musi
uwzgledni¢ koszt wszelkich podatkdw, sktadek czy optat, do zaptacenia ktérych zobowigzany bedzie
Zamawiajgcy w przypadku zawarcia umowy z wykonawcy, niezaleznie, czy koszty te ponoszone bedg
bezposrednio na rzecz wykonawcy, czy innych podmiotédw niezwigzanych z wykonawca.

. Cene ofertowg brutto nalezy wskaza¢ w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2 do zaproszenia).
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VII.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAt PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryteria oceny oferty:

WAGA MAKSYMALNA 1LOSC
NAZWA KRYTERIUM: KRYTERIUM: PUNKTOW PRZEWIDZIANA
" |DLA DANEGO KRYTERIUM:
Cena ofertowa brutto 100 % 100 pkt.
Suma: 100 % 100 pkt.

2. Ocena oferty w kryterium cena ofertowa brutto (K cena ofertowa).

Zamawiajacy dokona oceny oferty na podstawie wartosci ceny brutto oferty obliczonej na na zasadach
okreslonych w rozdz. VI Zaproszenia, wskazanej w ztozonym przez danego wykonawce formularzu
ofertowym.

llos¢ punktdw przyznana ofercie w kryterium cena ofertowa brutto bedzie obliczona jako stosunek
najnizszej ceny ofertowej brutto sposrdd wszystkich ofert ocenianych do ceny ofertowe] brutto oferty
ocenianej, Wg. wzoru:

Cmin
Kcena ofertowa = x 100
C
GDZIE:
Kcena ofertowa - ilo$¢ punktéw przyznana ofercie oceniane;j
C min - najnizsza cena sposrdd cen wszystkich ocenianych ofert
C - cena oferty ocenianej

Uzyskana liczba punktéw zaokraglona zostanie do dwéch miejsc po przecinku.

3. Zamawiajagcy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych
W niniejszym Zaproszeniu.
VIll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni.
2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg,
3. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, podpisana wtasnorecznym podpisem.
2. Oferta winna obejmowac petny zakres przedmiotu zamoéwienia. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci

niniejszego Zaproszenia.
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3. Wykonawca powinien umiescié¢ oferte w zamknietej kopercie. Koperta winna by¢ zaadresowana wedtug
ponizszego wzoru:

Miasto Oswiecim
ul. Zaborska 2, 32-600 Oswiecim

Oferta na swiadczenie ustug pocztowych.
Termin sktadania ofert do 18 grudnia 2018 r., godz. 12:00
4, Koperta powinna by¢ opatrzona nazwg i adresem wykonawcy.

5. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zawiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty winno by¢ sporzadzone w jezyku polskim, z
zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, podpisana witasnorecznym podpisem.
Zawiadomienie takie musi by¢ przekazane Zamawiajgcemu przed uptywem terminu sktadania ofert, w
zamknietej kopercie opatrzonej nazwa i adresem wykonawcy zaadresowanej zgodnie z wzorem
okreslonym w ust. 3, z dopiskiem odpowiednio ,,Zmiana” lub ,,Wycofanie”.

6. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg byé parafowane wtasnorecznie przez osobe
podpisujacg oferte. Parafka winna by¢ naniesiona w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje podpisu.

7. Z tytutu odrzucenia ofert wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciwko Zamawiajgcemu.
8. Dokumenty sktadane przez wykonawce w postepowaniu winny zawierac:
1) wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do Zaproszenia), ze wskazaniem w nim:

a) informacji na temat wykonawcy lub wykonawcow sktadajgcych oferte, w tym m.in.:
— imienia, nazwiska, firmy, adresu gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci, siedziby
wykonawcy (wykonawcéw) sktadajgcego oferte;
— nr NIP lub KRS wykonawcy (wykonawcow);
— nr UKE,
— danych kontaktowych, w tym adresu poczty elektronicznej, na ktéry Zamawiajacy bedzie
wysytat korespondencje w zwigzku z prowadzonym postepowaniem;

b) oferty wykonawcy, w tym m.in.:
— przedmiotu oferty;
ceny ofertowej brutto obliczonej zgodnie ze wskazaniami zawartymi w rozdz. VI Ogtoszenia
okresu rekojmi,
— terminu wykonania zamdwienia,
— warunkow ptatnosci;

2) upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty, o ile czynnos$¢ taka dokonana zostata przez
reprezentanta wykonawcy a umocowanie do podpisania oferty nie wynika z dokumentéw
dostepnych Zamawiajacemu,

3) oswiadczenie o spaetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w rozdz. V
ust. 3 (wzér - zatgcznik nr 3).

4) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, chyba, ze
Zamawiajgcy moze uzyskac takie dokumenty za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570).

W zwigzku z powyzszym, w odniesieniu do dokumentu, o ktéorym mowa powyzej, tj. odpisu z
wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, Zamawiajacy
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odszuka wykonawce (przedsiebiorce) w bezptatnej i ogdlnodostepnej bazie danych, tj. Krajowym
Rejestrze Sadowym lub w Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej
prowadzonymi w systemie informatycznym, wykorzystujgc w tym celu wyszukiwarke dostepng na
wtasciwych stronach internetowych (KRS: https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu?t:lb=t,
CEIDG: https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx).

Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zobowigzani sg wskaza¢ w ofercie adresy internetowe ogdlnodostepnych i bezptatnych baz danych
wtasciwe dokumentom, o ktérych mowa powyzej, lub ztozy¢ dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci. Dokument taki powinien by¢ wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym,
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0séb uprawnionych do jego reprezentacji ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wtasciwym ze wzgledu
na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

Zamawiajacy moze zadaé¢ od wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych
przez wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentdw.

9. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT
Oferta powinna zosta¢ ztozona w Urzedzie Miasta Oswiecim, ul. Zaborska 2, pok. 1 (dziennik podawczy)
nie pdzniej niz do dnia 18 grudnia 2018 r. do godz. 12:00.

XI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI

ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naliczania wykonawcy kar umownych z nastepujacych tytutéw:

1)

2)

3)

4)

4)

z tytutu nienalezytego wykonania ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru - w wysokosci 10%
optaty netto pobranej za elektroniczne potwierdzenie odbioru,

z tytutu niewykonania ustugi elektronicznego potwierdzenia odbioru - w wysokosci 50 % optaty netto
za elektroniczne potwierdzenie odbioru,

za zwtoke w wykonaniu przedmiotu umowy - w wysokosci 0,1 % wskazanego w umowie
szacunkowego wynagrodzenia wykonawcy brutto - za kazdy dzien zwtoki.

Pod pojeciem zwtoki Zamawiajacy rozumie niedotrzymanie termindw doreczenia okreslonych w
ustawie Prawo Pocztowe. Roszczenie z tytutu zwtoki bedzie naliczane w przypadku kiedy nie zostato
wyptacone z tego tytutu odszkodowanie na zasadach okreslonych w ustawie Prawo Pocztowe.

za odstgpienie od umowy przez strone umowy z przyczyn lezgcych po stronie wykonawcy -
w wysokosci 15 % wskazanego w umowie wynagrodzenia brutto wykonawcy;

za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy inne niz opisane w pkt. 1 -3 - w wysokosci 15 %
wskazanego w umowie wynagrodzenia brutto wykonawcy.
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2. Przed naliczeniem kar umownych Zamawiajgcy moze wezwaé na piSmie wykonawce do ztozenia

pisemnych wyjasnief dotyczacych uchybienia skutkujgcego naliczeniem kar umownych, o ktérych mowa
w ust. 1. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych przez wykonawce wyjasnien, biorgc w szczegélnosci pod
uwage stopien zawinienia wykonawcy, i na takiej podstawie podejmie decyzje o naliczeniu kar umownych.
W przypadku, gdy w ramach sktadanych przez wykonawce wyjasnien zostanie udowodnione, ze
uchybienie powstato z przyczyn niezawinionych przez wykonawce i od niego niezaleznych, Zamawiajgcy
odstapi od naliczenia kar umownych.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potrgcania kar umownych z naleznego wykonawcy wynagrodzenia,

a wykonawca wyraza na to zgode.

. Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajagcego w przypadku, gdy kary

umowne nie pokryjg w catosci wartosci szkody rzeczywiscie poniesione;j.

. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia

przesytki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie lub inne roszczenia na zasadach i wysokosci
okreslonych w ustawie Prawo pocztowe

. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na przeniesienie wierzytelnosci i dtugdw na osoby trzecie.

. W sprawach zwigzanych z wykonaniem umowy, spory rozstrzygat bedzie sad wiasciwy dla miejsca siedziby

Zamawiajgcego.

Xil.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art.13 ust. 1i2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i wsprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1; dalej ,RODQ"”), informuije, ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezydent Miasta Oswiecim, ul. Zaborska 2, 32-600
Oswiecim;

— dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta Oswiecim, e-mail:
iod@oswiecim.um.gov.pl; tel.:+48 33 842 93 07;

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

— Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakornczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia, ajezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy;

— obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

— posiada Pani/Pan:

* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (wyjasnienie:
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiedn umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.;

* na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (wyjasnienie: prawo
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do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.;

* prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:

* w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

* prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Xlll. ZAtACZNIKI
1 - Formularz cenowy

2 - Formularz ofertowy wraz z wzorem os$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu
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