Prezydenta Mjasta Oswiecim
z dnia.... .'ﬁ.r....ZOlS L

W sprawie: wspolorganizacji imprez sportowych i kulturalnych oraz innych przedsiewzigé
promujgcych Miasto O$wigcim

Dzialajac na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 18-19, art. 30 ust.1. ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 994 z p. zm.) zarzadzam co nast¢puje:

§1

Wprowadzi¢ do kalendarza imprez miejskich wybrane przedsigwziecia organizowane dla
mieszkancéw Miasta O$wigeim przez podmioty wymienione w art. 3 ust. 2-3 ustawy o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie oraz miejskie instytucje kultury zwane dalej organizacjami,
ktore zwrocily si¢ z wnioskiem o wspodlorganizacje imprezy do Prezydenta Miasta Oswigcim.

§2

W ramach w/w wydarzen dopuszcza si¢  wspolfinansowanie  udzialu  organizacji
w przedsigwzigciach realizowanych przez inne podmioty i samorzady (wylaczajac Miasto
Oswigcim).

§3
1. Wz6r wniosku o wspélorganizacje imprezy stanowi Zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wniosek nalezy ztozy¢ na co najmniej 30 dni przed planowang realizacjg zadania. W przypadku
niezachowania terminu wniosek moze zosta¢ odrzucony.

3. Oceny zlozonego wniosku dokonuje Zespél skladajacy sig¢ z pracownikow Wydziatu Promocji
Miasta na podstawie nastepujacych kryteriow:

a) korzysci promocyjne dla Miasta,

b) korzysci dla spolecznosci lokalnej,

¢) merytoryczna wartos¢ przedsiewzigcia,

d) zasigeg oddziatywania przedsiewziccia.

4. Zespol dokonujacy oceny wniosku ma prawo zadaé¢ od Wnioskodawcy dodatkowych informacji
zwigzanych z przedsigwzigciem oraz dotyczacych Podmiotu Whioskujgcego (wypis z innego niz
KRS rejestru lub ewidencji, pelnomocnictwo, upowaznienie, statut itp.).

5. Oceniony i zaopiniowany wniosek kierowany jest do Prezydenta Miasta, ktory akceptuje lub
odrzuca wniosek o wspolorganizacje przedsiewziecia. Rozstrzygnigcie nie podlega jakiejkolwick
formie zaskarzenia.

6. Kwota wnioskowana na wspélorganizacije jednego przedsigwzigcia nie moze byé wyzsza niz
3.000,00 zt. Prezydent Miasta akceptujac wniosek moze przyznac srodki nizsze od wnioskowanej
kwoty. Srodki te moga by¢ przeznaczone wylgcznie na zakup towaréw i ustug na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej. Mogg to byé wydatki na: zakup nagréd/upominkow rzeczowych,
transport, poligrafi¢, wynajem obiektéw sportowych, pomieszczen na realizacje przedsiewziccia,
wynajem sprzgtu, niezbednych do realizacji zadania Wydatki zwigzane z przyznanym wsparciem



realizowane beda bezposrednio przez Miasto Oswigeim. Dopuszcza si¢ mozliwosé przyznania
innego rodzaju wsparcia przedsigwzigcia niz pokrycie wydatkow (W szczegolnosci w formie
rzeczowej, ktore zostanie wycenione i wliczone w Jego wartos¢, nie przekraczajaca kwoty 3.000,00
zh).

7. Wreczania nagréd powinien dokonywaé Prezydent Miasta Oswiecim lub jego przedstawiciel
podczas przedsiewzieé objetych wspolorganizacja.

8. Na imprezy wspélorganizowane przez Miasto O$wigeim nie moga byé udzielone dotacje z
budzetu miasta, ani wsparcie w ramach inicjatywy lokalnej czy jakakolwiek inna forma wsparcia
finansowego udzielonego przez Miasto Oswigcim czy jego jednostke organizacyjna.

9. Wnioskodawca zobowigzany jest do:
a) promocji Miasta O$wigcim poprzez:
® przekazywanie jak najwickszej liczbie odbiorcéw informacji o wsp6lorganizacji
przedsigwziecia przez Miasto Oswigcim (wypowiedzi publiczne, strona internetowa
organizacji, informacje prasowe itp.),
® umieszczenie w widocznym miejscu baneru promocyjnego / roll-upu / flagi z logo lub
herbem Miasta O$wiecim udostgpnionych przez Urzad Miasta Oswigcim
° w przypadku udzielenia przez Prezydenta patronatu, informacji stownej o patronacie
W czasie trwania przedsiewziecia, na stronie internetowej oraz w informacjach prasowych

Szczegblowe zasady promocji Miasta Oswigcim podczas realizacji przedsigwzigcia oraz rozliczenia
wydatkéw z tym zwigzanych zawiera zatgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Dodatkowych
informacji udziela Wydzial Promocji Miasta Urzgdu Miasta Oswiecim.

b) dokonania opisu dokumentéw ksiggowych (faktur i rachunkéw) potwierdzajgcych realizacje
przedsigwzigcia w  terminie do 7 dni po jego zakonczeniu i przedlozenia ich
w Urzedzie Miasta Oswiecim,

¢) przedlozenia do zatwierdzenia przez Naczelnika Wydzialu Promocji Miasta Urzedu Miasta
Oswigcim sprawozdania z realizacji przedsigwzigcia do 7 dni po Jego zakonczeniu wedlug wzoru
okreslonego w zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia;

d) przekazania innej dokumentacji potwierdzajacej realizacj¢ przedsigwziecia np. zdje¢, filméw,
notatek prasowych, itp. Do dokumentacji fotograficznej dolgczonej w formie elektroniczne;
Whioskodawca winien dolgezyé zgode na nieodplatng publikacje zdjeé na stronach internetowych
prowadzonych przez Miasto O$wiecim, w materialach drukowanych promujacych Miasto
Oswigcim oraz mediach spolecznosciowych. Wnioskodawca zadba we wlasnym zakresie
0 uzyskanie zgoéd na wykorzystanie wizerunku oséb obecnych na zdjeciach i filmach do celéw
promocyjnych Miasta Oswiecim oraz o przestrzeganie przepisow dotyczacych ochrony danych
osobowych.

10. Przedstawiciel Miasta O$wiecim ma prawo do kontroli wspétorganizowanego przedsiewziecia
W miejscu i czasie jego realizacji.

11. Przyznana a niewykorzystana kwota wsparcia nie podlega wyplacie podmiotowi realizujgcemu
przedsiewzigcie bedgee przedmiotem wspolorganizacji.

12, Prezydent Miasta O$wiecim moze okresli¢ preferowang tematyke wspolorganizacji
przedsiewziec.



§4
Wykonanie zarzadzenia zlecam Naczelnikowi Wydziatu Promocji Miasta.
§5

Traci moc obowiazujaca Zarzadzenie Nr 0050.160.2017 Prezydenta Miasta Oswiecim z dnia
18 wrzesnia 2017 r. z w sprawie: wspélorganizacji imprez sportowych i kulturalnych oraz innych
przedsigwzig¢ promujgcych Miasto Oswiecim. Sprawozdania ze wszystkich przedsigwzieé
realizowanych po wejsciu w zycie obecnego zarzgdzenia, powinny zosta¢ zlozone na nowych
formularzach.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik mi] do Zarzadzenia

nr 0050/} ..2018
Prezydent%)ylasta Oswiecim
zdnia A:97 . . 2018 .

Whiosek o wspélorganizacje imprezy sportowej, kulturalnej lub innego przedsigwziecia

promujacego Miasto Oswiecim

2. Dane podmiotu wnioskujacego:

Nazwa organizacji
Adres

Nr KRS/innej ewidencji
Osoba do kontaktu
Telefon

E-mail

3. Opis przedsiewziecia:
a) opis zadania



d) W ramach promocji Miasta O$wigcim organizacja zobowigzuje sie do:
‘Lp. 'Forma promocji ITAK/NIE

1 umieszezenia baneru promocyjnego/roll-upw/flagi z herbem lub logo miasta w
widocznym miejscu podczas realizowanej imprezy*

s prezentacji baneru promocyjnego/roll-upu/flagi z herbem lub logo miasta
podczas imprezy, w ktorej organizacja bierze udzial*

3 umieszczenia herbu lub logo Miasta O$wigcim na plakacie wraz z informacja o
wspolorganizacji imprezy przez Miasto Oswigcim*

4 podania informacji stownej podczas imprezy o jej wspélorganizacii przez
Miasto O$wiecim

5 podania informacji stownej podczas imprezy o patronacie Prezydenta Miasta
Oswigcim (w przypadku jego udzielenia)

6 umieszczenia informacji w prasie/lokalnych lub ponadlokalnych portalach
internetowych/mediach spolecznosciowych czy innych mediach o
wspotorganizacji imprezy/wsparciu udzialu w imprezie przez Miasto Oswigcim

7 umieszezenia informacji na swojej stronie internetowej o wspolorganizacji
imprezy/wsparciu udziatu w imprezie przez Miasto O$wiecim

8 inne (jakie?)

* w przypadku przedsiewzig¢ o charakterze pokojowym zamiast herbu nalezy uzy¢ logo Miasta
Oswigcim.

e) opis i liczba adresatow przedsiewziecia:

4. Wnioskowana KWota:.......cceceeeeenveresnenne zl przeznaczona na:

a) zakup nagrod konkursowych/upominkow*......................... zt (*niewlasciwe skreslic)
B TEANSPOTE . cciiiinininmmamnnass zl

c) poligrafia.............c..c........ zt

d) wynajem obiektow/sprzetu*...............cccoeovrrinnn.. zt (*niewlasciwe skresli¢)

5. Planowany koszt realizacji calego przedsiewziecia:............................ zt

6. Wnioskowany patronat Prezydenta Miasta: tak/nie



7. Wykaz ewentualnych zalacznikéw (np. regulamin imprezy):

Oswiadczam, Ze podane informacje sg zgodne z prawda.
Oswiadczam, ze na realizacje¢ imprezy nie zostala udzielona dotacja z budzetu Miasta Oswigcim,
ani wsparcie w ramach inicjatywy lokalnej.

Data Pieczg¢ Wnioskodawey Podpis Wnioskodawcy (zgodnie z KRS
lub inng ewidencja czy upowaznieniem)

Opinia Zespotu:

Kwota wspélorganizacji imprezy:......................... zl, z przeznaczeniem na: .............c.cccoeeeeeeevversnnnn..,

Podpisy oceniajacych wniosek:
Decyzja Prezydenta Miasta Oswigcim:
Odrzucam/Akceptuje wniosek

Patronat: przyznaj¢/nie przyznaje

Wypelnia si¢ po akceptacji wniosku przez Prezydenta Miasta Oswiecim

Zobowigzanie Wnioskodawcy:
Zobowiazuje si¢ do organizacji przedsigwzigcia, ktérego wspétorganizatorem Jjest Miasto Oswigcim zgodnie
z ninigjszym wnioskiem oraz do wypetnienia wszystkich obowigzkéw okreslonych w Zarzadzeniu
Prezydenta Miasta Oswiecim w sprawie: wspélorganizacji imprez sportowych i kulturalnych oraz innych
przedsigwzig¢ promujgcych Miasto Oswiecim.
W rozliczeniu zobowiazuje si¢ przedstawié¢ faktury VAT wystawione dla Miasta Oswigcim, opiewajace na
kwotg nieprzekraczajaca wysokosci przyznanego dofinansowania, platne w formie przelewu w terminie
minimum_14 dni od daty wpltywu do Urzedu Miasta O$wiecim, jednak nie dtuzej niz do 20 grudnia br.
Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych oraz przekazania
wszelkich materialéw potwierdzajjcych realizacj¢ przedsiewziecia, w tym zawierajacych dane
osobowe (np. zdje¢¢ z imprezy, protokoléw przekazania nagréd itp.) do Urzedu Miasta
Oswigcim w celach kontroli i promocji realizacji zadania.

Data, podpis i piecz¢é Whioskodawcy



Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia
nr 0050A1% 2018
Prezydenta l\@iasta Oswigcim
zdnia ... 9% 2018+

Wskazowki do realizacji przedsiewziecia promocyjnego
1. PROMOCJA: Wnioskodawca zobowiazany jest do promocji Miasta Os$wigcim przed,
w trakcie i po zakonczeniu przedsigwzigcia poprzez:
INFORMACIE - przekazywanie jak najwickszej liczbie odbiorcow informacji o wspélorganizacji
przedsigwzigcia przez Miasto Oswigcim (wypowiedzi publiczne, strona internetowa organizacji,
informacje prasowe itp.),
HERB — umieszczenie herbu miasta na materialach informacyjnych, reklamowych, publikacjach,
pucharach, koszulkach itp. wykonanych w ramach przyznanych srodkéw (przy przedsiewzieciach
majacych charakter pokojowy zamiast herbu w materiatach nalezy umiesci¢ LOGO ,,O$wiecim
Miasto Pokoju™)
BANER PROMOCYJINY/ROLL-UP/FLAGA — umieszczenie podczas realizacji przedsigwziecia
(imprezy sportowej, kulturalnej, promocji ksigzki itp.) w widocznym miejscu baneru
promocyjnego/roll-upu/flagi z logo/herbem Miasta Ogwigcim udostepnionymi przez Urzad Miasta
Oswigeim (do wypozyczenia w tut. Urzedzie)
ZAPROSZENIE Prezydenta Miasta lub jego przedstawiciela do uczestniczenia w przedsigwzieciu
w zakresie: otwarcia / zamknigcia imprezy/ wreczenia nagréd.

2. SPRAWOZDANIE: Wnhnioskodawca zobowigzany jest do przedlozenia sprawozdania
z realizacji przedsigwziecia do 7 dni od zakonczenia jego realizacji. Wzor sprawozdania
zawiera zalagcznik nr 3 do Zarzadzenia.

3. ROZLICZENIE:
Faktury VAT/ rachunki dostarczone do urzedu powinny byé¢ :

® wystawione na Miasto Oswiecim,

® opiewajgce na kwote nieprzekraczajaca wysokosci przyznanego dofinansowania,

e platne w formie przelewu w terminie minimum 14 dni od daty wpltywu do Urzedu Miasta
Oswigcim, jednak nie pézniej niz do dnia 20 grudnia roku, w ktorym realizowane jest
przedsigwzigcie.,

e przedlozone do 20 grudnia roku realizacji przedsiewziecia. Przewiduje sie przedlozenie
dokumentéw finansowych w terminie pézniejszym jedynie w szczegolnych przypadkach, po
uprzednim zgloszeniu.

* Do rozliczenia nie mogg by¢ przedstawiane faktury wystawione poza granicami Polski
przez zagranicznych wystawcow

Dane do wystawienia faktury:
Miasto Oswiecim
ul. Zaborska 2, 32-600 Oswiecim
NIP: 5492197458
Przykladowy opis do umieszczenia na odwrocie faktury:

(Zakup nagréd / Ustuga ... - nalezy okresli¢) w ramach przedsiewziecia promujgcego
miasto Oswig¢cim pod nazwy : .......... (tu nazwa zadania), zrealizowanego w terminie: ......... .

Przedsigwzigcie jest wspélfinansowane ze s$rodkéw Miasta Oswigcim na podstawie!
Zarzadzenia nr 0050.........2018 Prezydenta Miasta Oswigcim z dnia.............. 2018.

------------------------------------

Data, podpis, pieczec realizujgcego prredsiewziecie

Uwaga: nie beda przyjmowane faktury: nieopisane, bez zalaczonego sprawozdania



W zwigzku ze ubieganiem si¢ przez Panstwa organizacj¢ o srodki na wspdlorganizacje imprezy
sportowej, kulturalnej lub innego przedsigwzigeia promujacego Miasto Oswigcim informujemy:

1. Administratorem przedstawionych we wniosku. a w przypadku realizacji imprezy sprawozdaniu,
danych osobowych jest Prezydent Miasta Oswigcim, z siedziba w Oswiecimiu  przy
ul. Zaborskiej 2.

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: iod@oswiecim.um.gov.pl, nr telefonu
33 84-29-307

3. Dane osobowe zamieszczone we wniosku przetwarzane sg w celu rozpatrzenia wniosku na
wspolorganizacje przedsiewziecia oraz dalszego procedowania sprawy, a dane zawarte
w sprawozdaniu z realizacji zadania do celéw kontroli realizacji imprezy oraz promocji miasta
Oswigcim na podstawie ustawy o samorzgdzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (Dz. U. 2018 poz.
994 t. j.) oraz ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 . (Dz.U. 2017 poz. 2077 t;.
Zp.zm.)

4. Dane osobowe zwigzane z realizacjg imprezy, zawarte we wniosku i sprawozdaniu mogg by¢
przekazywane innym podmiotom wylacznie na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

5. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres przez okres wynikajacy z rozporzgdzeniem
Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych z dnia 18 stycznia
2011 r. (Dz.U. Nr 14. poz. 67) - dla spraw okreslono kategori¢ archiwalng A

6. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do treéci swoich danych oraz ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych z uwzglednieniem przepiséw
prawa.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
przetwarzanie danych osobowych Pana/ia  dotyczacych naruszaloby przepisy ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 £

8. Podanie numeru telefonu i adresu e-mail nie ma wplywu na rozpatrzenie wniosku i jest
dobrowolnym elementem ulatwiajacym kontakt z klientem.

ZGODA:

Wyrazamy zgode na bezplatne wykorzystanie przez Urzad Miasta Oswigcim  materiatow
zdjgciowych/filmowych, zalaczonych do sprawozdania, w celach promocji miasta Oswiecim
poprzez umieszczanie ich na stronach internetowych prowadzonych przez Miasto Oswigcim oraz na
portalach spotecznosciowych.

(data, podpis Wnioskodawcy)



Zakacznik nr 3 do Zarzadzenia
nr 0050/ 4% 2018

Prezydenta Miasta Oswiecim
z dnia A:9%.2018 1.

Wzor sprawozdania
ze wspolorganizacji przedsiewzigcia promujacego Miasto Oswigcim

(naleiy zloiy¢ do 7 dni od daty realizacji przedsiewziecia)

2. Dane podmiotu wnioskujacego:

Nazwa organizacji
Adres

Nr KRS/innej ewidencji
Osoba do kontaktu

Telefon

E-mail

Opis przedsiewzigcia:

a) opis realizacji zadania




d) W ramach promocji Miasta O$wiecim organizacja:

Lp.

(O8]

Forma promocji

umiescila baner promocyjny/roll-up/flage z
herbem lub logo Miasta O$wiecim w widocznym
miejscu podczas realizowanej imprezy

zaprezentowala baner promocyjny/roll-up/flage z
herbem lub logo Miasta O$wiecim podczas
imprezy, w ktdrej organizacja brala udzial

umiescila herb lub logo Miasta Oswigcim na
plakacie wraz z informacja o wspolorganizacji
imprezy przez Miasto O$wigcim

Podala sfowng informacjg¢ podczas imprezy o jej
wspolorganizaciji przez Miasto Oswigcim

Podata slowng informacji podczas imprezy o
patronacie Prezydenta Miasta O$wiecim (w
przypadku jego udzielenia)

umiescita informacj¢ w prasie/lokalnych lub
ponadlokalnych portalach internetowych/mediach
spolecznosciowych czy innych mediach o
wspolorganizacji imprezy/wsparciu udziatu w
imprezie przez Miasto O$wiecim

umiescila informacje na swojej stronie
internetowej o wspdlorganizacii imprezy/wsparciu
udzialu w imprezie przez Miasto Oswiecim

inne (jakie?)

| Tak/
Nie

Zalagczone potwierdzenia (jesli w
poprzedniej kolumnie zaznaczono
tak, nalezy wskazaé rodzaj
potwierdzenia i zalgczyé go do
sprawozdania np. zdjecia, film,
plakat, wydruk artykulu, film)




Przyznana kwota zostala przeznaczona na:

O faktura VAT nr .................. zdnia............. na kwotg....................
D) e faktura VAT nr .................. - s 155t N— na kwote..................
s R L st Haktura VAT it s zdnia............. 15 .
Koszt calosciowy przedsiewziecia:............................... zl

Wymagane zalgczniki:

a) faktury (opisane wg wzoru — wg Zal. nr 2)

b) protokot przekazania nagrod (jesli wartogé Jednostkowa nagrody przekracza 20 z}) wedlug wzoru
zalaczonego do sprawozdania

¢) zdjgcia, filmy, plakaty, artykuty

Wyrazamy zgod¢ na publikacje przekazanych zdjeé i filméw w materialach promujacych Miasto
Oswigcim, na stronach internetowych prowadzonych przez Miasto Oswiecim oraz w mediach
spolecznosciowych.

Oswiecim, dnia.....................

pleczec i podpis realizujgcego przedsiewziecie
zgodnie z KRS lub inng ewidencjq czy upowaznieniem

ZATWIERDZAM /NIE ZATWIERDZAM

pieczgtka, data i podpis Naczelnika Wydzialu
Promocji Miasta Urz¢du Miasta Oswiecim



Wzor protokolu przekazania nagrod
Nazwa przedsiewziecia:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ip ‘ Rodzaj Wartosé¢ Imie i nazwisko Podpis odbierajqcego
’ nagrody Jednostkowa odbierajgcego nagrode* nagrode
nagrody

* w przypadku nagrody zbiorowej (np. puchar) odbiér nagrody potwierdzi¢ moze: kapitan
druzyny, trener, nauczyciel, dyrektor szkoly lub organizator.

podpis i pieczec skladajgcego sprawozdanie



